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1. PODACI O UVIJETIMA RADA

a) Podrudje rada u kojem djeluje Skola
Sjediste Skole je na podrudju Grada Kutina, Mate Lovraka 3.

Povrsina skole iznosi:

- $kolska zgrada: 2819,67 m?
- sportska dvorana: 1318,23 m?
UKUPNO: 4 137,90 m?

b) Radni prostor
Skola radi na jednoj lokaciji i u zgradi posjeduje:

- 8 specijaliziranih ucionica za biologiju, kemiju, fiziku, informatiku i predmete ekonomske
struke (vjezbenicka tvrtka, poslovne komunikacije, bankarstvo, racunovodstvo)

- 16 klasi¢nih ucionica

- 2 manje ucionice za nastavu stranih jezika

- 12 nastavnickih kabineta

- knjiZnicu

- Skolsku sportsku dvoranu koja se sastoji od velike dvorane, prostorije za fitness, dvaju
nastavnickih kabineta, sanitarnih prostorija i svlaionica te ostalih pomocnih prostora

kao i prostorije potrebne za rukovodno-pedagosko i administrativno-tehnic¢ko osoblje.

c) Oprema radnog prostora

Opremljenost nastavnim i didaktickim pomagalima s aspekta suvremene nastave
zadovoljava.

ORGANIZACIJA ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA

U Srednjoj Skoli Tina Ujevicéa, Kutina nastava je organizirana u petodnevnom radnom tjednu
u jutarnjoj smjeni. U Skolskoj godini 2021./22. upisano je 20 razrednih odjeljenja, 8 odjeljenja opée
gimnatzije, 4 odjeljenja prirodoslovno — matematicke gimnazije i 8 odjeljenja ekonomije.



5 Broj razrednih odjela

Program Sifra
. 1. 1. V. ukupno

Opca gimnazija 320104 |2 2 2 2 8
Prirodoslovno-
matematicka 320204 |1 1 1 1 4
gimnazija
Ekonomija 060724 |2 2 2 2 8
SKOLA 5 5 5 5 20

Skola radi u jednoj smjeni od 7,10 do 14,50 po rasporedu petodnevnog nastavnog tjedna.
Izvannastavne aktivnosti, odrzavat ¢e se u popodnevnim satima.
Poslije svakog sata je petominutni odmor, osim nakon 3. sata kada traje 20 minuta.

Struéna vijeca izradila su nastavne programe koji se nalaze u pedagoskoj dokumentaciji Skole i
sastavni su dio ovog godisnjeg plana i programa.

Od izborne nastave u Skoli je organizirana izborna nastava iz hrvatskog jezika za u¢enike drugog
razreda opcée gimnazije, izborna nastava iz engleskog jezika za ucenike treceg razreda opce gimnazije
i izborna nastava iz matematike za ucenike Cetvrtih razreda opce gimnazije.

Izborna nastava u programu ekonomist organizirana je kako slijedi; prvi razred — obiteljski posao,
drugi razred — osnove turizma, treci razred — raCunovodstvo neprofitnih organizacija, Cetvrti razred —
analiza financijskih izvjestaja.

U Srednju Skolu Tina Ujevica, Kutina upisuju se ucenici koji dolaze iz osnovnih $kola kutinskog
okruzenja. Godisnjim izvedbenim kurikulumima za pojedini predmet predvideni su zadaci, ishodi,
posebni oblici i metode za rad s nadarenim ucenicima. Osim rada u redovnoj nastavi u kojoj
nastavnici, gdje god je to mogude, puno paznje pridaju individualizaciji nastave, predvidena je
dodatna nastava i slobodne aktivnosti te posebne pripreme za natjecanja. Izborna nastava se
organizira po usvojenim nastavnim planovima i programima. Dodatnu nastavu organiziramo u
suradnji sa strucnim aktivima u Skoli. Da bi se program rada s nadarenim mogao ostvariti, treba
voditi racuna o postupku otkrivanja i identifikacije nadarenih ucenika, a nuzna je i dobra suradnja s
osnovnim Skolama.

Nagradama, pohvalama, upucivanjem na natjecanje, motiviraju se ucenici za rad. Takoder planiramo
nagraditi prigodnom knjigom, u okviru nasih moguénosti, u¢enike koji su na natjecanjima postigli
zapaZene rezultate.

U skolskoj godini 2021./22. planiramo uzeti ucesée u natjecanjima koja organizira Ministarstvo
znanosti, obrazovanja i Sporta, Agencija za odgoj i obrazovanje i Agencija za strukovno obrazovanje i
to iz: hrvatskoga jezika, engleskog jezika, njemackog jezika, latinskog jezika, povijesti, geografije,
fizike, matematike, informatike, logike, filozofije, poduzetnistva i natjecanja u Sportskim disciplinama
kao Sto su rukomet, kosarka, odbojka, mali nogomet, stolni tenis, badminton, kros i atletika.

Sva natjecanja imaju viSe razina: Skolske, gradske, Zupanijske i drzavne razine.

Cilj nam je kroz natjecanja dodi do Sto viSe razine, ¢ime postiZzemo jos veci interes i motivaciju za rad.




STRUCNE EKSKURZIJE

Struéne ekskurzije se planiraju a izvodenije istih ovisiti ¢e o preporukama i trenutnoj epidemioloskoj
situaciji.

U suradniji sa stru¢nim aktivima planiramo izvesti viSe jednodnevnih ekskurzija, kao i manji broj
viSednevnih.
Strucne ekskurzije planiramo realizirati u Lonjsko polje, Vukovar i druge destinacije.

REKREATIVNE EKSKURZIJE
Maturalne ekskurzije se planiraju a izvodenje istih ovisiti ¢e o preporukama i trenutnoj epidemioloskoj situaciji.

Maturalne ekskurzije organiziramo prema interesu ucenika. Ekskurzije se izvode u nenastavne dane
u vrijeme ljetnih praznika.

Planove ekskurzija izradit ¢e razrednici u skladu s Pravilnikom o izvodenju izleta i ekskurzija a
Nastavnicko vijeée ce ih verificirati i predloZiti da postanu sastavni dio ovoga plana.

DEZURSTVO NASTAVNIKA | UCENIKA:

Organizacija rasporeda deZurstva nastavnika predvidena je godisnjim planom i rasporedom sati, a o
njezinoj realizaciji brine ravnatelj i pedagoginja.

DeZurni nastavnici dolaze 15 minuta prije pocetka nastave, za vrijeme odmora deZuraju po
hodnicima i dvoristu Skole, a po zavrsetku nastave odlaze kada ucenici izidu iz Skole. Za vrijeme
dezurstva deZurni nastavnik vodi brigu da se postuje kuéni red.

RAZREDNA VIJECA

Razredno vijece Cine svi u€enici, nastavnici koji predaju u tom razredu, pedagog i ravnatelj skole, a
presjeda razrednik. Razredno vijece prati problematiku razreda, a prije svega:

- analizu i utvrdivanje mjera za realizaciju nastavnih sadrzaja
- pracéenje uspjeha ucenika
- pracéenje redovnog pohadanja nastave i disciplina ucenika
- pracéenje i analiza uspjeha u izvannastavnim aktivnostima
- identifikaciju uéenika sa zdravstvenim tesko¢ama
- identifikaciju tezih socijalnih slucajeva
- ucenici s teSko¢éama
- predlaganje najboljih rjesenja
- izricanje pedagoskih mjera
- Suradnja s roditeljima
Uocene probleme prijaviti nadleZnoj sluzbi u Skoli, koja je duZna poduzeti daljnje korake radi
razrjeSenja situacije.



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA

2
(=}
g . S fg
Radno 2 |z Nastavni | 55 Radni
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1. | Ravnatelj Sasa Sambolek profesor - mentor fizike i informatike| VSS | 15 ravnatelj 40 neodredeno
2. Psggﬁ(;% ' Ivana Kovaci¢ diplomirani pedagog VSS | 20 pedagog 40 | neodredeno
3. | Knjiznicar Martina Filipovi¢ diplomirana knjizni¢arka VSS | 14 knjizni¢arka 40 neodredeno
. 9 profesor hrvatskog jezika i P
4. | Nastavnik Sladana Zupanc kniizevnosti VvSss | 7| Hrvatski jezik 40 | neodredeno
5. | Nastavnik Natalija Kolenc profesor - ]r;ngh}or hrv.atskog jezikali VSS | 21 Hrvatski jezik 40 | neodredeno
njizevnosti
. . . ., f h kog i talijansk i jezi
6. | Nastavnik Nikolina Petranovié protesor r}/eaztisk: g1taljanskog | g5 | 18 Tamr;’r?stiﬂ é;zl'(k 40 | neodredeno
7. | Nastavnik Ana Adzaip magistra ec]i(ukﬁcue hr\{atSk()g Jezikai VSS 4 Hrvatski jezik 20 neodredeno
njizevnosti
8. | Nastavnik Jelena Bartulovi¢ pmfeior. hrvatskog jezika vss | 8| Hrvatskijezik| 40 | neodredeno
njizevnosti
9. | Nastavnik Marko Dotlié profesor engleskog jezika VSS 8 Engleski jezik 23 | neodredeno
. . “ profesor engleskog jezika i likovne s
10. | Nastavnik Olivera Glavas umjetnosti VSS | 10 Engleski jezik 32 | neodredeno
11. | Nastavnik Alma Skilji¢ profesor-savjetnik engleskog jezika | VSS | 23 Engleski jezik 40 | neodredeno
. . - profesor engleskog i njemackog P
12. | Nastavnik Daliborka Soleni¢ki jezika i knjizevnosti vss | 19 | Engleski jezik| 40 | neodredeno
13. | Nastavnik Vesna Jakovljevi¢ profesor - jsé’;'if;mk njemackog | yss | 38 | Njemackijezik| 40 | neodredeno
14. | Nastavnik Igor Rosko profesor - njemackog jezika VSS | 19 | Njemacki jezik 19 | neodredeno
15. | Nastavnik Antonija Majnari¢ pmfesorﬁ ;g;g;%zkog Jezika i VSS | 36 | Njemacki jezik| 40 | neodredeno
16. | Nastavnik Vesna Pavlenié profesor kemije VSS | 33 Kemija 40 | neodredeno
17. | Nastavnik Nives Ognjan profesor kemije VSsS 8 Kemija 22 neodredeno
18. | Nastavnik Kristina Vidovié profesor biologije i kemije VSS 2 Biologija 15 odredeno
19. | Nastavnik Vesna Mitar profesor bilologije i kemije VSS | 29 Biologija 40 | neodredeno
20. | Nastavnik Vlado Vizner dipl. ing. VSS | 33 Fizika 35 odredeno
21. | Nastavnik Katica Stjepanek Jadani¢ profesor fizike VSS | 10 Fizika 40 neodredeno
22. | Nastavnik Iva Lesko Turkalj profesor matematike VSS | 14 Matematika 40 | neodredeno
23. | Nastavnik Maja Mudronja prof. matematike VSS | 10 Matematika 40 | neodredeno
24. | Nastavnik Tatjana Lilovac prof. matematike VSS 9 Matematika 40 | neodredeno
25. | Nastavnik Renata Maloseg Arcella dipl.ecc. VSS | 33 Informatika 40 | neodredeno
. . ., profesor — savjetnik matematike i Matematika i
26. | Nastavnik Damir Petravié informatike VSS | 25 Informatika 40 neodredeno
27. | Nastavnik Venesa Manavski profesor — latinskog jezika VssS | 3 Latinski jezik 22 | neodredeno
28. | Nastavnik Ivanka Bado profesor glazbene kulture VSS | 11 | Glazbena kultura 21 neodredeno
29. | Nastavnik Anita Oreskovié profesor povijesti VSS | 25 Povijest 40 | neodredeno
. . fesor povijesti i likovne Povijest
30. | Nastavnik profesor povijest Vss | 29 dred
Irena Bojko umjetnosti Likovna umjetnost 40 | neodredeno
31. | Nastavnik Ivanka Bukag¢ profesor - mentor povijesti | VSS | 30 Geografija 40 | neodredeno
geografije Povijest
32. | Nastavnik Blazenka Zmegac profesor geografije VSS | 29 Geografija 40 | neodredeno
. profesor-mentor tjelesne i
33. | Nastavnik Pero Prebeg zdravstvene kulture VSS | 30 TZK 40 neodredeno
34. | Nastavnik | Emina Kostecki Radié profesor-mentor yelesne | vss | 17 TZK 40 | neodredeno
zdravstvene kulture
35 | Nastavnik Branka Pelin profesor-savjetnik vss | 20 Sociologija,Etika 29 neodredeno

filozofije i logike

PIG, Logika




36. | Nastavnik Marinela Misi¢ magistra teologije VSsS 2 Vjeronauk 22 odredeno
37. | Nastavnik Marija Brajdi¢ Josipovié¢ diplomirani teolog VSS | 14 Vjeronauk 40 neodredeno
- . strucni prvostupnik inzenjer & s
38. | Nastavnik Ivan Turéin strojartva VSs | 17 Fizika 40 odredeno
. .. . . Ekonomska
39. | Nast: k t | ki VSS 8
astavni Marija Rudec magistra poslovne ekonomije grupa predmeta 40 odredeno
. cers .y . Ekonomska
40. | Nast: k l. . V.
0. | Nastavni Ljiljana Pranji¢ dipl.oecc SS | 30 grupa predmeta 40 | neodredeno
. . Ekonomska
41. | Nastavnik ¢ mag.oecc. VSS 0 4 dred
Ana Antolovié¢ g grupa predmeta 0 odredeno
42. | Nastavnik Ines Svetli¢i¢ Marinovié¢ dipl.oecc. VSS | 32 Ekonomska 40 neodredeno
grupa predmeta
. . . Ekonomska
43. | Nast: k ¢ l. . V. 7
3 astavni Helena Tunji¢ dipl.oecc SS grupa predmeta 40 neodredeno
. . . - Ekonomska
44. | Nastavnik ¢ dipl.oecc. VSS | 16 dred:
stavni Tomislav Spahi¢ ipl grupa predmeta 40 neodredeno
. -~ vy . Ekonomska
45. | N k 1. . \%

5 astavni Snjezana Bozi¢ dipl. oecc SS 8 grupa predmeta 40 | neodredeno
46. | Tajnik Maja Odak mag. iur. VSS 8 Tajnik 40 | neodredeno
47. | Ratunovoda | Antonija Ki$ mag. oecc. VSs | 6| rafunovoda 40 | neodredeno
48. | Domar-loza¢ | Ivica Spoljarié elektrotehnicar SSS | 31 domar 40 neodredeno
49. | Spremadcica Nada Balasko oS NKV | 16 spremacdica 40 neodredeno
50. | Spremacica Grozdana Gunjevi¢ 08 NKV | 41 spremacdica 40 | neodredeno
51. | Spremacica Zeljka Ceéez oS NKV | 23 spremacica 40 neodredeno
52. | Spremadica Kristina Zalac trgovac SSS | 26 spremadica 40 | neodredeno
53. | Spremacica Vesna Bek oS NKV | 14 spremacdica 40 neodredeno
54. | Nastavnik Ivan Slekovac Magistar kineziologije VSS 0 TZK 40 odredeno

Apsolvent preddiplomskog i odredeno
55. | Nastavnik Dino De Bona diplomskog sveucilismog studija SSS 0 biologija 40
biologija i kemija
: ‘s Magistra medunarodnih odnosa i ekonomska odredeno
56. | Nastavnik Tena Kati¢ diplomacije Vvss ! grupa predmeta 18
57. | Nastavnik Sandra Cejpek Duda Diplomirani inZenjer agronomije VSS | 13 biologija 14,5 odredeno
58. | Nastavnik Ana Kroupa Magistar edukacije matematike VSS 1 matematika 40 odredeno

VODITEL STRUCNIH VIJECA U SKOLI

1.

HRVATSKI JEZIK
Sladana Zupanc
STRANI JEZICI
Daliborka Solenicki

FIZIKA, BIOLOGUA, KEMUJA

Nives Ognjan

MATEMATIKA, INFORMATIKA

Iva Lesko Turkalj

EKONOMSKA GRUPA PREDMETA

Tomislav Spahi¢

GEOGRAFUJA, POVIJEST, LIKOVNA | GLAZBENA KULTURA | LATINSKI JEZIK

Ivanka Bukac

SOCIOLOGLUA, PSIHOLOGUA, FILOZOFIJA, LOGIKA; VIERONAUKA, ETIKE, TZK

Ivan Slekovac




RAZREDNICI | ZAMJENICI RAZREDNIKA

Razred Razrednik Zamjenik razrednika
1a Sandra Cejpek Duda Vlado Vizner

1b Anita Oreskovic¢ Pero Prebeg

1c Vesna Pavlenié Ivanka Bukac

1d Marija Brajdi¢ Josipovic¢ Renata Maloseg Arcella
le Nikolina Petranovié Marija Rudec

2a Jelena Bartulovi¢ Marinela Misic¢

2b Nives Ognjan Venesa Manavski
2c Olivera Glavas Ana Kroupa

2d Daliborka Solenicki Ana Adzaip

2e Snjezana Bozi¢ Ana Antolovié

3a Sladana Zupanc Ivanka Bacéo

3b Ivan Slekovac Irena Bojko

3c BlaZenka Zmegat Damir Petravic¢

3d Tatjana Lilovac Ines Marinovié-Svetlici¢
3e Helena Tunji¢ Marko Dotli¢

4a Vesna Jakovljevic¢ Ivan Turcin

4b Antonija Majnaric¢ Branka Pelin

4c Iva Lesko Turkalj Vesna Mitar

4d Ljiljana Pranijic¢ Natalija Kolenc

4e Tomislav Spahi¢ Alma Skilji¢




VODITEUI ZUPANISKIH STRUCNIH VIJECA SISACKO-MOSLAVACKE ZUPANIJE

1. Alma Skilji¢ — Engleski jezik

POVJERENSTVO ZA UPISE

Sasa Sambolek — predsjednik
Ivana Kovacic¢

Ines Svetli¢ié-Marinovié
Vesna Jakovljevié

Antonija Majnaric¢

vk wn e

SKOLSKO ISPITNO POVJERENSTVO

Sasa Sambolek — predsjednik povjerenstva
Ivan Turcin —ispitni koordinator

Vesna Jakovljevié - ¢lan

Antonija Majnaric¢ - ¢lan

Iva LeSko Turkalj - ¢lan

Ljiljana Pranji¢- ¢lan

Tomislav Spahi¢ — ¢lan

NowukwnNe
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3. GODISNJI KALENDAR RADA

Skolska godina pocinje 1. rujna 2021., a zavr$ava 31. kolovoza 2022. godine.

Nastavna godina pocinje 6. rujna 2021., a zavrsava 21. lipnja 2022. godine odnosno 25. svibnja 2022.
godine za ucenike zavr$nih razreda srednje Skole.

Jesenski odmor za uéenike pocinje 2. studenoga 2021. godine i traje do 3. studenoga 2021.godine, s
tim da nastava pocinje 4. studenoga 2021. godine.

Prvi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 24. prosinca 2021. godine i traje do7. sije€nja 2022.
godine, s tim da nastava pocinje 10. sijecnja 2022. godine.

Drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 21. veljace 2022. godine i zavrSava 25. veljace 2022.
godine, s tim da nastava pocinje 28. veljace 2022. godine.

Proljetni odmor za ucenike pocinje 14. travnja 2022. godine i zavrSava 22. travnja 2022. godine, s
tim da nastava pocinje 25. travnja 2022. godine.

NADNEVAK

AKTIVNOST

6. rujna 2021. (ponedjeljak)

POCETAK NASTAVE

do 20. rujna 2021 (ponedjeljak)

Roditeljski sastanci

4. listopada 2021, (ponedjeljak)

Nastavnicko vijeée — kurikulum, godisnji plan i program rada

27. prosinca 2021. (ponedjeljak)

Sjednice razrednih i nastavnickog vijeca

25. svibnja 2022. (srijeda) Dan Maturanata

26. svibnja 2022. (srijeda) Sjednice razrednih i nastavnickog vijeca

od 27. svibnja 2022 Dopunski rad s u¢enicima 4. Razreda koji imaju do dvije

negativne ocjene

23. lipnja 2022. (Cetvrtak) Sjednice razrednih i nastavnickog vijeca

od 24. lipnja 2022. (petak) Dopunski rad s u¢enicima koji imaju do dvije negativne ocjene

8. srpnja 2022. (petak) Sjednice razrednih i nastavnickog vijeca

prema odluci MZO — srpanj Upis ucenika u prvi razred

2022.

20. srpnja 2022. (srijeda) Podjela svjedodzbi o zavr$enoj Drzavnoj maturi

17.i18. kolovoza 2022. Popravni ispiti

19. kolovoza 2022. (petak) Sjednice razrednih i nastavnickog vijeca

31. kolovoza 2020. (srijeda) Sjednica nastavnickog vije¢a

Sjednice razrednih vijeca — krajem svakog polugodista i prema potrebi

Sjednice nastavnickog vijec¢a — na pocetku skolske godine, na kraju polugodista, iza popravnih ispita i
po potrebi.

Sjednice prosudbenog odbora — prije pocetka zavrSnog ispita, na kraju zavrsnog ispita i po potrebi.
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Vremenik izradbe i obrane zavrsnog rada:

do 15. listopada 2021.

Upoznati uéenike sa sadrzajem, uvjetima,
nacinom | postupcima izrade zavrSnog rada

do 20. listopada 2021.

Prijedlog tema za zavrsni rad

do 31. listopada 2021.

Odabir tema zavrsnog rada

do 30. studenog 2021.

Ravnatelj imenuje povjerenstva za sve rokove u
tekucoj Skolskoj godini

do 1. travnja 2022.

Prijava Obrane — za ljetni rok

do 13. svibnja 2022. (petak)

Predaja pisanog dijela Izradbe, koju je prihvatio
mentor

03. lipnja 2022. (petak)

Prosudbeni odbor utvrduje popis ucenika za
Obranu

03. lipnja 2022. (petak)

Prosudbeni odbor rasporedit ée uc¢enike u
skupine i odrediti u kojoj ée prostoriji pojedina
skupina izvoditi Obranu

06.06. i 07. lipnja 2022.

Obrana zavrsSnog rada, ljetni rok

08. lipnja 2022.

Prosudbeni odbor utvrduje konac¢nu ocjenu
Izradbe, konaénu ocjenu Obrane te opdi uspjeh
izizradbe i obrane zavrSnoga rada za svakoga
ucenika

do 10. srpnja 2022.

Prijava Obrane — za jesenski rok

15. srpnja 2022.

Urucivanje svjedodzbi o zavrSnome radu

16. kolovoza 2022. (utorak)

Predaja pisanog dijela zavrSnog rada

19. kolovoza 2022. (petak)

Prosudbeni odbor utvrduje popis ucenika za
Obranu i rasporedit ¢e ucenike u skupine i
odrediti u kojoj ¢e prostoriji pojedina skupina
izvoditi Obranu

26. kolovoza. 2022. (petak)

Obrana zavrsnog rada, jesenski rok

31.kolovoza 2022. (srijeda)

Prosudbeni odbor utvrduje kona¢nu ocjenu
Izradbe, konaénu ocjenu Obrane te opdi uspjeh
izizradbe i obrane zavrSnoga rada za svakoga
ucenika

12




4. PODACI O DNEVNOJ | TJIEDNOJ ORGANIZACIHI RADA
HRVATSKI JEZIK

PROFESOR PREDMET FOND RAZREDI NORMA | RAZ. Sl;JQIfI'.I
Natalii hrv 4 4a, 4b, 4c
K‘ler’]’f hrv 3 | 4d, 4e 20 20
hrv (izb) 2 2b
Sladana hrv 4 3a, 3b, 3¢
Zupanc hrv 3 1d, 3e 20 3a | 20
hrv 4 2a, 2b, 2c
Jelena hrv 3 3d
2 2 2
Bartulovic hrv (izb) 2 2a 0 a 0
hrv (dod) 1 2abc
I hrv 4 1a, 1b
Pgt":aor']'g;c, hrv 3 | le 20 le | 21
talijanski (f) 2 1.,2.,3.,4. razredi
hrv 4 1c
. hrv 3 2d, 2e
Ana Adzaip PK 3 1d, 1e 20 22
KPV 3 3d, 3e
STRANI JEZIK
PROFESOR PREDMET FOND RAZREDI NORMA | RAZ. SL:?I'.I
eng 3 le, 33, 3¢, 4b, 4c, 4e
Alma Skilji¢ Z.A. 1 aktiv SMZ 21 21
eng (i) 2 3a
. eng 3 1a, 1b, 2d, 4a, 4d
22:'(:’:2';? eng 2 [3b2 21 2d | 21
eng (i) 2 3b
Olivera eng 3 | 1c 1d, 2a, 2¢, 3b 21 2 | 17
Glavas
Marko eng 3 | 2b, 2e, 3e, 3d 21 12
Dotli¢
Vesna njem 3 2d, 3b, 4e
Jakovljevié njem 2 23, 2b, 33, 3c,4a 21 4a 21
njem 2 1a, 1b, 3b, 4b
Antonija filozofija 2 43, 4b, 4c
Majnaric etika 1 2e, 2bc, 3e, 4bc 21 4b 21
. njem 2 1c, 2c¢, 4c
| Rosk 21 10
gor Rosko djem(dod) 1 1.i2.razred

MATEMATIKA | INFORMATIKA
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UK.

PROFESOR PREDMET FOND RAZREDI NORMA | RAZ. SATI
mat 4 2a, 2b, 2c
Ana K — 2 21
na Rrolipa mat 3 | 2d, 4d, 4e 0
mat 5 3c
Damir mat 4 1c
Petravié mat 3 3b 21 24
inf 3 1c, 2¢, 3¢, 4c
Iva Lesko mat > ac
Turkali mat 3 2e, 3a, 44, 4b, 20 4c 23
J mat (i) 2 43, 4b
Tatjana mat 4 1a, 1b
2 22
Lilovac mat 3 1d, 1e, 3d, 3e 0 3d
FIZIKA, BIOLOGUA, KEMIJA
UK.
PROFESOR PREDMET FOND RAZREDI NORMA | RAZ. SATI
fiz 2 3a, 3b, 443, 4b
fiz 4 3c
Ci 22 22
Turcin lvan fiz 2 ac
Koordinator DM 6
Viad fiz 4 1c, 2c
ado
. fiz 2 13, 1b, 2a, 2b 22 19
Vizner - - -
3 kabinet informatike
Vesna Mitar bio ) 1b, 1c, 1d, 1e, 2a, 2b, 2c, 34, 3b, 2 22
3¢, 4c
Cejpek
Duda bio 2 13, 4a, 4b 22 la 8
Sandra
vesna kem 2 | 1a,1b, 1c, 23, 33, 3b, 3¢, 4a, 4b, 4c | 22 1c | 22
Pavlenic
Nives kem 2 le, 1d, 2b, 2c
Ognjan Z0P 2 22 2b 12
LATINSKI JEZIK, POVJEST, GEOGRAFIJA, LIKOVNA | GLAZBENA UMJETNOST
UK.
PROFESOR PREDMET FOND RAZREDI NORMA | RAZ. SATI
Venesa latinski 2 1a, 1b, 1c, 23, 2b, 2c 22 15
Manavski satnicarstvo 3
pov 3 43, 4b
. pov 2 2b, 2¢, 4c
[ Bojk 21,5 22
rena Bojko - 1a, 1b, 1c, 2a, 2b, 2¢, 3a, 3b, 4a, ’
likovni 1
4b
Atnta 5 boV ) 1a, 1b, 1¢, 1d, 23, 2d, 2e, 34, 3b, 29 1b 9
Oreskovic 3c
vanka geo ) le:, 1b, 1c, 1d, 1e, 4a, 4b, 4c, 4d, 9 29
Buka¢
ukac pov 2 le

14




Blazenka

2a, 2b, 2c¢, 2d, 2e, 3a, 3b, 3¢, 3d,

. 2 22 22
Zmegac geo 3e 3¢
vanka Baco glaz 1 1a, 1b, 1c, 2a, 2b, 2c, 3a, 3b, 4a, 21 11
4b, zbor
SOCIOLOGUA, LOGIKA, ETIKA, TZK, PSIHOLOGIJA, VIERONAUK
UK.
PROFESOR PREDMET FOND RAZREDI NORMA | RAZ. SATI
xy ps!ho 1 2a, .2b, 33, .3b, 3c 91 6
psiho 1 savjetovanje
2k 5 1a, 1b, 1¢, 1d, 2a, 2b, 2c, 2d, 4d,
Pero Prebeg de 22 22
staz 2
S'el\'j:xac tzk 2 | 1e,2e, 33, 3b, 3¢, 3, 3¢, 4a,4b, 4c | 22 3b | 22
soc 2 3a, 3b
soc 1 3c
BFr"ae:Ir(]a log 1 3a, 3b, 3c 22 15
pol i gosp 1 4a, 4b, 4c
etika 1 1bc, 1e, 3bc, 4e
Braidnic
rajdnic vieronauk 1 | 1b,1d, 2a, 2b, 2d, 2e, 3b, 4c, 4e 21 1d | 11
Marija
Marinela . 1a, 1e, 1c, 2¢, 343, 3¢, 3d, 3e, 4a,
Mitic vjeronauk 1 ab, 4d 21 11
EKONOMIST
UK.
PROFESOR PREDMET FOND RAZREDI NORMA | RAZ. SATI
vjez. tvrtka 2 3d2, 4d2, 4el
drustveno odg. ) 2
posl.
Ana | Racunovodstvo |, 5y 5 22 22
Antolovi¢ tros. i imovine
racunovodstvo 3 3d, 3¢
npf
tri predmeta 1
vjez. tvrtka 2 3e2
Tena Katic racun.ovs)dstvo 4 3d, 3e 22 10
proiz. i trg.
poduzetnistvo 3 1d, 1le
lelja?alm po<.:luvzetn|stvo 4 2d, 2e 29 4d 29
Pranjic¢ vjez. tvrtka 2 3e
trziste kapitala 2 4d, 4e
Helena statistika 3 3d, 3e
Tunji¢ pcgduzetmcko 7 4d, 4e 22 3e 22
racunovodstvo
Tomislav bankarstvo 4 | 3d,3e,4d, de 22 4e | 23
Spahic osiguranje
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drustveno odg.

. 2e
poslovanje
sindikat 3
vjezbenicka
. 2 | 3d1,4e2,
Snjezana tvrtka 9 26 99
Bozi¢ oshove turizma 2 2d, 2e
marketing 3 3d, 3e, 4d, 4e
Ines OSI’.IOVG eko. 2 1d, 1e, 2d, 2e, 3d, 3e, 4d, 4e
Marinovié- . tvrtka 2_adl 22 22
Svetligi¢ pravno 2 | 4d, 4e
okruZ.pos.
Renata inf 2 1a, 1b
Maloseg- inf 4 1d, 1e, 2d, 2e 22 22
Arcella staz 2
) osnove 3 1d, 1e
raCunovodstva
. posl.
I;Aj(;gi komunikacije 3 2d, 2e, 22 24
analiza fin. izvj. 2 4d, 4e
obiteljski posao 3 1d, le
priprema 2
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5. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

I. OPCA GIMNAZUA 320104
NASTAVNI PLAN . razred II. razred Il. razred IV. razred
Hrvatski jezik 4 4 4 4
. strani jezik 3 3 3 3
II. strani jezik 2 2 2 2
Latinski jezik 2 2 - -
Glazbena umjet. 1 1 1 1
Likovna umjet. 1 1 1 1
Psihologija - 1 1 -
Logika - - 1 -
Filozofija - - - 2
Sociologija - - 2 -
Povijest 2 2 2 3
Geografija 2 2 2 2
Matematika 4 4 3 3
Fizika 2 2 2 2
Kemija 2 2 2 2
Biologija 2 2 2 2
Informatika 2 - - -
Politika i gospodarstvo - - - 1
TZK 2 2 2 2
Vjeronauk/Etika 1 1 1 1
Izborna nastava - 2 2 2
UKUPNO 32 33 33 33
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Il. PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKA GIMNAZIJA 320204

NASTAVNI PLAN . razred II. razred Il. razred IV. razred
Hrvatski jezik 4 4 4 4
. strani jezik 3 3 3 3
II. strani jezik 2 2 2 2
Latinski jezik 2 2 - -
Glazbena umijet. 1 1 - -
Likovna umjet. 1 1 - -
Psihologija - - 1 -
Logika - - 1 -
Filozofija - - - 2
Sociologija - - 1 -
Povijest 2 2 2 2
Geografija 2 2 2 2
Matematika 4 4 5 5
Fizika 3 3 3 3
Kemija 2 2 2 2
Biologija 2 2 2 2
Informatika 2 2 2 2
Politika i gospodarstvo - - - 1
TZK 2 2 2 2
Vjeronauk-etika 1 1 1 1
UKUPNO 33 33 33 33
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EKONOMIUA | TRGOVINA — EKONOMIST

060724

NASTAVNI PLAN

l. razred

Il. razred

. razred

IV. razred

Hrvatski jezik

3

3

Strani jezik

Povijest

Etika/Vjeronauk

Geografija

Tjel. i zdrav. kult

Matematika

WININ|FR[NW

Kemija

Biologija

Osnove ekonomije

NININITWININ[FRIN[W

Statistika

Poslovne komunikacije

Komunikacijsko-
prezentacijske vjestine

Osnove racunovodstva

Racunovodstvo troskova i
imovine

Racunovodstvo
proizvodnje i trgovine

Poduzetnicko
racunovodstvo

Marketing

Bankarstvo i osiguranje

Trziste kapitala

Poduzetnistvo

Vjezbenicka tvrtka

Drustveno odgovorno
poslovanje

Pravno okruZenje
poslovanja

Informatika

Izborni predmet

UKUPNO

32

32

32

32
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1. OPCA GIMNAZIJA RAZRED:1A, 1B

NASTAVNI PLAN TJEDNI FOND SATI GODISNJI FOND SATI UKUPNO
Hrvatski jezik 4 140 280
| strani jezik 3 105 210
Il strani jezik 2 70 140
Latinski jezik 2 70 140
Glazbena umjetnost 1 35 70
Likovna umjetnost 1 35 70
Povijest 2 70 140
Geografija 2 70 140
Matematika 4 140 280
Fizika 2 70 140
Kemija 2 70 140
Biologija 2 70 140
Informatika 2 70 140
TZK 2 70 140
Vjeronauk — Etika 1 35 70
UKUPNO 32 1120 2240
Razrednistvo 1 35 70
Talijanski jezik 2 70 70
Etika 1 35 35

Talijanski jezik -- jedna grupa svih prvih razreda

Etika -- jedna grupa svih prvih razreda gimnazije

1. OPCA GIMNAZUA RAZRED:2 A, 2B
NASTAVNI PLAN TJEDNI FOND SATI GODISNJI FOND SATI UKUPNO
Hrvatski jezik 4 140 280
| strani jezik 3 105 210
Il strani jezik 2 70 140
Latinski jezik 2 70 140
Glazbena umjetnost 1 35 70
Likovna umjetnost 1 35 70
Psihologija 1 35 70
Povijest 2 70 140
Geografija 2 70 140
Matematika 4 140 280
Fizika 2 70 140
Kemija 2 70 140
Biologija 2 70 140
TZK 2 70 140
Vjeronauk — Etika 1 35 70
Izborna nastava 2 70 140
UKUPNO 33 1155 2310
Razrednistvo 1 35 70
Talijanski jezik 2 70 70
Etika 1 35 35

Talijanski jezik -- jedna grupa svih drugih razreda
Etika —jedna grupa svih drugih razreda gimnazije
Izborna nastava: hrvatski jezik
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1. OPCA GIMNAZIIA RAZRED:3A,3B

NASTAVNI PLAN TJEDNI FOND SATI GODISNJI FOND SATI UKUPNO
Hrvatski jezik 4 140 280
| strani jezik 3 105 210
Il strani jezik 2 70 140
Glazbena umjetnost 1 35 70
Likovna umjetnost 1 35 70
Psihologija 1 35 70
Logika 1 35 70
Sociologija 2 70 140
Povijest 2 70 140
Geografija 2 70 140
Matematika 3 105 210
Fizika 2 70 140
Kemija 2 70 140
Biologija 2 70 140
TZK 2 70 140
Vjeronauk — Etika 1 35 70
Izborna nastava 2 70 140
UKUPNO 33 1155 2310
Razrednistvo 1 35 105
Talijanski jezik 2 70 70
Etika 1 35 35

Talijanski jezik -- jedna grupa svih trecih razreda

Etika — jedna grupa svih treéih razreda gimnazije

Izborna nastava: engleski

1. OPCA GIMNAZIJA RAZRED: 4A,48B
NASTAVNI PLAN TJEDNI FOND SATI GODISNJI FOND SATI UKUPNO
Hrvatski jezik 4 128 256
| strani jezik 3 96 192
Il strani jezik 2 64 128
Glazbena umjetnost 1 32 64
Likovna umjetnost 1 32 64
Filozofija 2 64 128
Povijest 3 96 192
Geografija 2 64 128
Matematika 3 96 192
Fizika 2 64 128
Kemija 2 64 128
Biologija 2 64 128
Politika i gospodarstvo 1 32 64
TZK 2 64 128
Vjeronauk — Etika 1 32 64
Izborna nastava 2 64 128
UKUPNO 33 1056 2112
Razrednistvo 1 32 64
Talijanski jezik 2 64 128
Etika 1 32 64

Talijanski jezik — jedna grupa svih ¢etvrtih razreda
Etika — jedna grupa svih Cetvrtih razreda
Izborna nastava: matematika
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1I. PRIRODOSLOVNO MATEMATICKA GIMNAZIJA RAZRED : 1C

NASTAVNI PLAN TJEDNI FOND SATI GODISNJI FOND SATI UKUPNO
Hrvatski jezik 4 140 140
| strani jezik 3 105 105
Il strani jezik (izborni) 2 70 70
Latinski jezik 2 70 70
Glazbena umjetnost 1 35 35
Likovna umjetnost 1 35 35
Povijest 2 70 70
Geografija 2 70 70
Matematika 4 140 140
Fizika 3+1 105+35 105+35
Kemija 2 70 70
Biologija 2 70 70
Informatika 2+1 70+35 70435
TZK 2 70 70
Vjeronauk — Etika 1 35 35
UKUPNO 33+2 1155+70 1155+70
Razrednistvo 35 35
Talijanski jezik 70 70
Etika 35 35

Talijanski jezik —jedna grupa svih prvih razreda

Etika —jedna grupa svih prvih razreda gimnazije

Fizika i informatika — (+1) kabinetski praktikum

1l. PRIRODOSLOVNO MATEMATICKA GIMNAZIJA RAZRED : 2C

NASTAVNI PLAN TJEDNI FOND SATI GODISNJI FOND SATI UKUPNO
Hrvatski jezik 4 140 140
I strani jezik 3 105 105
Il strani jezik (izborni) 2 70 70
Latinski jezik 2 70 70
Glazbena umjetnost 1 35 35
Likovna umjetnost 1 35 35
Povijest 2 70 70
Geografija 2 70 70
Matematika 4 140 140
Fizika 3+1 105+35 105+35
Kemija 2 70 70
Biologija 2 70 70
Informatika 2+1 70+35 70+35
TZK 2 70 70
Vjeronauk — Etika 1 35 35
UKUPNO 33+2 1155+70 1155+70
Razrednistvo 1 35 35
Talijanski jezik 2 70 70
Etika 1 35 35

Talijanski jezik —jedna grupa svih drugih razreda
Etika — jedna grupa svih drugih razreda gimnazije
Fizika i informatika — (+1) kabinetski praktikum
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1l. PRIRODOSLOVNO MATEMATICKA GIMNAZIJA RAZRED : 3C

NASTAVNI PLAN TJEDNI FOND SATI GODISNJI FOND SATI UKUPNO
Hrvatski jezik 4 140 140
| strani jezik 3 105 105
Il strani jezik (izborni) 2 70 70
Psihologija 1 35 35
Logika 1 35 35
Sociologija 1 35 35
Povijest 2 70 70
Geografija 2 70 70
Matematika 5 175 175
Fizika 3+1 105+35 105+35
Kemija 2 70 70
Biologija 2 70 70
Informatika 2+1 70+35 70435
TZK 2 70 70
Vjeronauk — Etika 1 35 35
UKUPNO 33+2 1155+70 1155+70
Razrednistvo 35 35
Talijanski jezik 70 70
Etika 35 35

Talijanski jezik —jedna grupa svih trecih razreda

Etika — jedna grupa svih treéih razreda gimnazije

Fizika i informatika — (+1) kabinetski praktikum

1l. PRIRODOSLOVNO MATEMATICKA GIMNAZIJA RAZRED:4 C
NASTAVNI PLAN TJEDNI FOND SATI GODISNJI FOND SATI UKUPNO
Hrvatski jezik 4 128 128
| strani jezik 3 96 96
Il strani jezik (izborni) 2 64 64
Filozofija 2 64 64
Povijest 2 64 64
Geografija 2 64 64
Matematika 5 160 160
Fizika 3+1 96+32 96+32
Kemija 2 64 64
Biologija 2 64 64
Informatika 2+1 64+32 64+32
Politika i gospodarstvo 1 32 32
TZK 2 64 64
Vjeronauk — Etika 1 32 32
UKUPNO 33+2 1056+64 1056+64
Razrednistvo 1 32 32
Talijanski jezik 2 64 64
Etika 1 32 32

Talijanski jezik —jedna grupa svih Cetvrtih razreda
Etika — jedna grupa svih Cetvrtih razreda
Fizika i Informatika — (+1) kabinetski praktikum
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11l. EKONOMIJA | TRGOVINA—EKONOMIST

RAZRED :1D, 1E (060724)

NASTAVNI PLAN TJEDNI FOND SATI GODISNJI FOND SATI UKUPNO
Hrvatski jezik 3 105 210
Strani jezik 3 105 210
Povijest 2 70 140
Vjeronauk 1 35 70
Geografija 2 70 140
Tjelesna. i zdrav. kultura 2 70 140
Matematika 3 105 210
Kemija 2 70 140
Biologija 2 70 140
Osnove ekonomije 2 70 140
Poslovne komunikacije 2 70 210
Osnove racunovodstva 2 70 140
Poduzetnistvo 2 70 140
Informatika 2 70 140
Obiteljski posao (izborni) 2 70 140
UKUPNO 32 1120 2240
Razrednistvo 1 35 70
Talijanski jezik 2 70 140
Etika 1 35 70

Talijanski jezik —jedna grupa svih prvih razred

Etika — jedna grupa svih prvih razreda ekonomista

11l. EKONOMUA | TRGOVINA — EKONOMIST RAZRED: 2D, 2E (060724)

NASTAVNI PLAN TJEDNI FOND SATI GODISNJI FOND SATI UKUPNO
Hrvatski jezik 3 105 210
Strani jezik 3 105 210
Povijest 2 70 140
Vjeronauk / Etika 1 35 70
Geografija 2 70 140
TZK 2 70 140
Matematika 3 105 210
Osnove ekonomije 2 70 140
Poslovne komunikacije 2 70 140
Racunovodstvo troskova i imovine 3 105 210
Poduzetnistvo 3 105 210
Drustveno odgovorno poslovanje 2 70 140
Informatika 2 70 140
Osnove turizma (izborna nastava) 2 70 140
UKUPNO 32 1120 2240
Razrednistvo 1 35 70
Talijanski jezik 2 70 140
Etika 1 35 70

Talijanski jezik —jedna grupa svih drugih razreda

Etika — jedna grupa svih drugih razreda ekonomista

Ill. EKONOMIUJA | TRGOVINA—EKONOMIST RAZRED : 3D, 3E (060724)

NASTAVNI PLAN TJEDNI FOND SATI GODISNJI FOND SATI UKUPNO
Hrvatski jezik 3 105 210
Strani jezik 3 105 210
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Vjeronauk / Etika 1 35 70
Geografija 2 70 140
TZK 2 70 140
Matematika 3 105 210
Osnove ekonomije 2 70 140
Statistika 2 70 140
Komunikacijsko prezentacijske vjestine 2 70 140
Racunovodstvo proizvodnje i trgovine 3 105 210
Marketing 2 70 140
Bankarstvo i osiguranje 3 105 210
Vjezbenicka tvrtka 2 70 140
Baéu novodstvo neprofitnih organizacija ) 70 140
(izborna)
UKUPNO 32 1120 2240
Razrednistvo 1 35 70
Talijanski jezik 2 70 140
Etika 1 35 70

Talijanski jezik —jedna grupa svih treéih razreda ekonomista

Etika — jedna grupa svih tre¢ih razreda ekonomista

111 . EKONOMIJA | TRGOVINA -- EKONOMIST RAZRED: 4D, 4E (060724)
NASTAVNI PLAN TJEDNI FOND SATI GODISNJI FOND SATI UKUPNO
Hrvatski jezik 3 96 192
Strani jezik 3 96 192
Vjeronauk/Etika 1 32 64
Geografija 2 64 128
TZK 2 64 128
Matematika 3 96 192
Trziste kapitala 2 64 128
Osnove ekonomije 2 64 128
Poduzetnicko racunovodstvo 4 128 256
Marketing 2 64 128
Bankarstvo i osiguranje 2 64 128
Vjezbenicka tvrtka 2 64 128
Pravno okruZenje poslovanja 2 64 128
Analiza financijskih izvjes¢a (izborna) 2 64 128
UKUPNO 32 1024 2048
Razrednistvo 1 32 64
Talijanski jezik 2 64 128
Etika 1 32 64

Talijanski jezik — jedna grupa svih Cetvrtih razreda
Etika — jedna grupa svih ¢etvrtih razreda ekonomista
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6. PLAN RADA RAVNATELJA, NASTAVNIKA | STRUCNIH SURADNIKA
PLAN RADA RAVNATELIA

Vrsta poslova Sadrzaji Vrijeme Sati
ostvarivanja
Pedagosko Izrada godisnjeg plana zaduzenja nastavnika Kolovoz- rujan 30
organizacioni Formiranje odjeljenja i grupa kolovoz - rujan | 10
rad Formiranje grupa fakultativne nastave rujan 10
Formiranje grupa slobodnih aktivnosti rujan 10
Formiranje grupa priprema za natjecanje rujan 10
Izrada plana izleta i izvan ucionicke nastave rujan 10
Pripremanje i vodenje sjednica NV stalno 60
Vodenje brige o kadrovskoj politici stalno 80
Organizacija rada u administrativno — tehnickoj stalno 50
sluzbi
Pedagosko Prisustvovanje sastancima strucnih vijeéa stalno 30
instruktivni Prisustvovanje nastavi stalno 80
rad Pregled planova rada rujan 30
Analiza rada u nastavi sije¢anj —lipanj | 80
Rad s nastavnicima pocetnicima i novim stalno 50
nastavnicima u skoli
Prisustvovanje stru¢nim skupovima i seminarima stalno 80
Razgovor i konzultacije s u¢enicima stalno 100
Razgovor i konzultacije s nastavnicima stalno 80
Individualni razgovori s roditeljima stalno 50
Suradnja s Vijeéem roditelja stalno 10
Suradnja s Vijeéem ucenika stalno 20
Suradnja sa stru¢no-pedagoskom sluzbom stalno 100
Pedagosko Izrada godisnjeg plana ravnatelja kolovoz-rujan 10
administrativni | Prijedlog normativnih akata rujan-listopad 30
poslovi Priprema sjednica Skolskog odbora stalno 30
pregled pedagoske dokumentacije stalno 80
Upravno Suradnja s upravno administrativnom sluzbom stalno 30
administrativni | Pregled dokumentacije stalno 30
poslovi Formuliranje odluka i dopisa stalno 40
Obavljanje Suradnja s racunovodstvenom — financijskom stalno 50
tehnickih i sluzbom
financijskih Analiza periodicnih i zavrsnih racuna sijeanj - srpanj | 30
poslova Izrada financijskog plana i kontrola provedbe stalno 50
Planiranje i nadzor radova u skoli stalno 40
Suradnja skole | Ministarstvo znanosti i obrazovanja stalno 80
s institucijama | SMZ — Odjel za prosvjetu stalno 80
Grad Kutina stalno 30
NCVVO stalno 30
CARNet stalno 20
PP Kutina stalno 10
Sveucilista u RH stalno 20
Ostalo stalno 98
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PLAN RADA STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE
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RED

SURADNICI/ | VRIJEME/
PODRUCIE | SVRHA/CIU ISHODI SADRZAJ
SUBJEKTI BR. SATI
BR.
1. | Planiranjei | Kvalitetno se = Utvrditi prioritete i Godisnji plan i Nastavnici 85
rogramiran | pripremiti i otrebe rogram rada skole . .
o Elapr)lirati P prog Struni VIIL i IX.
J odgojno Izraditi planove i Skolski kurikulum suradnici mjesec,
. rograme rada . . . .
obrazovni rad  Prodramer Godis$nji plan i Ravnatelj tijekom
pedagoginje ) y y
NN program rada stru¢ne . sk.
godisnji, mjesecni, ) . . Ucenici .
; suradnice pedagoginje godine
dnevni MZ0
Sudjelovati u izradi Ptlanvlndlwdualvnog a2 | AZOO
Skolskog Strucno g usavrsavanja
kurikuluma i Mjese¢no i dnevno ASOO
Godisnjeg plana i planiranje rada
“ Druge
programa rada Skole i )
Dnevnik rada obrazovne i
Planirati stru¢no Pl “nih kulturne
usavrsavanje an strucni ustanove i
usavrsavanja druge
Pomo¢ nastavnicima = nastavnika uarig
u izradi izvedbenih .. . Struénjaci
planova i programa Plgnow ! %ro_gkra_m Id izvan Skole
rada te ih ra a:jazre n(;.ailra a
dokumentirati fazrednog odjela
Analizirati planove i~ Skolski preventivni
programe program
Planirati Plan (rjaQE na satovima
unapredivanje razrednika
odgojno-obrazovnog  Planovi pripravni¢kog
rada staza
Predloziti stru¢ne
teme na sjednici NV,
pomoci
nastavnicima u
planiranju osobnog
stru¢nog
usavrsavanja
2. | Rads Podrzati i Sudjelovati u radu Upis ucenika u prvi Ucenici 470
ucenicima = pomoci povjerenstva za upis | razred. .
Razrednici

ucenicima u

ucenika u 1. razred.
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a) sa svim
ucenicima

b) s
ucenicima

S posebnim
potrebama

odrastanju,
napredovanju
, 0sobnom
razvoju i
uspjeSnom
Skolskom
postignucu,
razvoju
socijalnih
vjestina te
humanosti i
solidarnosti.
Primijeniti
pedagoske
Kriterije
prilikom
formiranja
razrednih
odjela.
Pomo¢iu
profesionalno
m razvoju i
usmjeravanju
ucenika.

Potaknuti na
odabir
zdravih
stilova
Zivljenja,
razvijati
ekolosku
svijest i
angazman.

Upoznati ucenike i
utvrditi potrebe
ucenika.

Identificirati
eventualne teSkoce u
ucenju, emocionalne
ili komunikacijske i
psihofizicke teskoce
ucenika.

Objasniti 1 vjezbati
uspjesne strategije
ucenja.

Razvijati
samopouzdanje
ucenika i upucivati
ucenike na
promjerene oblike
ponasanja i
prosocijalno
ponasanje

Analizirati
napredovanje,
akademsko
postignuce irazvoj
ucenika.

Upoznati razrednu
dinamiku primjenom
sociometrije.
Procijeniti snage i
vjestine ucenika te
nacine ponasanja.

Pomo¢i im da
procijene podrsku i
prihvacanje koje
dobivaju od kolega
iz razreda, nastavnik
a roditelja-

Utvrditi na¢in kako
pomo¢i ucenicima
koji teze postizu
akademski uspjeh.

Formiranje razrednih
odjela.

Rad s u¢enicima na
satovima razrednog
odjela i pedagoskim
radionicama.

Sociometrija.
Savjetodavni rad.
Vijece ucenika.

Tematsko uredivanje
panoa i priprema
izlozbo.

Rad na projektima.

Poucavanje i
praktican rad na
efikasnim
strategijama ucenja.

Razvijanje navika i
vjestina cjelozivotnog
obrazovanja.

Individualni i grupni
savjetodavni rad
(razgovori
individualno ili s
grupom/ radionice u
manjim grupama).

Identificirati ucenike s
posebnim potrebama.

Organizacija stru¢nih
predavanja za ucenike
(HZZ, HzZ],
fakulteti, MUP).

Ukljucivanje u
aktivnosti udruga koje
rade s mladima,
udruga civilnog
drustva 1 humanitarnih
udruga.

Struéni
suradnici

Nastavnici
Roditelj,
CZS,
HZZ]J,
HZZ

Ured drzavne
uprave

PU Kutina

Organizacije
civilnog
drustva

Tijekom sk.
godine
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Analizirati ostvarene
rezultate.

Predlagati mjere za
unapredenje rada.

Rad s
nastavnicim
a

a) sa svim
nastavnicim
a

b) s
razrednicim
a

c)s
pripravnici
ma

Poticati i
pomo¢i
nastavnicama
u primjeni
suvremenih
metoda i
oblika te
suradnji i
timskom
rjeSavanju
odgojno-
obrazovnih
problema i
uspjesnoj
komunikaciji
s uc¢enicima.

Sudjelovati u
uvodenju
pripravnika i
odgojno-
obrazovni rad

(rad u
povjerenstvi
ma za
provodenje
pripravnicko
g staza).

Redoviti
savjetodavni uvidi u
nastavni rad.

Zajedno analizirati
uspjesnost nastavnog
rada i komunikacije
s ucenicima.

Predlagati efikasne i
suvremene nastavne
strategije, oblike i
metode rada.

Ispitati potrebe
nastavnika za
stru¢nim
usavrSavanjem

Edukacije
nastavnika kroz
predavanja i
pedagoske radionice
razvojnim i
psiholoskim
karakteristikama
ucenika i uspjesnim
tehnikama
komuniciranja.

U suradnji s
¢lanovima
povjerenstva
analizirati i rad
pripravnika,
predloziti mjere
unapredenja
nastavnog rada.

Savjetodavni i
partnerski razgovori s
nastavnicama/razredni
cima/pripravnicima.

Predavanja.
Pedagoske radionice.
Rad u povjerenstvima.

Program staZiranja
pripravnika.

Nastavnici
Razrednici

Struéni
suradnici

Ravnatelj

Clanovi
povjerenstva

Vanjski
suradnici

Mentori i
savjetnici

420

Tijekom sk.
godine
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Rad s
roditeljima

Suradnja s
ravnateljem

Kvalitetno
suradivati i
komunicirati
s roditeljima.

Partnerski
raditi na
stvaranju
poticajnog i
sigurnog
ozracja za
napredovanje
uspjeh i
zdrav razvoj
ucenika.

Profesionaln
0 i kvalitetno
suradivati 1
komunicirati
u svrhu
zajednickog
rada i
unapredivanj
a odgojno-
obrazovnog
rada.

Planirati i pripremiti
oblike i nac¢in
suradnje, pripremiti
razgovor.

Pripremiti
edukacijske
materijale.

Voditi individualne i
grupne razgovore.

Predavanja na
roditeljskim
sastancima
problemima
odrastanja
adolescenata i
vaznosti obitelji, te o
prevenciji ovisnosti i
riziénog ponasanja.

Suradivati u izradi
GPP i Skolskog
kurikuluma.

Analizirati
uspjesnost odgojno-
obrazovnog rada u
Skoli.

Usuglasiti prijedloge
za unapredenje rada.

Definirati odgojno-
obrazovne potrebe u
Skoli.

Planirati promociju
Skole u lokalnoj
zajednici i javnosti.

Suradivati na
osmiSljavanju 1
provedbi projekata u
skoli.

Savjetodavni rad.

Suradnja s
razrednicima.

Organizirati i poticati
suradnju
nastavnika/razrednika
i roditelja.

Predavanja i radionice
na roditeljskim
sastancima (teme
prema utvrdenoj

potrebi).

Skolski preventivni
program

Edukativni sadrzaji
putem web stranica
skole.

GPP skole i Skolski
kurikulum.

Dnevni red
Nastavnickog vijeca.

Skolske aktivnosti
Skolski projekti

Rad i suradnja u
povjerenstvima.

Nastavnici
Razrednici

Struéni
suradnici

Ravnatelj
CZS

Lije¢nik/spec
. Skolske
medicine ZZJ

Razrednici
Nastavnici
Tajnik
Strucni

suradnici

VanjskKi
suradnici

Roditelji

175

Tijekom
skolske
godine

100

Tijekom
Skolske
godine

31




Odgojno Utvrditi Izraditi primjerene Suradnja s Razrednici 35
obrazovna | razinu obrasce za analizu razrednicima i . 5
., - - . . Nastavnici Zavrsetak
postignuéa | odgojno- stanja nastavnicima.
. . . svakog
ucenika, obrazovnih o ., Ravnatelj
; ., Prikupiti podatke za | Razredna vijeca. obrazovnog
razrednih postignuca analizu Povi ‘ razdoblia
odjela i ucenika Nastavnicko vijece stjerens Vo e
Skole (pojedinac¢no | Analizirati Viiede utenik samovrednov ZavrSetak
), razrednih  postignuéa udenikai = JooC HeeniKa anie Skolske
odjela i Skole | izraditi izvjesce o Vijeée roditelja. ) godine.
u cjelini te odgojno-obrazovnim _ Voditelji . .
predloziti postignué¢ima. Povjerenstva 28 izvannast. leg_lzom sk.
strategije za o samovrednovanje. aktivnosti goaine.
. Suradivati s
unapredenje L. oy
ravnateljem i Knjiznicarka
¢lanovima razrednih Roditelii
vijeéa oditelji
Predloziti mjere za Ugenici
unapredenje uspjeha
ucenika
Rad i Istraziti Analizirati postoje¢u Nastavnicko | 202
suradnjana | vazne odgojno-obrazovnu ijece
" vaz - odgojno-obrazo i Tijekom 3.
razvojno- fenomene i situaciju u Skoli . .
edagoskim = aspekte Strucni godine
P . . Utvrditi prioritete suradnici
poslovima | odgojno-
obrazovno iti jski
Pedagoska g Odrediti .. . Vanjsk.l.
S rada metodologiju rada i suradnici
1strazivanja
i projekti Sudjelovati u = postaviti hipoteze 78V
provedbi L pedagoga
projekata K reirati .
instrumentarij
Izraditi plana
aktivnosti
Realizirati
istrazivanje
Prezentirati rad i
izraditi mjere za
unapredenje rada
Pedagoska | Evidentiratii = Poznavati i Izrada i redovito Nastavnici 70
dokumentac = dokumentirat d ti postojeé denje pedagosk ..
d vrednovati postojeCu | vodenje pedagoske Tijekom k.
ija dokumentacije o .
godine

ucenicima, razrednim
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Statistika i
promidzben
I materijal

Evidentiranj
e rada,
vrednovanje
samovredno
vanje

Suradnja s
Agencijom
za odgoj i
obrazovanje
i drugim
ustanovama
i
organizacija
ma

Rad u
stru¢nim
tijelima
Skole 1
izvan Skole

i odgojno.-
obrazovni rad

Izraditi
upitnike,
obrasce,
pedagoske
materijale za
ucenike,
nastavnike i
roditelja.

Pratiti
realizaciju
plana i
programa i
Skolskog
kurikuluma

Kvalitetno
uspjesno
komunicirati
1 suradivati

Unaprjedivati
osobni rad i
rad Skole

pedagosku
dokumentaciju.

Izraditi upitnike,
obrasce i edukativne
materijale.

Redovito voditi
pedagosku
dokumentaciju i
statistiCke podatke
Skole.

Voditi kalendar rada
Skole

Sudjelovati u
organizaciji Skolskih
projekata i aktivnosti

programa.

Sudjelovati u
stru¢nim
usavrSavanjima u
organizaciji AZOO i
MZO.

Suradivati sa viSom
savjetnicom za
strucne suradnike
pedagoge i sa
savjetnicama AZOO
i ASO.

Provoditi
preventivne
programe.

Organizirati
provodenje radionica
i predavanja
vanjskih institucija

odjelima i suradnji sa
svim subjektima
odgojno-obrazovnog
rada u skoli.

Dokumentacija o
ucenicima s
teSko¢ama.
Razni upitnici.

Dokumentacija o
suradnji s drugim
ustanovama

Plan i program rada
pedagoginje
Dnevnik rada
pedagoginje
Upitnici ucenike,
roditelje i nastavnike

Stru¢na usavrsavanje.

Pedagoska

istrazivanja i projekti.

Preventivni i
zdravstveni programi
(zdrav za 5)

Volonterske
aktivnosti —

rad u skolskoj
Karitativno-
volonterskoj skupini
Spajalica.

Nastavnici
Ravnatelj
Sustrucnjaci
Nositelji i
partneri u
projektima
AZOO
ASO

Mz0O
NCVVO
CZS

272)7
MUP

Osnovne i
srednje skole

90

Tijekom sk.
godine
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Udruge

civilnog
drustva
10. | Stru¢no Unaprijediti | Planirati stru¢no Struéni skupovi Voditelji i 110
usavrSavanj = rad strucne usavr$avanje na . sudionici .. 5
. y . y Seminari .. .| Tijekom sk.
e suradnice pocetku i tijekom $k. organiziranih Godine
pedagoginje i = godine Stru¢ni sastanci i oblika orema
razvijati . konzultacije po stru¢nog
y Izraditi plan : y . katalog
struCne S potrebi. usavrSavanja .
.. individualnog struénih
kompetencije . . .
stru¢nog Plan i program skupova i
usavrsavanja individualn 0zivu
L td y dualnog 5 . Osobno P
SUdelOV&ti u radu Strucno g usavrsavanja
zupanijskog Sudjelovanje u
stru¢nog vijeca. projektima i
. . edukacijama u okviru
Prisustvovati na )
.. . projekata
struénim skupovima
I seminarima
Ukljuéiti se u e-
Proucavati recentnu
strucnu literaturu 1
interent sadrzaje.
11.  Ostali Profesionalna = Redovito biljeziti GPP Nastavnici 35
oslovi — i kvalitetna risustvovanje na . . . ) X ..
P P . J Rjesenje o tjednom 1 Skolsko Tijekom sk.
obaveze uz | provedba radnom mjestu o .. . .
y . godiSnjem zaduzenju | povjerenstvo | godine
provedbu drzavne nastavnog osoblja .
N S nastavnog osoblja za
drzavne mature. (dnevno 1 mjesecno), .
. L ustanove provodenje
mature .+ ... Evidentiranje i 5
Evidentiranje L ) ) drzavne
. dokumentiranje Obrasci za vodenje
Poslovi po | rada . . X mature
prekovremenog rada = evidencije (dnevni,
nalogu nastavnog . o ,
. . nastavnika. mjesecni) Ravnatelj
ravnatelja - | osoblja
evidencija | prema Profesionalno i Obrasci za evidenciju | Tajnik
radnog Organizacija = odgovorno prekovremenog rada y
. o . Racunovoda
vremena zamjena obavljanje obaveza  nastavnika
radnika - odsutnih vezanih uz drzavnu
nastavnog nastavnika maturu.
osoblja
Organizacij
a zamjena
nastavnika
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UKUPNO: 1792

PLAN RADA SKOLSKE KNJIZNICE

Knjiznica udovoljava postoje¢im standardima i mjesto je suvremenog ucenja i usvajanja znanja
ucenika. Sukladno s odli¢nim uvjetima rada u knjizniéno-informacijskom prostoru skole provodit ¢e se
redovite aktivnosti u radu Skolske knjiznice kao i sve druge aktivnosti u radu s u¢enicima u slobodnim
i izbornim grupama.

NOSITEL) VRUEME REALIZACIJE
AKTIVNOSTI

AKTIVNOSTI ~ BROJ SATI
1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA 689
- Organizirano i sistematsko upoznavanje ucenika s
knjiznicnom gradom i aktivnostima Skolske knjiznice, s L . . .

. . . knjiznicar tijekom Skolske godine,
vrstama i funkcijama kataloga u knjiznici i njihovu
svakodnevno

koristenju.

- Razvijanje navike posjeéivanja Skolske knjiznice i
organiziranog i sustavnog upucivanja ucenika u rad
knjiznice.

- Upoznavanje knjiznicne grade, Casopisa i referentne
zbirke.

- Upoznavanje s radom citaonice i koristenjem referentne
zbirke.

- Pomo¢ ucenicima pri koristenju raznih izvora znanja:
navikavanje na Citanje predgovora, pogovora, bibliografija,
kazala i saZetaka.

- Neposredna pedagosSka pomoc¢ ucenicima pri izboru
grade u knjiznici; pomo¢ ucenicima u obradi zadanih tema
ili referata iz pojedinih nastavnih podrucja, uz stvaranje
navike i potrebe navodenja bibliografskih izvora.

- Pomo¢ ucenicima pri izradi plakata i postera za nastavu
te pri izboru materijala za izradu prezentacija nastavnoga
gradiva.

- Rad s ucenicima u citaonici te pomoc pri pronalasku
literature za samostalno ucenje i istraZzivanje — koristenje
kataloga, e-izvora i drugih raspolozivih izvora.
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- Izrada uputa i pravila za izradu i kompoziciju maturalnog
i zavrSnog rada ucenika 4. razreda.

- Izbor literature ucenicima za obradu pojedinih tema uz
koristenje knjizni¢nih kataloga i tematskih bibliografija.

- Rad s uéenicima u slobodnim aktivnostima
(knjizevni klub i sl.).

- Posudba lektire, beletristike, stru¢nih knjiga i periodike
ucenicima.
- Sustavno poucavanje ucenika za samostalno i

permanentno uéenje — uenje za cijeli Zivot.

- Rad na informacijskom obrazovanju i pismenosti te na
medijskoj pismenosti.

2. STRUCNI KNJIZNICARSKI RAD | INFORMACISKA
DJELATNOST KNJIZNICE

477
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- Organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici.

- Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-
obrazovnog rada, izrada godiSnjeg plana rada knjiznice i
plana kulturnih aktivnosti knjiznice kroz godinu, u suradnji
s prof. hrvatskog jezika, stru¢nim suradnicima i drugima.

- Vodenje pravilne i sustavne nabavne politike knjizne i
neknjizne grade te periodike u Skolskoj knjiznici.

- Pradenje strucne literature — bibliografija i kataloga
izdavackih kuca.

- Citanje recenzija kritika i prikaza novih knjiga i stru¢nih
¢asopisa.

- lzrada tematskih i bibliografskih popisa za potrebe
ucenika i nastavnika skole.

- Informiranje ucenika i nastavnika o novitetima knjizne i
neknjizne grade u knjiznici te suradnja s nastavnicima
glede nabave strucne literature i ostale grade za nastavu
(oblikovanje zbirke).

- Narudzba i obrada knjizni¢ne grade, omotavanje i zastita
knjiga.

- lzrada popisa prinovljene literature za potrebe strucnih
vijec¢a nastavnika i u¢enika.

- lzrada plana nabave u knjiznici: novi lektirni naslovi,
referentna zbirka i nova strucna i metodi¢ko-pedagoska
literatura.

- Provedba revizije, otpisa i inventure knjizni¢ne grade te
vodenje odgovarajuce dokumentacije.

- Pravilan smjestaj i zastita knjizni¢ne grade.

knjiznicar

tijekom Skolske godine,
svakodnevno

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

388
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- Organizacija i planiranje kulturnih sadrzaja u knjiznici.

knjiznicar

tijekom Skolske godine,

. o o L svakodnevno
- Pripremanje i postavljanje tematskih izloZbi u skladu s
odgojnim i obrazovnim programima Skole.
- Organiziranje promocije knjiga, knjizevnih susreta,
projekcija nove grade, organiziranje natjecanja u znanju za
ucenike i sl.
- Obiljezavanje obljetnica i znacajnih datuma iz nase
povijesti i kulture.
- Organiziranje tribina, predavanja i projekcija za ucenike,
posjet kazaliSnim predstavam.
-Informiranje o znacajnim kulturnim manifestacijama.
- Suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima,
drugim knjiznicama, NSK, lokalnim puckim ucilistem i sl.
4. STRUCNO USAVRSAVANIJE 113

- Pracenje i Citanje knjizni¢ne grade (strucnih knjiga,

knjiznicar

tijekom Skolske godine,

o ) o L ] ) svakodnevno
Beletristike, online i tiskanih casopisa, zbornika te
recenzija nove literature).
- Pracenje literature s podrucja knjizni¢arstva i
dokumentaristike.
- Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za
knjiznicare te na struc¢nim Zupanijskim i meduzupanijskim
skupovima.
- Sudjelovanje na webinarima, na online tec¢ajevima, na
virtulanim ucionicama (Loomen) i slicnim dostupnim
edukacijama.
- Sudjelovanje na Proljetnoj Skoli Skolskih knjizni¢ara RH.
- Posjet drugim Skolskim knjiznicama i upoznavanje s
posebnim oblicima rada u knjiznicama.
- UsavrSavanje za racunalnu obradu grade u knjiznici.
- Suradnja s NSK.
- Suradnja s Mati¢nom sluzbom u Sisku.
5. SURADNJA S NASTAVNICIMA, SURADNICIMA | 110

RAVNATELJEM SKOLE | OSTALI POSLOVI
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- Suradnja s ravnateljem Skole, timski rad na izradi

knjiznicar

tijekom Skolske godine,

viSegodiSnjeg plana razvoja Skolske knjiZnice. svakodnevno
- Uredenje i opremanje Skolske knjiznice, Citaonice i
informacijskog prostora pripadajuéom opremom.
- Suradnja s nastavnicima svih nastavnih podrucja glede
nabave literature za ucenike i nastavnike za sva nastavna
podrucja.
- Suradnja s nastavnicima glede kulturnih dogadaja u nasoj
Skoli (predavanja, susreti, gostovanja, izlozbe i sl.).
- Pomo¢ nastavnicima pri realizaciji sadrZaja, sadrZaja
slobodnih aktivnosti i izvannastavnih aktivnosti.
- Priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih
sadrZaja i nabava lektirnih naslova za hrvatski jezik, kao i za
strane jezike.
- Suradnja s nastavnicima svih razreda tijekom Skolske
godine.
- Suradnja s pedagogom, ravnateljem, racunovodom,
tajnikom skole i ostalim djelatnicima Skole.
6. SIEDNICE NASTAVNICKOG VIJECA | STRUCNIH AKTIVA 15

- Sjednice Nastavni¢kog vijeéa na kraju obrazovnog
razdoblja i tijekom Skolske godine.

- Sastanci strucnih vijeéa pojedinih nastavnih predmeta uz
sudjelovanje knjiznicara, s posebnim osvrtom na nabavu
literature.

ravnatelj
voditelji
vijeca

strucnih

tijekom Skolske godine

UKUPNO SATI:

1792
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7. SKOLSKI ODBOR, VIJECE RODITELJA, VIJECE UCENIKA

RAD SKOLSKOG ODBORA

Skolski odbor imenuje osnivag, $kolski odbor broji 7 &lanova koji iz svojih redova biraju predsjednika.

Uz poslove za koje je kao upravno tijelo Skole ovlaiteno zakonom i provedbenim propisima, Skolski

odbor:

e}

imenuje i razrjesSuje ravnatelja;

daje ravnatelju prethodnu suglasnost za zasnivanje radnog odnosa u Skoli;
odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa;

donosi statut i druge opée akte Skole na prijedlog ravnatelja;

donosi godisnji plan i program rada na prijedlog ravnatelja i nadzire njegovo
izvrSavanje;

donosi Skolski kurikulum na prijedlog nastavnickog vijeca i ravnatelja;

daje osnivacu i ravnatelju prijedloge i misljenja o pitanjima vaznim za rad i sigurnost
u Skoli;

predlaZe osnivac¢u promjenu djelatnosti Skole i donosenje drugih odluka vezanih uz
osnivacka prava;

predlaze promjenu naziva i sjedi$ta Skole;

odlucuje o Zalbama protiv rjeSenja skolskih tijela donesenih na osnovi javnih ovlasti,
osim kada je zakonom propisano drukdije;

donosi financijski plan, polugodisnji i godisnji obracun na prijedlog ravnatelja;
osniva ucenicke klubove i udruge;

samostalno odlucuje o nabavi roba i usluga, provedbi projektnih natjecaja te
stjecanju, opterecivanju i otudivanju nekretnina procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna odnosno odlucuje samostalno o izvodenju radova procijenjene
vrijednosti manje od 500.000,00 kuna;

uz suglasnost osnivaca odlucuje o nabavi roba i usluga, provedbi projektnih natjecaja
te stjecanju, opterecivanju i otudivanju nekretnina procijenjene vrijednosti veée od
200.000,00 kuna odnosno o izvodenju radova procijenjene vrijednosti vece od
500.000,00 kuna;

na prijedlog ravnatelja donosi odluku o upuéivanju radnika na lijecnicki pregled kod
ovlastenog izabranog doktora specijaliste medicine rada radi utvrdivanja radne
sposobnosti;

odlucuje, uz suglasnost osnivaca, o stjecanju, opterecivanju ili otudivanju nekretnina
i pokretne imovine, te investicijskim radovima cija je vrijednost veca od 250.000,00
kuna odnosno 500.000,00 kuna;
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o obavlja druge poslove utvrdene zakonom, Statutom i drugim opéim aktima Skole.
OKVIRNI PLAN | PROGRAM VIJECA UCENIKA

Vijeée ucenika Cine svi predsjednici razrednih odjela njih 20, koji iz svojih redova biraju predsjednika i
zamjenika predsjednika. Prema potrebi na sjednice ¢e se pozvati i zamjenici Razrednog odjela.

Vijeée ucenika pocinje s radom odmah nakon izbora u razrednim odjelima, a najkasnije do kraja
rujna.

Sadrzaji rada:

o priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznim za uéenike, njihov rad i rezultate
u obrazovaniju;

o izvjeScuje pravobranitelja za djecu o problemima ucenika;

o predlaZe osnivanje ucenickih klubova i udruga;

o predlaze mjere pobolj$anja uvjeta rada u Skoli;

o predlaZe kandidate za opcinski, gradski i Zupanijski savjet mladih;

o raspravlja o prijedlogu etickog kodeksa neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti
i kuénog reda;

o pomaze u€enicima u izvrsenju Skolskih i izvanskolskih obveza;
o skrbi o socijalnoj i zdravstvenoj zastiti uéenika;

o obavlja druge poslove odredene Statutom i drugim op¢im aktima Skole.

OKVIRNI PLAN | PROGRAM VIJECA RODITELJA

Vijece roditelja Cine roditelji predstavnici razrednih roditeljskih vije¢a njih 20, koji iz svojih redova
biraju predsjednika i zamjenika predsjednika.

Sadrzaji rada:

O

daje misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma, godisnjeg plana i programa rada;

o raspravlja o izvjeS¢ima ravnatelja o realizaciji Skolskog kurikuluma, godisnjeg plana i
programa rada Skole;

o razmatra prituzbe roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom;
o predlaZe svog predstavnika u Skolski odbor;

o glasuje o kandidatu za ravnatelja Skole;

o predlaZe mjere za unapredivanje odgojno-obrazovnog rada;

o raspravlja o prijedlogu etickog kodeksa neposrednih nositelja odgojno-obrazovne
djelatnosti i kuénog reda;
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o daje misljenje i prijedloge u svezi s organiziranjem izleta, ekskurzija, Sportskih i
kulturnih sadrzaja skole;

o obavlja druge poslove utvrdene propisima i opéim aktima Skole.

Vijeée roditelja se sastaje po potrebi a najmanje dva puta godisSnje, a saziva ga i vodi predsjednik.
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8. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLIAVANJA | USAVRSAVANJA

Prema zakonskim propisima i zahtjevima suvremene pedagoske teorije, svi nastavnici i strucni
suradnici duzni su stalno i planski raditi na svom stru¢nom usavrsavanju.
Razlikujemo vise oblika permanentnog usavrsavanja:

- individualno

- kolektivno
Nastavnici i struéni suradnici tijekom skolske godine prate i proucavaju struc¢nu, struéno-metodicku i
ostalu literaturu.
U tijeku Skolske godine potrebno je da svi nastavnici obrade stru¢ne teme te da realiziraju ogledna
predavanja i da prisustvuju satovima kolega.
Nastavnici i strucni suradnici duzni su prisustvovati predavanjima, seminarima, sastancima aktiva i
slicno koje organiziraju Agencija za strukovno obrazovanje, Agencija za odgoj i obrazovanje ili
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta Republike Hrvatske.
Strucna vijeéa donijet ¢e svoje programe rada, izvedbene programe za redovnu nastavu, izbornu,
fakultativnu i slobodne aktivnosti.
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9. OSTALE AKTIVNOSTI U FUNKCII ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
| POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

DRZAVNA MATURA
Plan i program rada skolskog ispitnog povjerenstva

Pripremne i druge radnje u svezi s organizacijom i provedbom drzavne mature u $koli provodi
Skolsko ispitno povjerenstvo i ispitni koordinator. Ravnatelj je u rujnu za tekuéu Skolsku godinu
predlozZio imenovanje ispitnog koordinatora i osobe koja ga zamjenjuje te je imenovao Skolsko
ispitno povjerenstvo, a za svaki ispitni rok za provedbu ispita imenuje deZurne nastavnike.

Ispitni koordinator za Skolsku 2021/2022. godinu je Ivan Turcin, a zamjenik Vlado Vizner

Skolsko ispitno povjerenstvo za $kolsku godinu 2021./2022. ¢ine:

NoupsrwNe

Sasa Sambolek — predsjednik povjerenstva
Ivan Turcin — ispitni koordinator

Vesna Jakovljevic¢ - ¢lan

Antonija Majnaric¢ - ¢lan

Iva LeSko Turkalj - ¢lan

Ljiljana Pranji¢- ¢lan

Tomislav Spahi¢ — ¢lan

Skolsko ispitno povjerenstvo obavlja sljedeée poslove:

utvrduje preliminarni popis ucenika za polaganje ispita na temelju zaprimljenih
predprijava i dostavlja ga Centru,

utvrduje konacan popis ucenika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i dostavlja
ga Centru,

odlucuje o opravdanosti naknadne prijave ispita drzavne mature, promjeni
prijavljenih ispita drzavne mature i odjavi ispita drZzavne mature

odlucuje o opravdanosti nepristupanja ucenika polaganju ispita,

prati provedbu ispita drzavne mature

zaprima i rjeSava prigovore ucenika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i
prigovore ucenika na ocjene te utvrduje opravdanost prigovora i o tome obavjesStava
Centar u roku od 48 sati na nacin na koji propisuje Centar,

utvrduje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita,

obavlja i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita.

Poslovi i zadaci ispitnog koordinatora su:

osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite,
rasporedivanje ucenika u skupine po ispitnim prostorijama
zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala,
odredivanje i pripremanje prostorija za provodenje ispita,
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- nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita,

- povrat ispitnih materijala Centru,

- informiranje svih u¢enika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima
vrjednovanja,

- sastajanje sa dezurnim nastavnicima, upudivanje istih u njihove duznosti, obveze i
odgovornosti te predaja potrebnog materijala.

- savjetovanje ucenika o odabiru izbornih predmeta drzavne mature,

- informiranje uéenika o postupku provodenja ispita, te koordiniranje prijavljivanja za
ispite na razini Skole,

- vodenje brige u skoli o provedbi prilagodbe ispita za ucenike s teskoéama,

- informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja, te
savjetovanje i pruzanje podrske,

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

- organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim
pitanjima i novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem,

- osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike,

- suradivanje s roditeljima u savjetovanju ucenika glede odabira izbornih predmeta
drzavne mature,

- unoSenje podataka u Sredisnji registar drzavne mature

- ispisivanje i podjela potvrda o drZzavnoj maturi

AKTIVNOSTI VRIJEME PROVEDBE
utvrdivanje popisa ucenika kojima je potrebna do sije¢nja
prilagodba ispitne tehnologije

utvrdivanje popisa ucenika na temelju do pocetka veljace
zaprimljenih prijava

utvrdivanje konacnog popisa ucenika koji su po zavrSetku nastavne godine
ispunili uvjete za polaganje drzavne mature

razmatranje i odlucivanje o opravdanosti prema vremeniku Centra

naknadne prijave ispita, promjeni prijavljenih
ispita i odjavi ispita

organizacija ispita drzavne mature svibanj — kolovoz

odlucivanje o opravdanosti nepristupanja tijekom ispitnih tjedana

ucenika polaganju ispita

praéenje provedbe ispita drzavne mature i tijekom ispitnih tjedana
nazocnost na ispitnim mjestima

zaprimanje i rjeSavanje prigovora ucenika u prema zaprimljenim prigovorima
svezi s nepravilnostima provedbe ispita

zaprimanje, rjeSavanje i utvrdivanje prema zaprimljenim prigovorima

opravdanosti prigovora ucenika na rezultate
ispita i ocjene

utvrdivanje popisa ucenika na temelju prema vremeniku Centra
zaprimljenih prijava za jesenski ispitni rok

PLAN RADA TAJNISTVA | RACUNOVODSTVENO FINANCIJSKE SLUZBE

PLAN RADA TAINISTVA
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Tajnistvo Skole, vrii sve poslove vezane uz normativne akte, odluke, a koje proizlaze iz Zakona o radu
srednjeg Skolstva, Kolektivhog ugovora, te odluka, naputaka i rjeSenja Ministarstva znanosti i
obrazovanja i Zupanijskog ureda za prosvjetu i $port:

- izrada, izmjena i dopuna normativnih akata, upisa u sudski registar, promjene i
izmjene, odluke, rje$enja koja se odnose na zaposlenike i u¢enike Skole, izrada svih
potrebnih statistickih izvjeSc¢a s temelja rada zaposlenika i u¢enika

- upis u€enika i prijem zaposlenika, raspisivanje natjecaja za javna glasila i Zavod za
zaposljavanje, HZZO, Ministarstvu i Zupaniji, ugovori o radu, ugovori o otkazu rada
zaposlenika, izrada svih rjesSenja i odluka koje proizlaze iz radnog odnosa zaposlenika

- ucenicka dokumentacija — u€enicki dosjei, registar upisanih u¢enika, mati¢ne knjige,
evidencija izdanih razrednih i zavrsnih svjedodzbi, evidencija prijavljenih ucenika na
popravne ispite, prijave za maturu i zavrsni ispit, potvrde za zdravstveno, d.d.,
putovanje, stipendije, porodi¢ne mirovine, participaciju, u¢enic¢ko osiguranje
kolektivno i individualno putem HZZO, razlikovni ispiti — rjeSenja za iste, ispisivanje
ucenika, ovjera kopija svjedodzbi ucenika IV. razreda, izdavanje duplikata svjedodzbi
i potvrda o zavrSetku Skolovanja, izrada uputnica za u€enicku praksu, obrazaca za
izvjeSca (po programima) za kraj I. polugodista i skolske godine, priprema za
polaganje mature — zavrsnog ispita i kraj i pocetak Skolske godine

- vodenje i nabavka opce i pedagoske dokumentacije
- vodenje i ¢uvanje opce i pedagoske arhive
- vodenje i ¢uvanje pecata i stambilja Skole

- isvidrugi poslovi koji proizlaze iz plana i programa rada Skole, a u suradnji s
nastavnicima, pedagogom-voditeljem i ravnateljem.

RACUNOVODSTVENO-FINANCIJSKA SLUZBA

- Financijski plan i program rada racunovodstveno-financijske sluzbe izvrSava se na
temelju Zakona o racunovodstvu neprofitabilnih organizacija, na temelju Zakona,
donesene uredbe, uputa Ministarstva znanosti i obrazovanja.

- Natemelju Zakona o racunovodstvu racunskom planu, propisano je vodenje
poslovnih knjiga, knjigovodstvenih isprava, organizacija knjigovodstva, prava i
duZnosti zaposlenika u raCunovodstvu, popis imovine i obveza, vrednovanje i
revalorizacija.

- Sastavljanje financijskih izvjes¢a, polugodisnji i godisnji racunski planovi, stope
ispravaka vrijednosti dugoro¢ne imovine, obracun i knjizenje place, naknada, poreza,
podnosenje mjesecnih izvjeséa za potrebe Ministarstva znanosti i obrazovanja,
Zupanije, statistike i ostalih institucija.

- Financijski program rada odnosi se na kalendarsku godinu.

- Vode se i obraduju kompletni blagajnicki poslovi.
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- | svidrugi poslovi koji proizlaze iz rada Skole, a u suradnji s nastavnicima, tajnistvom,
voditeljem-pedagogom i ravnateljem, a odnose se na ra¢unovodstveno-financijsko-
blagajnicke poslove.

Godisnji plan i program rada Srednje $kole Tina Ujeviéa, Kutina za $kolsku 2021./2022. godinu dan je
na uvid zaposlenicima prije sjednice Nastavnickog vijeca.

Klasa: 602-03/21-21/01
Ur.broj: 2176-58-21-01

Kutina, 6. listopada 2021. godine

Za tocnost podataka ovjeravaju:

Predsjednik Skolskog odbora: Ravnatelj:
MP

Tomislav Spahi¢, dipl.oec. Sasa Sambolek, prof.
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