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OSNOVNI PODACI O SKOLI

* SREDNJA SKOLA TINA
NAZIV SKOLE UJEVICA
SJEDISTE SKOLE 44 320 KUTINA, Mate Lovraka 3
BROJ TELEFONA | TELEFAKSA 044/683-077, 683-080
E-MAIL ured@ss-tujevica-kt.skole.hr
BROJ ZIRO RACUNA HR9223400091100060538
ZUPANIJA SISACKO-MOSLAVACKA
SIFRA SKOLE 03-043-501
UKUPAN BROJ UCENIKA 491
UKUPAN BROJ ODJELA 20
UKUPAN BROJ DJELATNIKA 56
nastavnika 42
stru¢nih suradnika 3
administrativno-tehni¢kog osoblja 8
pomocénog osoblja 0
OBRAZOVNA PODRUCJA — PROGRAMI |
TRAJANJE OBRAZOVANJA PO PROGRAMIMA
opc¢a gimnazija 4. godine
prirodoslovno-matematicka gimnazija 4. godine
ekonomija - ekonomist 4. godine

MATERIJALNO — TEHNICKI UVJETI RADA

Prostorni uvjeti — zgrada
Zgrada ima ukupnu povrsinu 4.138 m? u koju smo uselili 9. rujna 2002. godine.

Za izvodenje nastave i svih drugih aktivnosti, imama dovoljno adekvatnog prostora.
Nastavu izvodimo u jednoj smjeni s poc¢etkom u 8% h.

Prostorni uvjeti — uéenicki prostor

Zgrada Skole raspolaze sa 17 ucionica, 4 praktikuma,12 nastavnickih kabineta i svim drugim
potrebnim prostorima za nesmetano odvijanje nastavnog procesa.

Opremljenost prostora

Informaticka opremljenost je maksimalna, tako imamo tri informati¢ke uéionice u kojima se
nalazi po 16+1 racunala i jednu uc¢ionicu sa 10+1 racunalom, u svim ostalim u¢ionicama imamo
racunalo s LCD projektorom na stropu, dvije uéionice sa interaktivnom plo¢om, tri ra¢unala u
hodniku $kole, Cetiri racunala u skolskoj knjiznici, po jedno racunalo u svim nastavnickim
prostorijama i sva racunala su preko $kolske mreze prikljuceni na internet.

Nastavu tjelesne i zdravstvene kulture izvodimo u vlastitoj suvremeno opremljenoj Sportskoj

dvorani.


mailto:ured@ss-tujevica-kt.skole.hr

UCENICI

Broj u€enika po razrednim odjelima na pocetku Skolske godine 2017./18.

Prirodoslovno

Opca gimnazija matematiCka gimnazija Ekonomija
Razred Broj Razred Broj Razred Broj
ucenika ucenika ucenika
la 24 1c 23 1d 24
1b 24 2C 24 le 24
2a 24 3c 26 2d 24
2b 24 4c 27 2e 23
3a 25 3d 23
3b 24 3e 25
4a 26 4d 27
4b 25 4e 25
Ukupno 8 razrednih Ukupno 4 razredna Ukupno 8

odjela opc¢e gimnazije
ili 196 u€enika

odjela prirodoslovno-
matematiCke gimnazije
ili 100 u€enika

odjela ekonomije ili
195 ucenika

Sveukupno: 20 razrednih odjela ili 491 ucenika.
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1. | Ravnatelj Sasa Sambolek profesor fizike i informatike VSS | 11 ravnatelj 40 | neodredeno
2. Psgg?t(é%' Ivana Kovaci¢ diplomirani pedagog VSS | 16 pedagog 40 | neodredeno
3. | Knjiznicar Martina Filipovi¢ piplomirana knjizni¢arka VSS | 10 knjiznicarka 40 neodredeno
- y profesor hrvatskog jezika i P
4. | Nastavnik Sladana Zupanc Knjizevnosti VvSs | 3| Hrvatski jezik 40 | neodredeno
5. | Nastavnik Natalija Kolenc pmfesor'Ter‘.tf’r hrvatskogjezika i | yss | 17 | Hrvatski jezik | 40 | neodredeno
njiZzevnosti
6. | Nastavnik | Jalzegi¢ Matea profesor Nrvatskeg Jezlla vss | 1| Hrvatskijezik| 6 | neodredeno
nj1Zevnosti
7. | Nastavnik Jelena Bartulovi¢ profeior_ hrvatskog jezika VSs | 4| Hrvatski jezik 40 | neodredeno
nj1Zevnosti
- .y profesor hrvatskog jezika i P
8. | Nastavnik Nada Luki¢ knjiZevnosti VSs | 39 | Hrvatski jezik 20 | neodredeno
9. | Nastavnik Marko Dotli¢ profesor-mentor engleskog jezika | VSS 4 Engleski jezik 23 neodredeno
- . « profesor engleskog jezika i likovne P
10. | Nastavnik Olivera Glavas umjetnosti VvSs | 6| Engleski jezik 32 | neodredeno
11. | Nastavnik Alma Skilji¢ profesor-savjetnik engleskog jezika | VSS | 19 Engleski jezik 40 neodredeno
12. | Nastavnik Vesna Jakovljevic¢ profesor - mentor njemackog jezika | VSS | 34 | Njemacki jezik 40 | neodredeno
13. | Nastavnik Igor Rosko profesor - njemackog jezika VSS | 15 | Njemacki jezik 19 | neodredeno
14. | Nastavnik Antonija Majnari¢ profesor njemackog jezika i filozofije] VSS | 32 | Njemacki jezik 40 | neodredeno
15. | Nastavnik Marina Malnar profesor biologije VSS| 9 Biologija 15 | neodredeno
16. | Nastavnik Vesna Pavleni¢ profesor kemije VSS | 29 Kemija 40 | neodredeno
17. | Nastavnik Vesna Mitar profesor-mentor biologije VSS | 25 Biologija 40 | neodredeno
18. | Nastavnik Branko Odobasié¢ profesor-mentor fizike VSS | 36 Fizika 40 | neodredeno
19. | Nastavnik Iva Lesko Turkalj profesor matematike VSSs | 10 Matematika 40 | neodredeno
20. | Nastavnik Suzana Felc — Romi¢ profesor — savjetnik matematike Vss | 31 Matematika 40 | neodredeno
21. | Nastavnik Tamara AreZina magistra geologije VSsS 1 Matematika 28 odredeno
22. | Nastavnik Renata MaloSeg Arcella dipl.ecc. VSS | 29 Informatika 40 | neodredeno
23. | Nastavnik Damir Petravi¢ profesor matematike i informatike | VSS | 21 Matema.tlka : 40 odredeno
Informatika
24. | Nastavnik Maja Cubrani¢ profesor latinskog jezika VSsS | 11 Latinski jezik 25 neodredeno
25. | Nastavnik Ivanka Baco profesor glazbene kulture VSS 6 | Glazbena kultura 21 neodredeno
26. | Nastavnik Anita Oreskovié¢ profesor povijesti VSS | 20 Povijest 40 neodredeno
27. | Nastavnik Irena Bojko profesor povijesti i likovne umjetnosti| VSS | 25 ) POVIJQSt 40,5 | neodredeno
Likovna umjetnost
28. | Nastavnik Ivanka Bukac¢ profesor povijesti i zemljopisa VSS | 25 Geografija 40 neodredeno
29. | Nastavnik BlaZenka Zmega¢ profesor zemljopisa VSS | 25 Geografija 40 | neodredeno
30. | Nastavnik Pero Prebeg profesor-mentor elesne f zdravstvend yss | 26 TZK 40 | neodredeno
31. | Nastavnik Emina Kostecki Radi¢ P;Ziza;zﬁgtgli{? rlssne ! VSS | 13 TZK 40 neodredeno
. . profesor-savjetnik Sociologija,Etika
32. | Nastavnik Branka Pelin filozofije i logike VSS | 16 PIG, Logika 29 | neodredeno
33. | Nastavnik Marija Brajdi¢ Josipovi¢ diplomirani teolog VSS | 10 Vjeronauk 40 neodredeno
34. | Nastavnik Ivana Cori¢ profesor psihologije VSS | 4 Psihologija 16 odredeno
35. | Nastavnik Miran Novokmet prOfedSi%rl' Zi\gem'k VSS | 36 | Racunovodstvo 40 | neodredeno
Poduzetnistvo
Vjezbenicka tvrtka
Poslovne
36. | Nastavnik Ljiljana Pranji¢ dipl.ecc. VSS | 26 | komunikacije 40 neodredeno

Trziste kapitala
Drustveno
govorno poslovanje




Osnove turizma

Marketing
37. | Nastavnik Vlasta Odobasi¢ dipl.ecc VSS | 36 Poslovne 40 | neodredeno
' R komunikacije
Pravno okruzenje
poslovanja
38. | Nastavnik Ines Svetlici¢ Marinovié dipl.ecc. VSS | 28 O;an ve 9!( onomije 40 neodredeno
Vjezbenicka tvrtka
Statistika
Racunovodstvo
39. | Nastavnik Adrijana Komar Jonji¢ dipl.ecc. VSS | 12 | Racu. neprofitnih 40 odredeno
organizacija
Vjezbenicka tvrtka
. . Bankar. i osiguranje
40. | Nastavnik Tomislav Spahié¢ dipl.oecc. VSS | 12 | Vijezbenicka tvrtka 40 neodredeno
Obiteljski posao
Dru. odgo. poslo.
Analiza fin. ivje.
Vjezbenicka
41. | Nastavnik Helena Ljevar dipl. oecc vss | 3| rtka 40 | neodredeno
' ' ' Poslovne
komunikacije
Racunovodstvo
nep. organizacija
42. | Nastavnik Katica Stjepanek Jadanié¢ profesor fizike VSS Fizika 31 odredeno
43. | Nastavnik Nives Ognjan profesor kemije Vss | 3 Kemija 22 | neodredeno
44. | Nastavnik Daliborka Soleni¢ki profesor engleskog jezika vssS | 15 | Engleski jezik 40 | neodredeno
45. | Nastavnik Nikolina Petranovié profesor hrvatskog i talijanskog jezikyl VSS | 14 | | a;'jg'rfstiﬂ égﬁik 40 | neodredeno
46. | Tajnik Sadika Zubcevic diplomirani pravnik VSS 2 tajnica 40 odredeno
47. | Racunovoda Marica Meheik ekonomist SSS | 38 racunovoda 40 neodredeno
48. | Domar-loza¢ | Ivica gpolj aric¢ elektrotehnic¢ar SSS | 27 domar 40 neodredeno
49. | Spremacica Nada Balasko (o NKV | 12 spremacica 40 neodredeno
50. | Spremacica Grozdana Gunjevi¢ (N NKV | 37 spremacica 40 neodredeno
51. | Spremacica Ivanka Mihel¢i¢ (o NKV | 24 spremacica 40 neodredeno
52. | Spremacica Zeljka Ceéez (o NKV | 19 spremacica 40 neodredeno
53. | Spremacica Kristina Zalac trgovac SSS | 22 spremacica 40 neodredeno




ORGANIZACIJA NASTAVE
U Srednjoj $koli Tina Ujevic¢a, Kutina nastava je organizirana u petodnevnom radnom tjednu u
jednoj smjeni s podetkom u 8% sati i zavrietkom u 14% sati. Slobodne aktivnosti, dodatna nastava ,
dopunska nastava i aktivnosti Skolskog $portskog kluba Augustin Su u popodnevnim satima.
U skolskoj godini 2017./18. upisano je 20 razrednih odjela iz generacija
2014. /2015./2016./2017./2018. godine.

opce gimnazije
5 odjela prvih razreda: prirodoslovno-matematicke gimnazije
ekonomije
op¢e gimnazije
5 odjela drugih razreda: prirodoslovno-matematicke gimnazije
ekonomije
opc¢e gimnazije
5 odjela trecih razreda: prirodoslovno-matematicke gimnazije
ekonomije
op¢e gimnazije
5 odjela Cetvrtih razreda: prirodoslovno-matematicke gimnazije
ekonomije
& Broj razrednih odjela
Program Sifra ] 1. 1 V. ukupno
Opca 320104 | 2 2 2 2 8
gimnazija
Prirodoslovno-
matematicka 320204 1 1 1 1 4
gimnazija
Ekonomija 60604 2 2 2 2 8
SKOLA 5 5 5 5 20
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EKONOMIJA | TRGOVINA — EKONOMIST 060604

NASTAVNI l. 1. li. V.

PLAN razred razred razred razred
Hrvatski jezik 3 3 3 3
Strani jezik s dopisivanjem 3 3 3 3
Povijest 2 2 - -
Etika/Vjeronauk 1 1 1 1
Geografija 2 2 2 2
Tjel. i zdrav. kult 2 2 2 2
Matematika 3 3 3 3
Kemija 2 - - -
Biologija 2 - -
Komu. prezentaci. vjestine - - 2 -
Trziste kapitala - - - 2
PoduzetniStvo 2 3 - -
Poslovne komunikacije 2 2 - -
Dionicarsko gospodarstvo - - - -
Marketing - - 2 2
Informatika 2 2 -
Statistika - - 2 -
Pravno okruzenje poslovanja - - - 2
Osnove ekonomije 2 2 2 2
Racunovodstvo 2 3 3 4
Drustveno odgovorno - 2 - -
poslovanje
Bankarstvo i osiguranje - - 3 2
Vjezbenicka tvrtka - - 2 2
Izborni predmet 2 2 2 2
UKUPNO 32 32 32 32
I.OPCA GIMNAZIJA RAZRED : 1A, 1B
NASTAVNI TJEDNI FOND GODISNJI FOND UKUPNO
PLAN SATI SATI

Hrvatski jezik 4 140 280
| strani jezik 3 105 210
Il strani jezik 2 70 140
Latinski jezik 2 70 140
Glazbena umjetnost 1 35 70
Likovna umjetnost 1 35 70
Povijest 2 70 140
Zemljopis 2 70 140
Matematika 4 140 280
Fizika 2 70 140
Kemija 2 70 140
Biologija 2 70 140
Informatika 2 70 140
TZK 2 70 140
Vjeronauk - Etika 1 35 70
UKUPNO 32 1120 2240
Razrednistvo 1 35 70
Talijanski jezik 2 70 70
Etika 1 35 35

Talijanski jezik -- jedna grupa svih prvih razreda
Etika -- jedna grupa svih prvih razreda




I.OPCA GIMNAZIJA

RAZRED:2A, 2B

NASTAVNI TJEDNI FOND GODISNJI FOND UKUPNO
PLAN SATI SATI

Hrvatski jezik 4 140 280
I strani jezik 3 105 210
Il strani jezik 2 70 140
Latinski jezik 2 70 140
Glazbena umjetnost 1 35 70
Likovna umjetnost 1 35 70
Psihologija 1 35 70
Povijest 2 70 140
Zemljopis 2 70 140
Matematika 4 140 280
Fizika 2 70 140
Kemija 2 70 140
Biologija 2 70 140
TZK 2 70 140
Vjeronauk - Etika 1 35 70
Izborna nastava 2 70 140
UKUPNO 33 1155 2310
Razredni$tvo 1 35 70
Talijanski jezik 2 70 70
Etika 1 35 35

Talijanski jezik -- jedna grupa svih drugih razreda

Etika — jedna grupa svih drugih razreda

Izborna nastava: matematika

OPCA GIMNAZIJA RAZRED:3A,3B

NASTAVNI TJEDNI FOND &
PLAN SATI GODISNJI FOND UKUPNO

Hrvatski jezik 4 140 280
| strani jezik 3 105 210
Il strani jezik 2 70 140
Glazbena umjetnost 1 35 70
Likovna umjetnost 1 35 70
Psihologija 1 35 70
Logika 1 35 70
Sociologija 2 70 140
Povijest 2 70 140
Zemljopis 2 70 140
Matematika 3 105 210
Fizika 2 70 140
Kemija 2 70 140
Biologija 2 70 140
TZK 2 70 140
Vjeronauk - Etika 1 35 70
Izborna nastava 2 70 140
UKUPNO 33 1155 2310
Razrednistvo 1 35 105
Talijanski jezik 2 70 70
Etika 1 35 35

Talijanski jezik -- jedna grupa svih tre¢ih razreda

Etika — jedna grupa svih tre¢ih razreda

Izborna nastava: matematika i hrvatski jezik




1. OPCA GIMNAZIJA

RAZRED : 4A 4B

NASTAVNI TJEDNI FOND GODISNJI FOND UKUPNO
PLAN SATI SATI

Hrvatski jezik 4 128 256
I strani jezik 3 96 192
Il strani jezik 2 64 128
Glazbena umjetnost 1 32 64
Likovna umjetnost 1 32 64
Filozofija 2 64 128
Povijest 3 96 192
Zemljopis 2 64 128
Matematika 3 96 192
Fizika 2 64 128
Kemija 2 64 128
Biologija 2 64 128
Politika i gospodarstvo 1 32 64
TZK 2 64 128
Vjeronauk — Etika 1 32 64
Izborna nastava 2 64 128
UKUPNO 33 1056 2112
Razrednistvo 1 32 64
Talijanski jezik 2 64 128
Etika 1 32 64

Talijanski jezik — jedna grupa svih Cetvrtih razreda

Etika — jedna grupa svih Cetvrtih razreda

Izborna nastava: matematika i hrvatski jezik

II. PRIRODOSLOVNO MATEMATICKA GIMNAZIJA RAZRED : 1C
NASTAVNI TJEDNI FOND GODISNJI FOND
PLAN SATI SATI IR

Hrvatski jezik 4 140 140
| strani jezik 3 105 105
Il strani jezik (izborni) 2 70 70
Latinski jezik 2 70 70
Glazbena umjetnost 1 35 35
Likovna umjetnost 1 35 35
Povijest 2 70 70
Zemljopis 2 70 70
Matematika 4 140 140
Fizika 3+1 105+35 105+35
Kemija 2 70 70
Biologija 2 70 70
Informatika 2+1 70+35 70+35
TZK 2 70 70
Vjeronauk — Etika 1 35 35
UKUPNO 33+2 1155+70 1155+70
Razrednistvo 1 35 35
Talijanski jezik 2 70 70
Etika 1 35 35

Talijanski jezik — jedna grupa svih prvih razreda

Etika — jedna grupa svih prvih razreda

Fizika i informatika — (+1) kabinetski praktikum

10



II. PRIRODOSLOVNO MATEMATICKA GIMNAZIJA RAZRED : 2C
NASTAVNI TJEDNI FOND GODISNJI FOND
PLAN SATI SATI SSRGS

Hrvatski jezik 4 140 140
I strani jezik 3 105 105
11 strani jezik (izborni) 2 70 70
Latinski jezik 2 70 70
Glazbena umjetnost 1 35 35
Likovna umjetnost 1 35 35
Povijest 2 70 70
Zemljopis 2 70 70
Matematika 4 140 140
Fizika 3+1 105+35 105+35
Kemija 2 70 70
Biologija 2 70 70
Informatika 2+1 70+35 70+35
TZK 2 70 70
Vjeronauk — Etika 1 35 35
UKUPNO 33+2 1155+70 1155+70
Razrednistvo 1 35 35
Talijanski jezik 2 70 70
Etika 1 35 35

Talijanski jezik — jedna grupa svih drugih razreda

Etika — jedna grupa svih drugih razreda

Fizika i informatika — (+1) kabinetski praktikum

I1. PRIRODOSLOVNO MATEMATICKA GIMNAZIJA RAZRED : 3C
NASTAVNI TJEDNI FOND GODISNJI FOND
PLAN SATI SATI UKUPNO

Hrvatski jezik 4 140 140
| strani jezik 3 105 105
Il strani jezik (izborni) 2 70 70
Psihologija 1 35 35
Logika 1 35 35
Sociologija 1 35 35
Povijest 2 70 70
Zemljopis 2 70 70
Matematika 5 175 175
Fizika 3+1 105+35 105+35
Kemija 2 70 70
Biologija 2 70 70
Informatika 2+1 70+35 70+35
TZK 2 70 70
Vjeronauk — Etika 1 35 35
UKUPNO 33+2 1155+70 1155+70
Razrednistvo 1 35 35
Talijanski jezik 2 70 70
Etika 1 35 35

Talijanski jezik —jedna grupa svih trecih razreda

Etika — jedna grupa svih tre¢ih razreda

Fizika i informatika — (+1) kabinetski praktikum

11



II. PRIRODOSLOVNO MATEMATICKA GIMNAZIJA RAZRED : 4 C
NASTAVNI TJEDNI FOND GODISNJI FOND UKUPNO
PLAN SATI SATI

Hrvatski jezik 4 128 128

I strani jezik 3 96 96
11 strani jezik (izborni) 2 64 64
Filozofija 2 64 64
Povijest 2 64 64
Zemljopis 2 64 64
Matematika 5 160 160
Fizika 3+1 96+32 96+32
Kemija 2 64 64
Biologija 2 64 64
Informatika 2+1 64+32 64+32
Politika i gospodarstvo 1 32 32
TZK 2 64 64
Vjeronauk — Etika 1 32 32
UKUPNO 33+2 1056+64 1056+64
Razrednistvo 1 32 32
Talijanski jezik 2 64 64
Etika 1 32 32

Talijanski jezik —jedna grupa svih éetvrtih razreda

Etika — jedna grupa svih etvrtih razreda

Fizika i Informatika — (+1) kabinetski praktikum

I11. EKONOMIJA | TRGOVINA—EKONOMIST

RAZRED :1D, 1E

NASTAVNI TJEDNI FOND GODISNJI FOND
PLAN SATI SATI NN

Hrvatski jezik 3 105 210
Strani jezik s dopisivanjem 3 105 210
Povijest 2 70 140
Vjeronauk 1 35 70

Geografija 2 70 140
Tjel. | zdrav. Kult 2 70 140
Matematika 3 105 210
Kemija 2 70 140
Biologija 2 70 140
Poduzetnistvo 2 70 140
Poslovne komunikacije 2 105 210
Informatika 2 70 140
Osnove ekonomije 2 70 140
Racunovodstvo 2 70 140
Obiteljski posao (izborni ) 2 70 140
UKUPNO 32 1120 2240
Razrednistvo 1 35 35

Talijanski jezik 2 70 70

Etika 1 35 35

Talijanski jezik — jedna grupa svih prvih razred

Etika — jedna grupa svih prvih razreda

12



I11. EKONOMIJA | TRGOVINA — EKONOMIST

RAZRED: 2D, 2E

NASTAVNI TJEDNI FOND GODISNJI FOND
PLAN SATI SATI SRR

Hrvatski jezik 3 105 210
Strani jezik 3 105 210
Povijest 2 70 140
Vjeronauk / Etika 1 35 70

Geografija 2 70 140
TZK 2 70 140
Matematika 3 105 210
Osnove ekonomije 2 70 140
Poslovne komunikacije 2 70 140
Racunovodstvo 3 105 210
Poduzetnistvo 3 105 210
Drustveno odgovorno poslovanje 2 70 140
Informatika 2 70 140
Osnove turizma (izborna nastava) 2 70 140
UKUPNO 32 1120 2240
Razrednistvo 1 35 70

Talijanski jezik 2 70 140
Etika 1 35 70

Talijanski jezik — jedna grupa svih drugih razreda

13

Etika — jedna grupa svih drugih razreda

111. EKONOMIJA | TRGOVINA—EKONOMIST RAZRED : 3D, 3E

NASTAVNI TJEDNI FOND GODISNJI FOND UKUPNO
PLAN SATI SATI

Hrvatski jezik 3 105 210
Strani jezik 3 105 210
Vjeronauk / Etika 1 35 70
Geografija 2 70 140
TZK 2 70 140
Matematika 3 105 210
Osnove ekonomije 2 70 140
Statistika 2 70 140
Komunikacijsko prezentacijske 2 70 140
vjestine
Rac¢unovodstvo 3 105 210
Marketing 2 70 140
Bankarstvo i osiguranje 3 105 210
Vjezbenicka tvrtka 2 70 140
Racu_novg_dstyo neprofitnih 5 70 140
organizacija (izborna)
UKUPNO 32 1120 2240
Razrednistvo 1 35 70
Talijanski jezik 2 70 140
Etika 1 35 70

Talijanski jezik — jedna grupa svih tre¢ih razreda

Etika — jedna grupa svih trec¢ih razreda



111 . EKONOMIJA | TRGOVINA -- EKONOMIST

RAZRED: 4D, 4E

TJEDNI GODISNJI FOND
NASTAVNI PLAN FOND SATI SATI UKUPNO

Hrvatski jezik 3 96 192
Strani jezik 3 96 192
Vjeronauk/Etika 1 32 64
Geografija 2 64 128
TZK 2 64 128
Matematika 3 96 192
Trziste kapitala 2 64 128
Osnove ekonomije 2 64 128
Racunovodstvo 4 128 256
Marketing 2 64 128
Bankarstvo i osiguranje 2 64 128
Vjezbenicka tvrtka 2 64 128
Pravno okruZenje poslovanja 2 64 128
Anahza financijskih izvjes¢a 2 64 128
(izborna)

UKUPNO 32 1024 2048
Razrednistvo 1 32 64
Talijanski jezik 2 64 128
Etika 1 32 64

Talijanski jezik — jedna grupa svih Cetvrtih razreda

Etika — jedna grupa svih Cetvrtih razreda
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RAZREDNICI | ZAMJENICI RAZREDNIKA

Razred Razrednik Zamjenik razrednika
la Vesna Pavlenic Nada Luki¢
1b Vesna Mitar Nikolina Petranovi¢
1c Damir Petravié¢ Pero Prebeg
1d Marija Brajdi¢ Josipovi¢ | Tomislav Spahic
1e Alma Skilji¢ Marina Malnar
2a Jelena Bartulovic¢ Branko Odobasi¢
2b Nives Ognjan Vesna Jakovljevié¢
2¢ Daliborka Soleni¢ki Maja Cubrani¢
2d Olivera Glavas Suzana Felc
2e Andrijana Komar Jonji¢ Blazenka Zmegad
3a Sladana Zupanc Irena Bojko
3b Ivana Cori¢ Ivana Kovacié¢
3C Emina Kostecki Radi¢ Igor Rosko
3d Helena Ljevar Miran Novokmet
3e Natalija Kolenc Marko Dotli¢
4a Ivanka Bukac Katica Stjepanek Jadani¢
4b Antonija Majnari¢ Iva LeSko Turkalj
4c Anita Oreskovié Branka Pelin
4d Renata Maloseg Arcella Ljiljana Pranji¢

4e

Ines Svetli¢i¢ Marinovié

Vlasta Odobasic¢

15
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DEZURSTVO NASTAVNIKA I UCENIKA:

Organizacija rasporeda dezurstva nastavnika i ucenika predvidena je godiSnjim planom i
rasporedom sati, a 0 njezinoj realizaciji brine ravnatelj i pedagoginja.

Dezurni nastavnici dolaze 15 minuta prije pocetka nastave, za vrijeme odmora dezuraju po
hodnicima, a po zavrSetku nastave odlaze kada ucenici izidu iz Skole. Za vrijeme dezurstva dezurni
nastavnik vodi brigu da se postuje kuéni red.

Dezurni ucenik vodi brigu o miru i redu za vrijeme dok traje nastavni sat te brigu o pravilnom

zvonjenju.
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Hrvatski jezik 4d 271 | 21
Hrvatski jezik 3c 26 26
Hrvatski jezik 1b 24 | 24
Hrvatski jezik 1c 23 23
Hrvatski jezik 1e 24 24
- fesor -
Nikolina pro . . Hrvatski jezik 3ab 25 25
Petranovi hr\{latskog i neodrede 2 opceoprazov _ i 21 21 20 40
¢ talijanskog no nih Talijanski | 23
jezika jezik )
Talijanski I 17
jezik
Tallljanskl n. 14
jezik
Talijanski
jezik . 6
Hrvatski jezik 2e 28| 28
. magistra A
J:/ll;eec;c edukaciie neor(]i(l;ede 3 opcezil:]razov 3 3 3 6
kroatologije
Hrvatski jezik 1a 24 | 24
Hrvatski jezik 1d 24 24
Hrvatski jezik 2d 24 | 24
profesor
Nada hrvatskog neodrede 10 sl 10 10 10 | 20
Luki¢ jezika i no
knjizevnosti
Engleski
Alma profesor neodrede opceobrazov fezik s 4 2% %
g engleskog 21 peeot dopisivanjem 18 21 19 | 40
Skiljie jezika no nih
Engleski 3a 25 25

jezik
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Engleski
jezik

3c

26

25

Engleski
jezik

4b

25

25

Engleski
jezik

4c

27

27

Engleski
jezik s
dopisivanjem

24

22

Daliborka
Solenicki

profesor
engleskog i
njemackog

jezika

neodrede
no

21

opéeobrazov
nih

Engleski
jezik

24

24

Engleski
jezik s
dopisivanjem

24

24

Engleski
jezik

2c

24

23

Engleski
jezik

2c

24

19

Engleski
jezik

3bc

26

Engleski
jezik

4a

26

26

Engleski
jezik

4d

27

27

21

40

Olivera
Glava$

profesor
engleskog
jezika

neodrede
no

17

opéeobrazov
nih

Engleski
jezik

24

24

Engleski
jezik

24

24

Engleski
jezik s
dopisivanjem

2d

24

24

Engleski
jezik

3b

24

24

15

Engleski
jezik

2a

24

24

17

32

Marko
Dotli¢

profesor
engleskog
jezika

neodrede
no

12

opéeobrazov
nih

Engleski
jezik s
dopisivanjem

2e

23

22

Engleski
jezik s
dopisivanjem

3d

23

23

Engleski
jezik s
dopisivanjem

3e

25

25

12

Engleski
jezik

2b

24

24

12

23
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Njemacki

jozik 1c 28| 23
Njemacki
jezik s 1e 24 2
dopisivanjem
Njemacki
jozik 2a 24 | 24
Njemacki | 24|
jezik
Niemadid x | 24| 1
jezik
Vesna profesor n N
Jakoviievi | njematkog | Meodrede 21 | opeeobrazov | Njemacki 3b | 5 | 2 19 2 19 | 40
¢ L no nih jezik c
jezika
Njemacki 4ab
jezik c % 4
Njemacki
jezik s 4e 25 2
dopisivanjem
Njemacki
jezik 1a 24 | 24
Njemacki
jozik 1b 24 | 24
Njemacki
jezik 2c 24 | 23
Njemacki
jozik 3bc 26 | 26
profesor Njemacki
Antonija njemackog neodrede opteobrazov | jezik 4be 2 2
o o 21 h 16 21 19 | 40
Majnari¢ jezika i no nih Filozofiia 4a 2% %
filozofije fozoll
Filozofija 4b 25 | 25
Filozofija 4c 271 | 21
Njemadki 3 | 26 | 26
jezik
Njemacki dac | 26 | 25
jezik
Njematki dac | 28 | 28
jezik
Njemacki
Igor profesor neodrede opceobrazov fezik s 2 z !
99 njemackog 10 peeot dopisivanjem 10 10 9 19
Rogko L no nih
jezika
Suzana profesor | [pecdieds 20 | OPCRODEZOV | ke atica fa | 24 | 2 18 20 20 | 40
Felc T no nih
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Matematika 1b 24 24

Matematika 2d 24 24

Matematika 3c 26 26

Matematika 4a 26 26

Matematika 1c 24 24

Matematika 4e 25 25

Informatika 4c 27 27

’ profesor n Informatika 1c 24 24
it | matematice | "°0%rede 21 | opeeobrazov 19 21 19 | 40

i informatike Informatika 2c 24 24

Informatika 3c 26 26

Matematika 1e 24 24

Matematika 2c 24 24

Matematika 4a 26 26

Iva Lesko profesor neodrede opceobrazov Matemaka 4b % »
Turkalj matematike no 2 nih 20 20 20 | 40

Matematika 4c 27 27

Matematika 2ab 24 24

Matematika 2a 24 24

Matematika 1d 24 | 24

Matematika 2e 28| 23

Matematika 3a 25 25

Tamara magistra opéeobrazov .

Arezina geologie odredeno 20 nih Matematika 3b 24 24 20 20 20 40

Matematika 3ab 24 24

Matematika 4b 25 25

Xy - profesor opceobrazov Matemaiika 3 » »
natééa‘ matematike CORdene 13 i nih B B 13 2

ocal Matematia 3 | 5| 2
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Matematika 4d 27 27
Matematika 2b 24 24
Informatika 1a 24 24
Informatika 1b 24 24
Informatika 1d 24 24
Informatika 1e 24 24
Informatika 2d 24 24
Informatika 2e 23 23
Komunikacijs
E(r)ezenlacijsk 3 2 2
e vjestine
l\';aelgzs“eag dipl. oecc ”“;’;ede 2 °pce‘n’it,’1raz°" 20 2 18 | 40
Arcella Razrednik 4d 27 | 21
Komunikacijs
ﬁ(r)ezentacijsk % % %
e vjestine
Fizika 1a 24 | 24
Fizika 1b 24 | 24
Fizika 1c 28| 23
Fizika 2a 24 | 24
Branko dipl.ing fizik neodrede 2 opceobrazov Fizika » 2 A 16 2 18 40
Odobasi¢ e no nih L
Fizika 2c 24 24
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Fizika 3a 25 | 25
Fizika 3b 24 | 24
Fizika 3c 26 | 26
Fizika 4a 26 | 26
Katica profesor opceobrazov
Stiepanek . odredeno 17 ; Fizika 4b 25 25 16 17 14 3
- fizike nih
Jadani¢
Fizika 4c 27 | 21
Biologija 1a 24 24
Biologija 1b 24 | 24
Biologija 1c 23 23
Biologija 1d 24 | 24
Biologija 2a 24 24
Vesna profesor neodrede opéeobrazov Biologija 2 % %
Mitar biologije no 2 nih 20 2 18 40
9l Biologiia 2 | 24| 4
Biologija 3a 25 25
Biologija 3b 24 | 24
Biologija 3c 26 | 26
Biologija 1e 24 24
Biologija 4a 26 | 26
Biologija 4b 25 | 25
Biologija 4c 27 27
Marina p[ofesPr neodrede 8 opéeoprazov 8 8 7 15
Malnar biologije no nih
Kemija 1a 24 24
o i Kemija 1b 24 | 24
P\;?/T:Iﬁé dlpl.lri}g kem neo:;ede 2 opcezilarazov 2 2 18 0
Kemija 1c 28| 23
Kemija 2c 24 24
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Kemija 3a 25 25
Kemija 3b 24 | 24
Kemija 3c 26 26
Kemija 4a 26 26
Kemija 4b 25 | 25
Kemija 4c 27 27
Kemija 1d 24 | 24
Kemija 1e 24 24
Kemija 2a 24 24
Kemija 2b 24 | 24
Nives profesor neodrede opceobrazov
Ognjan kemije no 12 nih 6 i g 10 2z
Latinski jezik 1a 24 24
Latinski jezik 1b 24 | 24
Latinski jezik 1c 28| 28
Latinski jezik 2a 24 24
_ Maja profesor neodred i Latinski jezik 2b 24 24
Cubranié latinskog e"noe € 13 °p°eziha 0 12 13| 0 | 12|25
Ulaga jezika Latinski jezik 2c 24 24
Likovna
umjetnost ta 2 «
Likovna b | 24| 2
umjetnost
Likovna 1 | 23| 2
profesor umjetnost
Ire‘na ppvuestl i neodrede 21, opceo_brazov let_)vna 2a 2% 2% 2 2 0, 18 40
Bojko likovne no 5 nih umjetnost £)
umjetnosti legvna % 2% 2
umjetnost
Likovna
umjetnost z « 2
Likovna 3a 25 25

umjetnost
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Likovna b | 2|
umjetnost
Likovna 4 | 26| 2
umjetnost
Likovna
umjetnost 4 2 %
Povijest 2a 24 24
Povijest 2b 24 | 24
Povijest 2c 24 24
Povijest 4a 26 26
Povijest 4b 25 25
Povijest 1a 24 24
Povijest 1b 24 | 24
Povijest 1c 23 23
Povijest 1d 24 24
Povijest 1e 24 24
Povijest 2e 23 23
A[]ita . profgsorl neodrede 2 opéeoprazov Poviest 3 25 2% 2 22 18 20
Oreskovi¢ provijesti no nih
Povijest 3b 24 24
Povijest 3c 26 26
Povijest 4c 27 27
Poslovne
komunikacije 1d A 2
Poslovpe . 2 24 %
komunikacije
Tee'\e/’a‘f dipl. oece ”e"r‘]’fde 2 sg‘;’:l"s"k’:g Druitveno 18 2 18 | 40
/ ! odgovorno 2d 24 24
poslovanje
Racunovodst
Vo
neprofitnih 3 e 23

organizacija
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Analiza
financijskih 4d 27 27
izvjestaja
Analiza
financijskih 4e 25 25
izvietaja
Vjezbenicka
wrika 4d 27 14
Vjezbenicka
wrtka 4e 25 13
Geografija 1a 24 24
Geografija 1b 24 24
Geografija 1c 23 23
Geografija 1d 24 24
Geografija 1e 24 24
profesor , Geografija 4a 26 26
'é’jrk"a‘s geografife | ”e":;ede 1| 2 °p°ezibhraz°" 20 2 18 | 40
povijesti Geografija 4b 25 | 25
Geografija 4c 27 27
Geografija 4d 27 27
Povijest 2d 24 24
Geografija 2a 24 24
Geografija 2b 24 24
Geografija 2c 24 24
Geografija 2d 24 24
Geografija 2e 23 23
Blazenka profesor neodrede 1 2 opceobrazov Geografia % % Gl 2 2 18 m
Zmegac geografile no nih Geografia 3b 2 2%
Geografija 3c 26 26
Geografija 3d 23 23
Geografija 3e 25 25
Geografija 4e 25 25
) Glazbena
Ivanka pnlnfe;onca neodrede 3 1" opceobrazov umjetnost fa 2 2 1 1" 10 2
Baco gazhene no nih Glazbena
kulture 1b 24 24

umjetnost
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Glazbena

’ 1c 28| 23
umjetnost
Glazbena 2 | 2|«
umjetnost
Glazbena
umjetnost 2 # %
Glazbena % | 24|
umjetnost
Clazbena 3 | 25| 2%
umjetnost
Glazbena b | 24| 2
umjetnost
Glazbena @ | 2| 2
umjetnost
Glazbena w | 25| 2
umjetnost
Sociologija 3a 25 25
Sociologija 3b 24 24
Sociologija 3c 26 26
Logika 3a 25 | 25
Logika 3b 24 | 24
Logika 3c 26 26
Politika i
gospodarstv 4a 26 26
0
Politika i
profesorica a gospodarstv 4b 25 25
Branka | Cociologiei | meodrede 15 | Oopceobrazov | 15 15 14 | 20
Pelin 4 no nih
filozofije
Politika i
gospodarstv 4c 27 27
0
Etika l. 30
Etika II. 10
Etika 1Il. 21
Etika V. 25
Psihologija 2a 24 24
Psihologija 2b 24 24
Psihologija 3a 25 25
Iyang prqfeson;;a neodrede 9 opceoprazov Psinologia 3b m 24 5 9 7 16
Cori¢ psihologije no nih
Psihologija 3c 26 26
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Vjeronauk 1a 24 24
Vjeronauk 1b 24 10
Vjeronauk 1c 23 19
Vjeronauk 1d 24 24
Vjeronauk 1e 24 14
Vjeronauk 2a 24 24
Vjeronauk 2b 24 21
Vjeronauk 2c 24 22
Vijeronauk 2d 24 24
Vjeronauk 2e 23 18
Vijeronauk 3a 25 25
Marija diplomirani neodrede opceobrazov
Brajdic¢ 21 " Vjeronauk 3b 24 17 20 22 19 | 40
N teolog no nih
Josipovi¢
Vjeronauk 3c 26 21
Vijeronauk 3d 23 23
Vjeronauk 3e 25 16
Vijeronauk 4a 26 26
Vjeronauk 4b 25 16
Vjeronauk 4c 27 | 20
Vijeronauk 4d 27 27
Vjeronauk 4e 25 16
Tielesna i
zdravstvena 1a 24 24
kultura
Tjelesna i
profesor iﬁlrti\gtvena 1b 24 24
oy | e, | et | g | g | it 2 2|0 ||
9 Kult Tjelesna i
ulture zdravstvena 1c 23 23
kultura
Tielesna i
zdravstvena 1d 24 24

kultura
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Tjelesna i
zdravstvena
kultura

2a

24

24

Tielesna i
zdravstvena
kultura

2b

24

24

Tielesna i
zdravstvena
kultura

2c

24

24

Tielesna i
zdravstvena
kultura

2d

24

24

Tielesna i
zdravstvena
kultura

4d

27

27

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

4e

25

25

Emina
Kostecki
Radi¢

profesor

tielesne i
zdravstvene

kulture

neodrede
no

22

opéeobrazov
nih

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

24

24

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

2e

23

23

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

3a

25

25

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

3b

24

24

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

3c

26

26

Tielesna i
zdravstvena
kultura

3d

23

23

20

Tielesna i
zdravstvena
kultura

3e

25

25

Tielesna i
zdravstvena
kultura

4a

26

26

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

4b

25

25

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

4c

27

27

22

40
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Racunovodst

vo 1e 24 24
\l/?:éunovodst 2d 2% 2%
\I;{:cunovodst 3d 23 23
Racunovodst e 25 25
) vo
Miran . neodrede strukovno-
Novokme dipl.oecc 1 22 P 12 10 22 18 40
t no teorijskih
Marketing 3d 23 23
Marketing 3e 25 | 25
Marketing 4d 27 27
Marketing 4e 25 | 25
Osnove 2d 2% 2%
turizma
Osnove
turizma % = =
Vasta . neodrede strukovno- Pravno
Odobagié dipl. oecc - 1 22 teorijskih pOSlOVn? 4d 27 27 19 3 22 18 40
okruzenje
Pravno
poslovno 4e 25 25
okruzenje
Poslovne 3
komunikacije
Osnove 10 | 24 |
ekonomije
Osnove e | 24| 2
ekonomije
Osnove 2 | 2| u
ekonomije
Osnove
ekonomije % z »
Osnove
ekonomije i all
Osnove
Ines . 3e 25 25
Sweticic | dploeco | MU0 | q | gp | sikoo | elonomie 2 2 | 22 18 | 40
Marinovié ) Snove 4 | 27 | 27
ekonomije
Osnove 4 | 25| 2
ekonomije
e ok % | 25| 13
Vjezbenitka
wrika 4d 27 13
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Poduzetnistv

o 1d 24 | 24
[F)’oduzelniétv 1e 2 | 24
(F:oduzetmstv 2 2 2
[F)’oduzelniétv % 23 | 23
Poslovne - 1e 2 | 24
komunikacije

I';uljarla} dipl. oecc neodrede 1 2 sttrUk.l.)V;ﬁ' Drustveno 2 22 18 40

ranjic no eorijsKi odgovorno 2 23| 23
poslovanje
Trzidte
kapital 4d 271 | 27
Trziste
Kapial 4e 25 | 25
Vjezbenicka
wrika 3e 25 | 12
Racunovodst 1d 24 | 24
vo
Ra¢unovodst 2% 23 | 23
vo
Ragunovodst 3e 25 | 25
vo
Ra¢unovodst 4d 27 | 27
vo

Racunovodst
Vo
. neprofitnih s » %
AEGI;ITJ]BHB diol neodrede 1 2 strukovno- organizacija 2 2 18 | 40

omar Pl 0ecc no teorijskih

Jonji¢
Statistika U VA
Statistika 3e 25 | 25
Vjezbenitka
wrtka 3d 23 [ N

Obiteljski 1d 2% | 24
posao
Obiteljski 1e 2 2
posao
Bankarstvo i
Tomic e ’ osiguranje & 3 3
omislav ! neodrede strukovno-

Spahi¢ dipl. oecc no [ 2 teorijskih 18 “ e
Ba.nkarstlvo i 36 2 25
osiguranje
Bankarstvo i 4d 27 27

osiguranje
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Bankarstvo i

osiguranje e ® ®
Vjezbenitka

e 3d 23 | 12
Vjezbenitka 4e 25 | 12

tvrtka
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ORIJENTACIJSKI KALENDAR RADA ZA
SKOLSKU GODINU 2017./2018.

Pocetak nastave: 4.9.2017.

Gradska izlozba ,,Dani kruha* 6.10.2017.

Prijedlog tema za zavr$ni rad do 6.10.2017.

Odabir tema zavrSnog rada do 28.10.2017.

Prvo polugodiste zavrSava 22.12.2017.

Sjednice razrednih i nastavnickog vije¢a 27.12.2017.

Zimski odmor ucenika traje od 27.12.2017 do 12.1.2018.

Drugo polugodiste traje od 15.1.2018 do 15.6.2018, a za ucenike zavrsnih razreda

do 22.5.2018.

Predaja pisanog dijela zavrSnog rada do 2.3.2018.

Prijava obrane zavr$nog rada za ljetni rok do 29.5.2018.

Proljetni odmor ucenika pocinje 29.3.2018., a zavrSava 6.4.2018. te nastava pocinje 9.4.2018.
Sjednice razrednih 1 nastavnickog vijeca 24.5.2018.

Dopunski rad s u¢enicima 4. Razreda koji imaju do dvije negativne ocjene od 28.5.2018 do
8.6.2018.

Obrana zavr$nog rada, ljetni rok 11.112.6.2018.

Sjednica Prosudbenog odbora 13.6.2018.

Nastavna godina za ucenike L., II., III. razreda zavrSava 15.6.2018.

Ljetni odmor za ucenike pocinje 18.6.2018., osim za ucenike koji se upucuju na dopunski rad ili
polazu razredni, popravni, zavrsni ispit ili drzavnu maturu.

Sjednice razrednih 1 nastavnickog vijeca 20.6.2016.

Podjela svjedodzbi za u€enike 1., II. i III. razreda po dogovoru s razrednicima.

Prijava obrane zavr$nog rada za jesenski rok do 2.7.2018.

Podjela svjedodzbi o zavrSenoj DrZzavnoj maturi 18.7.2018.

Prijave popravnih ispita do 20.8.2018.

Predaja pisanog dijela zavrSnog rada do 20.8.2018.

Popravni ispiti 20. i 21.8.2018.

Obrana zavrsnog rada, jesenski rok 22.8.2018.

Sjednice razrednih i nastavnickog vijeca 23.8.2018.

Sjednica Prosudbenog odbora 23.8.2018.

Upisi ucenika u II., III., 1 IV. razrede 30.8.2018.

Upisi ucenika u prvi razred prema odluci Ministarstva znanosti, obrazovanja 1 Sporta.
Sjednice razrednih vijeca — krajem svakog polugodista i prema potrebi

Sjednice nastavnickog vijeca — na pocetku Skolske godine, na kraju polugodista, iza popravnih
ispita i po potrebi.

Sjednice prosudbenog odbora — prije pocetka zavrs$nog ispita, na kraju zavr$nog ispita i po potrebi.
DrZavna matura : Ljetni ispitni rok

Nadnevak aktivnost
7. lipnja 2018. Glazbena umjetnost, Etika
8. lipnja 2018 Logika, Francuski jezik

11. lipnja 2018 Sociologija, Geografija

12. lipnja 2018 Biologija, Psihologija

13. lipnja 2018 Fizika, Politika i gospodarstvo

14. lipnja 2018 Talijanski jezik, Likovna umjetnost

15. lipnja 2018 Kemija, Filozofija

18. lipnja 2018 Hrvatski jezik A i B (test)

19. lipnja 2018 Hrvatski jezik A i B (esej)

20. lipnja 2018 Informatika, Vjeronauk
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21. lipnja 2018 Engleski jezik Ai B

26. lipnja 2018 Njemacki jezik A 1 B, Povijest

27. lipnja 2018 Matematika A i B

28. lipnja 2018 Materinski jezici nacionalnih manjina (test)
29. lipnja 2018 Materinski jezici nacionalnih manjina (esej)
29. lipnja 2018 Latinski jezik

- objava rezultata: 11.7.2018.

rok za prigovore: 13.7.2018.

- konacna objava rezultata: 16.7.2018.
- podjela svjedodzba: 18.7.2018.

Drzavna matura: Jesenski ispitni rok

Nadnevak aktivnost

24. kolovoza Geografija, Talijanski jezik

27. kolovoza Biologija, Psihologija

28. kolovoza Hrvatski jezik (test), Glazbena umjetnost
29. kolovoza Hrvatski jezik (esej), Logika
30. kolovoza Fizika, Politika i gospodarstvo
31. kolovoza Matematika, Etika

3. rujna Engleski jezik, Povijest

4. rujna Kemija, Njemacki jezik

5. rujna Sociologija, Likovna umjetnost
6. rujna Informatika, Filozofija

7. rujna Vjeronauk

- objava rezultata: 13.9.2018.

- rok za prigovore: 15.9.2018.

- kona¢na objava rezultata: 19.9.2018.
- podjela svjedodzba: 21.9.2018.

IZBORNA, DODATNA | DOPUNSKA NASTAVA

U Srednju Skolu Tina Ujevi¢a, Kutina upisuju se odli¢ni ucenici koji dolaze iz osnovnih Skola
kutinskog okruZenja.

Izvedbenim nastavnim planovima za pojedini predmet predvideni su zadaci, sadrzaji, posebni
oblici i metode za rad s nadarenim ucenicima.

Osim rada u redovnoj nastavi u kojoj nastavnici, gdje god je to moguce, puno paznje pridaju
individualizaciji nastave, predvidena je dodatna nastava i slobodne aktivnosti te posebne pripreme za
natjecanja.

Izborna nastava se organizira po usvojenim nastavnim planovima i programima uz maksimalnu
teznju da ucenici pohadaju bas ono Sto najvise Zele.

Dodatnu nastavu organiziramo u suradnji sa stru¢nim aktivima u $koli.

Da bi se program rada s nadarenim mogao ostvariti, treba voditi racuna o postupku otkrivanja i
identifikacije nadarenih ucenika, a nuZna je i dobra suradnja s osnovnim $kolama.

Nagradama, pohvalama, upu¢ivanjem na natjecanje, motiviraju se ucenici za rad.

Takoder planiramo nagraditi prigodnom knjigom, u okviru nasih moguénosti, u¢enike koji su na
natjecanjima postigli zapazene rezultate.
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Izborna nastava - tablica

e E o
Nastavni predmet e ZaduZeni nastavnik s
(-
g B
Hrvatski jezik i knjizevnost 2ab Jelena Bartulovi¢ 2
Hrvatski jezik i knjizevnost 3ab Nikolina Petranovié¢ 2
Matematika 4a Suzana Felc 2
Matematika 4b Tamara Arezina 2
Matematika 3ab Tamara Arezina 2
Matematika 2b Iva LeSko Turkalj 2
Racur}ovo_c_lstvo neprofitnih 34 Helena Ljevar )
organizacija
Racut}ovo_c_lstvo neprofitnih 3e Adrijana Komar Jonji¢ 2
organizacija
Osnove turizma gg Vlasta Odobasi¢ g
. 1d . . 2
Obiteljsko posao 1e Tomislav Spahi¢ 5
. e, 4d . 2
Analiza financijskih izvjesca Ae Helena Ljevar 5
Dodatna i dopunska nastava — tablica
=
=
. o o =
Nastavni predmet s 3 ZaduZeni nastavnik % Q
= ° 3
m o (08 )
Hrvatski jezik i knjizevnost 15 Jelena Bartulovié¢ 1
Hrvatski jezik i knjizevnost 15+15 | Sladana Zupanc 1+1
Fizika (dodatna) 10 Branko Odobasi¢ 1
Njemacki jezik (dodatna) 15 Antonija Majnari¢ 1
Latinski jezik (dodatna) 10 Maja Cubranié¢ 1
Fizika (dodatna) 10 Katica Stjepanek Jadani¢ 1

U skolskoj godini 2016./17. planiramo uzeti ufeS¢e u natjecanjima koja organizira
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta, Agencija za odgoj i obrazovanje i Agencija za
strukovno obrazovanje i to iz: hrvatskoga jezika, engleskog jezika, njemackog jezika, latinskog
jezika, povijesti, geografije, fizike, matematike, informatike, logike, filozofije, knjigovodstva s
bilanciranjem, mladi poduzetnik i natjecanje u Sportskim disciplinama kao $to su rukomet,
kosarka, odbojka, mali nogomet, stolni tenis, badminton, kros i atletika.

Sva natjecanja imaju viSe razina: Skolske, gradske, zupanijske i drzavne razine.

Cilj nam je kroz natjecanja do¢i do §to viSe razine, ¢ime postizemo jo§ veci interes i
motivaciju za rad.

Kao jedan od poticaja ve¢ tradicionalno organiziramo nagradni izlet, u neki od dijelova nase
domovine.
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Izvannastavne aktivnosti-tablica

= g
S .- E
Nastavni predmet = §' ZaduZeni nastavnik _E
T o 22
a8 s
Volontersko-karitativna grupa Marija Brajdi¢ Josipovi¢, Vesna Jakovljev]
Spajalica 30 | Daliborka Solenicki, Jelena Bartulovic, 2 1.
Sladana Zupanc
Dramska grupa 15 | Martina Filipovi¢ Po potrebi
Novinarska grupa 10 | Sladana Zupanc 2 .
Skolsko $portsko drustvo 80-100| Pero Prebeg 2 1.
Skolski zbor 20 | Ivanka Baco 1tj.
Parlaonica 10 | Ivana Kovaci¢ 1mj.
Knjizevni klub 8 | Martina Filipovié¢ 1 mj.
Psiholoska potpora po | Ivana Corié 2 ti
tj.
potr.
Igra GO 10 | Branko Odobasi¢ 2 1.
SKOLSKI IZLET

U suradnji sa stru¢nim aktivima planiramo izvesti vise poludnevnih i cjelodnevnih izleta.
Skolske izlete planiramo realizirati u Hrvatsko zagorje, Hrvatsko podunavlje, Lonjsko polje,
Hrvatsko primorje, Zagreb i drugo.

SKOLSKE EKSKURZIJE

Skolske ekskurzije organiziramo prema interesu ucenika. Ekskurzije se izvode u nenastavne
dane u vrijeme ljetnih praznika.

Planove ekskurzija izradit ¢e razrednici u skladu s Pravilnikom o izvodenju izleta, ekskurzija i
drugih odgojno obrazovnih aktivnosti izvan Skole, a Nastavnicko vije¢e ¢e ih verificirati i
predloziti da postanu sastavni dio ovoga plana.



KULTURNA I JAVNA DJELATNOST SKOLE

Plan kulturne 1 javne djelatnosti Skole

RUJAN 2017.
8. rujna Medunarodni dan pismenosti
LISTOPAD 2017.
12. listopada Dan zahvalnosti za plodove zemlje
15. listopada Dan bijelog Stapa
15. listopada — 15. studenog Mjesec hrvatske knjige
16. listopada Kutinski dani znanosti i umjetnosti (Dani Gustava Barona)
22. listopada Medunarodni dan $kolskih knjiznica
STUDENI 2017.
16. studenog Medunarodni dan tolerancije
18. studenog Dan sjec¢anja na Vukovar
19. studenog Svjetski dan prevencije nasilja nad djecom
25. studenog Medunarodni dan borbe protiv nasilja nad Zenama ]
27. studenog (1942.) 75 godina od rodenja Jimija Hendrixa
PROSINAC 2017.
1. prosinca Svjetski dan AIDS-a
10. prosinca Medunarodni dan ljudskih prava
13. prosinca (1797.) 220 godina od rodenja Heinricha Heinea
22. prosinca Predbozi¢no vrijeme
SIJECANJ 2018.
19. sijecnja (1943.) 75 godina od rodenja Janis Joplin
27. sijeCnja Dan sjecanja na Holokaust
VELJACA 2018.
14. veljace Valentinovo
24. veljace Dan ruzicastih majica
OZUJAK 2018.
6. ozujka (1928.) 90 godina od rodenja Gabriela Garcie Marqueza
8. ozujka Dan Zena
11. - 17. ozujka Dani hrvatskog jezika
16. ozujka (1928.) 90 godina od rodenja Slavka Mihalic¢a
18. ozujka (1858.) 160 godina od rodenja Josipa Kozarca
19. ozujka (1818.) 200 godina od rodenja Petra Preradovica
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19. ozujka Dan oceva (Sv. Josip) (u RH)
TRAVANJ 2018.
2. travnja Medunarodni dan djeéje knjige
22. travnja Dan hrvatske knjige
23. travnja Svjetski dan knjige i autorskog prava
SVIBANJ 2018.
11. svibnja Svjetski dan pisanja pisama
13. svibnja Majcin dan }
15. svibnja Medunarodni dan obitelji
31. svibnja Svjetski dan nepusenja
LIPANJ 2018.
PROJEKTI
Aktivnost Broj ucenika Voditelj
Dani zahvalnosti za plodove zemlje svi Razrednici, Marija Brajdi¢ Josipovi¢
o . L . Vesna Jakovljevic¢
Kutinski dani znanosti i umjetnosti . L o
. . 15 Novinarska skupina i voditeljica Sladana
(suradnja s Maticom hrvatskom) s
Zupanc
Skola ambasador Europskog 100 Branka Pelin, Nikolina Petranovi¢, Olivera
parlamenta Glavas
,Ovdje miriSe na Oskar* 30 Natalija Kolenc, Dalivborka Solenicki, Jelena
Erasmus + KA2 - projekt Bartulovi¢, Sladana Zupanc, Helena Ljevar
Tjedan psihologije 2018. )
Mentorstvo u odgojno-obrazovnim 50 Ivana Cori¢
ustanovama
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10. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

CILJ SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA

Skolski preventivni program sastavni je dio odgojno obrazovnog rada kole.

Osnovni cilj Skolskog preventivnog programa je prevencija ovisnosti 1 kontinuirano promicanje
aktivnog druStvenog, preventivnog i zastitnog djelovanja te razvijanje socioemocionalnih vjestina
kod ucenika. Njime nastojimo provoditi one aktivnosti koje imaju za cilj smanjiti interes mladih
za eksperimentiranjem i koristenjem, svih vrsta sredstava ovisnosti i ovisni¢ckog ponasanja.

Cilj ostvarujemo aktivnostima koje su prije svega usmjerene na prevenciju skolskog neuspjeha t;j.
Stvaranjem uvjeta i mogucnosti za osobnim napredovanjem i obrazovnim postignuéem u
obrazovanju za svakog ucenika tako da razvijamo vrijednosti i odnose medu svim sudionicima
odgoja i obrazovanja (ucenicima, nastavnicima, roditeljima) i organiziramo aktivnosti koji ¢e
doprinijeti kvalitetnom odrastanju, odgovornom ponaSanju i radosnom Zivotu ucenika.

U sredistu su rada i svih aktivnosti ucenici i pronalazenje nac¢ina da im se osigura zadovoljavanje
svih potreba (socijalnih, emocionalnih, obrazovnih) kako se ne bi odlu¢ivali za koristenje
sredstava ovisnosti 1 ovisnicko ponasanje.

ZADACI SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA

e stvaranje Skole bez neuspjeha — osigurati da Skola bude ugodno okruzje prilagodeno
ucenicima 1 njthovim potrebama te da pridonosi zivotnoj radosti,i samopostovanju i
kompetentnosti svih u¢enika

e omogucavanje osobnog razvoja svakog ucenika u skladu s njegovim sposobnostima,
razvijanje pozitivne slike o sebi i ja¢anje samopouzdanja ucenika

e usvajanje zdravih stilova Zivota 1 razvijanje svijesti o vlastitoj odgovornosti za zdrav 1
sretan Zivot

e razvijanje samosvijesti o odgovornosti u ocuvanju vlastitog i tudeg zdravlja i sigurnosti

e aktivno mijenjanje stavova i senzibiliziranje mladih o Stetnim posljedicama sredstava
ovisnosti 1 ovisni¢kog ponasanja

e razvijanje komunikacijskih vjeStina potrebnih za sretan, samostalan i odgovoran Zivot i
suradnju, uspjesno funkcioniranje u drustvu vr$njaka i odupiranje negativnim pritiscima

e razvijanje druStvene odgovornosti, solidarnosti 1 potrebe za vlastitim doprinosom u

rjeSavanju druStvenih problema i1 pomaganja bolesnima, obespravljenim ili socijalno

ugrozenim osobama

osmis$ljavanje 1 organiziranje aktivnog provodenja slobodnog vremena u¢enika

jacanje suradnje izmedu Skole 1 roditelja

edukacija svih aktera Skolske prevencije

pravovremeno otkrivanje potencijalnih ovisnika medu u€enicima.

suradnja s drugim institucijama lokalne zajednice

PRIMARNA PREVENCIJA

1. RAD S UCENICIMA

CILJEVI | AKTIVNOSTI
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1. Razvijanje samopostovanja kod ucenika i ucenje socijalnih vjeStina, prevencija
Skolskog neuspjeha
e osigurati uspjeh u ucenju, osjec¢aj kompetentnosti i osobnog zadovoljstva ucenika
e razvijanje samosvjesne osobnosti kod uclenika kako bi bili sposobni donositi
samostalne 1 kvalitetne odluke u skladu sa savjes¢u i imali snagu odupirati se
pritiscima “iznutra” ali i izvana u odnosu na Stetna ponasanja

AKTIVNOSTI:

= provedba pedagoskih radionica u svrhu stvaranja i odrzavanja humanih i odgovornih
meduljudskih odnosa, komunikacije, rjeSavanja problema i kriznih situacija,
njegovanja samopoStovanja, odupiranja negativnom utjecaju vrSnjaka i medija,
stjecanje vjestina zauzimanja osobnog stava i donosenja odluke $to uciniti u rizicnim
situacijama, razvijanje odgovornosti za vlastito zdravlje i promicanje zdravog
Zivotnog stila

= provedba radionica u okviru projekta Zdrav za 5

» vr$njacka pomo¢ u ucenju, radionice o efikasnim nacinima i strategijama ucenja

= rad u okviru Sata razrednog odjela, radionice

NOSITELJI: razrednici i stru¢ni suradnici

2. Poticanje ucenika na kvalitetno i organizirano provodenje slobodnog vremena
AKTIVNOSTI:

» uklju¢ivanje S§to veCeg broja ucenika u izvannastavne aktivnosti — suradnja
nastavnika 1 struénih suradnika u formiranju izvannastavnih aktivnosti koje ce
motivirati ucenike na aktivno sudjelovanje, zanimljivo i korisno provodenje
slobodnog vremena

= organiziranje zajedni¢kog ucenja (pomo¢ u ucéenju za ucenike slabijeg uspjeha) u
prostoru $kole u slobodno vrijeme ucenika

= provedba humanitarnih aktivnosti u organizaciji Karitativno-volonterske skupine
Spajalica 1 ukljucivanje Sto veceg broja ucenika u ove aktivnosti

= poticanje $to veceg broja ucenika na uklju¢ivanje u izvanskolske sportske aktivnosti
- suradnja sa sportskim klubovima u gradu,te u ostale izvanskolske aktivnosti u
organizaciji kulturnih i obrazovnih institucija u gradu — suradnja s ustanovama

= suradnja s drugim skolama i lokalnim vlastima u organiziranju i provodenju
adekvatnih aktivnosti 1 sadrzaja vezanih uz aktivno provodenje slobodnog vremena

mladih

NOSITELJI: stru¢ni suradnici, voditelji izvannastavnih aktivnosti, vanjski suradnici,
nastavnici

3. Priprema i provedba parlaonice povodom Mjeseca borbe protiv ovisnosti —
»Legalizacija lakih droga - da ili ne?*

AKTIVNOSTI:
= uklju€ivanje zainteresiranih u¢enika u pripremi i radu parlaonice na navedenu temu
= istrazivanje ucenika o temi, edukacija o sudjelovanju u parlaonici
= javna realizacija parlaonice — u¢enici kao publika

NOSITELIJI: ucenici, stru¢ni suradnici, zainteresirani nastavnici
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Organizacija i provedba edukacije ufenika (predavanja, radionice) o Stetnim
posljedicama i rizicima vezanim uz puSenje, pijenje alkohola, uzimanje droga, igre na

srecu, te nekontrolirano koriStenja interneta

= informiranje o vrstama sredstava ovisnosti i negativnom utjecaju fiziologiju i rad
mozga, formiranje osobnosti, informiranje o posljedicama na zdravstvenom,
psiholoskom, socijalnom, ekonomskom i etickom planu, te o obiljezjima i
posljedicama visoko rizicnog ponasanja kao $to je ovisnost o igrama na srecu i

nekontrolirano koristenje interneta - edukacija ucenika u okviru projekta Zdrav za 5

AKTIVNOSTI:
= integracija obrazovnih sadrZaja koji se odnose na usvajanje zdravih Zivotnih navika
te uzroka 1 posljedica koristenja sredstava ovisnosti u redovnu nastavu odredenih
nastavnih predmeta,
= predavanja i suradnja s djelatnicima MUP-a i HZZJ-a — projekt Zdrav za 5
= predavanja/radionice stru¢njaka o rizinom, ovisnickim ponaSanju i S$tetnim
posljedicama — stru¢ne osobe Hrvatskog crvenog kriza, volonteri/stru¢njaci udruge
Pragma
= odgovaraju¢im aktivnostima ucenika obiljeziti:
= Mjesec borbe protiv ovisnosti (15.11- 15.12.),
= Dan borbe protiv alkoholizma 01.04.,
= Svjetski dana zdravlja 07.04.,
= Svjetski dan sporta 30.05.,

NOSITELIJI: nastavnici, razrednici, stru¢ni suradnici, vanjski suradnici

2. RAD S RIZICNOM SKUPINOM UCENIKA

CILJEVI:
- 1identificirati djecu ¢iji je Zivot optere¢en osobnim problemima 1 koja spadaju u rizi¢nu skupinu
ucenika

koja prozivljavaju kriznu situaciju

koja pokazuju psihicke smetnje (depresija i neuroze)

koja pokazujue poremecaje u ponasanju

koja postizu slabiji uspjeh u skoli i s potesko¢ama u uc¢enju
koja konzumiraju neke od sredstava ovisnosti

s problemima u prilagodbi i socijalizaciji

AKTIVNOSTI:

individualni rad s u¢enicima koji pokazuju odredene oblike poremecaja u ponasanju —
razvijanje pozitivne slike o sebi, savjetovanje

ukljucivanje u€enika u terapijski tretman — SavjetovaliSte za mlade

individualna pomo¢ ucenicima na usvajanju strategija uspjesnog ucenja i pomo¢ u ucenju
provodenje diskretnog zaStitnog postupka kojim se motivira, ohrabruje i1 gradi
samopostovanje 1 samopouzdanje preosjetljive i teze prilagodljive djece koja su posebno
ugrozena - pokazivanje paznje, razumijevanja, ljubavi i topline u svakodnevnim
nastavnim i Skolskim situacijama na nenametljiv na¢in — provode ga nastavnici, stru¢ni
suradnici, posebno razrednici
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NOSITELIJI: pedagoginja, psihologinja, razrednici, lije¢nici, vanjski suradnici

3. SURADNJA I RAD S RODITELJIMA

CILJEVI:

primjerenim nacinima i oblicima rada s roditeljima posti¢i bolju suradnju sa skolom u
podrucju prevencije Stetnih navika i rizicnog ponasanja djece

osvijestiti roditelje za uocavanje problema odrastanja i sazrijevanja adolescenata
(psiholoske, fizioloski, socijalni) aspekti njihova razvoja te im pomoci u njihovu
rjesavanju

razviti dobre vjestine komunikacije s djecom te unaprjedivati roditeljske vjestine u cjelini
osvijestiti roditelje za probleme ovisnosti adolescenata, educirati ih o0 moguc¢nostima i
nacCinima ranog otkrivanja uzimanja sredstava ovisnosti, sudjelovanja u igrama na srec¢u
(kladenje), te poduzimanja primjerene intervencije u kriznim situacijama

AKTIVNOSTI

edukacija za roditelje - organiziranje i provedba predavanja i radionica za roditelje u
okviru roditeljskih sastanaka ili posebnih predavanja u Skoli - suradnja s vanjskim
struénjacima (lijecnik, psiholog Odsjeka za mentalno zdravlje, prevenciju i izvanbolnicko
lije¢enje ovisnosti SMZ)

savjetodavni razgovori s roditeljima po potrebi u svrhu poticanja na primjerenu
komunikaciju 1 razumijevanje potreba adolescenata, te vaznost kvalitetnih meduljudskih
odnosa unutar obitelji

informiranje roditelja o adekvatnim izvorima znanja (literatura, internet) koja se odnosi na
prevenciju ovisnosti te primjenu adekvatnih odgojnih postupaka

3. SURADNJA | RAD S NASTAVNICIMA

CILJEVI:

osposobljavanje nastavnika za razvijanje otvorene 1 podrzavajue komunikacije s
ucenicima 1 njihovim roditeljima

stjecanje znanja o sredstvima ovisnosti i nacinima prevencije njihove upotrebe, te
prepoznavanja ovisni¢kog ponasanja kod mladih

razvijanje kvalitetnih suradnickih odnosa svih nastavnika 1 struénih suradnika u svrhu
organiziranja ucinkovitih preventivnih akivnosti, te uocCavanja rizicnih ucenika 1
poduzimanja potrebnih mjera

AKTIVNOSTI:

edukacija nastavnika za ranu identifikaciju ufenika s poremecajima u ponaSanju, te
ucenika koji povremeno koriste sredstva ovisnosti -  radionice i savjetovanje s
nastavnicima (vanjski suradnici odgovarajucih struka, strucnjaci Centra za socijalnu skrb i
Policije)

edukacija nastavnika s ciljem unapredenja brige za uspjeh i napredovanje ucenika,
zadovoljavanje potreba i zaStite njihovih interesa u procesu odrastanja — predavanja i
radionice

redovito pracenje i briga za ucenike s poteskoCama u ucenju i1 ponaSanju te ucenika koji
zive u teSkim obiteljskim 1 socijalnim uvjetima

NOSITELJI: pedagoginja, psihologinja, nastavnici i vanjski suradnici
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4. SURADNJA S INSTITUCIJAMA LOKALNE ZAJEDNICE

CILJEVI:
= suradnja i koordinacija zajednickog rada svih institucija i udruga koje sustavno rade na
prevenciji ovisnickog ponasanja djece i mladih

AKTIVNOSTI:
= razmjena informacija i planiranje zajednickih mjera i aktivnosti s institucijama: Centrom
za socijalnu skrb, Sluzbom za Skolsku medicinu, Odsjek za zastitu mentalnog zdravlja,
prevenciju i izvanbolni¢ko lije¢enje ovisnosti SMZ, MUP-om, tijelima lokalne vlasti,
vjerskim ustanovama, udrugama civilnog drustva koje pridonose prevenciji ovisnosti |
poremecaja u ponaSanju i unaprjedivanju zdravih stilova zivota,

NOSITELJ: ravnatelj, pedagoginja, vanjski suradnici

SEKUNDARNA PREVENCIJA

CILJEVI:
= pridonijeti ranom otkrivanju konzumenata u suradnji s obiteljima, vanjskim stru¢njacima,
te pridonijeti ucinkovitoj intervenciji i pomo¢i mladima koji manifestiraju ovisni¢ko
ponasSanje
* poduzimanje mjera kako bi se sprijecila dostupnost sredstava ovisnosti (preprodaja) i
poticaja za ovisnicko ponasanje (kladionice) u neposrednom okruzenju skole
= Zzadrzavanje ucenika — ovisnika u $koli i redovnom Skolskom programu

AKTIVNOSTI:

= prilagodavanje redovnog Skolskog programa moguénostima ucenika u terapijskom
tretmanu u suradnji svih nastavnika, struénih suradnika 1 vanjskih stru¢njaka

= pruzanje pomo¢i 1 kontinuirano prac¢enje ucenika u terapijskom tretmanu, suradnja sa
struénjacima iz Odsjeka za mentalno zdravlje, prevenciju i1 izvanbolni¢ko lijeCenje
ovisnosti 1 drugom vanjskim stru¢njacima

= informiranje i pracenje o tome u kojoj je mjeri i na koji nacin Skolsko okruzenje, pa Cak 1
sama $kola izlozena ponudi sredstava ovisnosti — u suradnji s MUP-om i Centrom za
socijalnu skrb

NOSITELJI: ravnatelj, pedagoginja, vanjski suradnici

EVALUACIJA SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA

Evaluacija Skolskog preventivnog programa, s ciljem njegova unapredivanja, dopunjavanja ili
izmjene odredenih aktivnosti, provodit ¢e se tijekom same provedbe, te kona¢na evaluacija na
kraju Skolske godine.

Skolski preventivni program realizirat ée se tijekom cijele $kolske godine.

Voditelj Skolskog preventivnog programa je pedagoginja Ivana Kova¢i¢, a nositelji i suradnici su
svi nastavnici, struni suradnici, ravnatelj, svi zaposlenici Skole, te vanjski suradnici —
specijalizirani stru¢njaci iz podrucja zdravstvene 1 socijalne zastite 1 skrbi, obrazovnih institucija,
MUP-a, te predstavnici lokalne vlasti.



PROGRAM PROTIV NASILJA U SKOLI

Sastavni dio Skolskog preventivnog programa je Program protiv nasilja u $koli.

CILJEVL:

= povecati osvijeStenost ucenika i nastavnika o problemu zlostavljanja
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= pravovremeno uociti probleme nasilnik / zrtva u Skolskom okruzju i izvan njega, te sprijeciti

pojavu drugih problema

= postici §to bolje socijalne odnose medu vr$njacima u skoli

= pruziti podrsku i zastitu zrtvi

ZADACE / PRINCIPI DJELOVANIJA:

* integracija programa u nastavne sadrzaje, posebice u programe HJ (literarno-dramsko

stvaralastvo), povijest, biologija, Sat razrednika

= promicanje vrijednosti spolne, vjerske, nacionalne tolerancije

= osvjeStavanje 1 poticanje razliCitosti, te solidarnosti i druStvene odgovornosti

= izbjegavati poticanje natjecateljskog ponasanja medu ucenicima

= postavljanje jasnih i strogih granica neprihvatljivom ponasanju

= primjena potrebnih pedagoskih mjera kako bi se sankcioniralo nasilni¢ko ponasanje

= suradnja s roditeljima, Centrom za socijalnu skrb, udrugama civilnog drustva i lokalnom

zajednicom

MJERE | AKTIVNOSTI

MJERE NA RAZINI SKOLE/RAZREDA

Vrijeme | SADRZAJ RADA NOSITELJ NAPOMENA
IX.-VI. | Integracija programa u nastavne sadrzaje nastavnici Svi nastavni
(teme i sadrzaji o nenasilju, toleranciji, predmeti
miroljubivom rjeSavanju sukoba,
odgovornom ponasanju)
Upoznavanje s literaturom o nasilju u okviru
individualnog stru¢nog usavrSavanja
IX.-VI. | Primjereni nadzor ravnatelj, U skolskoj zgradi
e dezurstva nastavnika pod odmorom pedagoginja, | i Skolskom
e izvijestiti razrednika i sve odgovorne o | hastavnici, | dvoriStu
eventualnoj intervenciji zbog nasilni¢kog | ucenici

ponasanja
e Sanduci¢ povjerenja
e kontakt telefonom




IX.-VI. | Skolska / grupna pravila i razredni sastanci Ucenici, satovi razrednog
e dogovoriti pravila ponasanja i primjerene | razrednici, odjela,Vijece
mjere u sluc¢aju nepostivanja pravila RV, UV, ucenika
e razredni sastanci na kojima se analizira | roditeljski
ponasanje uéenika po potrebi sastanci
e razredni sastanci roditelji, ucenici po
potrebi
e sastanci Vijea ucéenika — diskusija i
predlaganje potrebnih mjera.
Stvaranje uvazavajuce i tolerantne razredne i | razrednici satovi razrednog
Skolske klime ucenici, odjela
Priprema i realizacija pedagoskih radionica i | pedagoginja
parlaonica
e razvoj komunikacijskih vjestina i vjeStina
prosocijalnog ponaSanja
e poznavanje 1 razumijevanje osobnih
prava i preuzimanje odgovornosti
e senzibilizacija ucenika za nenasilno
rjeSavanje sukoba -
Ukljucivanje ucenika u aktivno i korisno | razrednii -
provodenje slobodnog vremena — pomo¢ djeci pedagqglnja,
i osobama u potrebi. ucenici
Vrs$njacka pomo¢ — pomoé u ucenju i
ukljucivanju u druStvene aktivnosti. udenici,
pedagoginja
MJERE NA INDIVIDUALNOJ RAZINI
Vrijeme | SADRZAJ RADA NOSITEL] | NAPOMENA
IX.-VI. | Odvojeni razgovori s uceniciam koj isu | ravnatelj, individualni
pocinili neki oblik nasilja u $koli. pedagoginja, | razgovori po
Odvojeni razgovori s ucenicima - Zrtvama | psihologinja, | potrebi
nasilja. nastavnici,
Razgovori sa uéenicima-svjedocima struénjaci
nasilni¢kog dogadaja. odgovarajucih
Razgovori s roditeljima ucenika/nasilnika profila
Razgovori s roditeljima ucenika/zrtve nasilja
Pomo¢ “neutralnih” ucenika.
Pomo¢ 1 podrska roditeljima — pruzanje
savjetodavne pomo¢i u radu s mladima,
posebno mladih s poremecajima u ponasanju,
pozitivha komunikacija s djetetom.
Suradnja sa Centrom za socijalnu skrb i
SavjetovaliStem za mlade — savjetovanje i
strucna pomoc.
Suradnja s Policijom i Centrom za socijalnu
skrb — sukladno Protokolu o postupanju u
slucaju nasilja medu djecom i mladima.
VI. VALORIZACIJA AKTIVNOSTI pedagoginja

45



OKVIRNI PLANOVI | PROGRAMI

46

Razredno vije¢e €ine svi ucenici, nastavnici koji predaju u tom razredu, pedagog i ravnatelj

NASTAVNICKO VIJECE
R. br. Tema Vrijeme Nositelj zadatka

1. Organizacija pocetka Skolske godine, rujan 2017. ravnatelj,
opremanje kabineta, zaduzenje nastavnika, pedagog —
analiza rezultata probne drzavne mature voditelj

2. Upute o vodenju pedagoske dokumentacije, rujan 2017. ravnatelj, tajnik,
formiranje stru¢nih aktiva, molbe ucenika, pedagog -
razrada Pravilnika o kuénom redu i Pravilnika voditelj
0 ocjenjivanju.

3. Izrada i usvajanje godiSnjeg plana i programa ravnatelj,
Skole, izrada i usvajanje $kolskog kurikuluma, rujan pedagog —
rasprava o pravilniku o ocjenjivanju, 2017. razrednici

4. Analiza uspjeha ucenika nakon prvog ravnatelj,
polugodista, izostanci, odgojne mjere, prosinac pedagog-
realizacija plana, prijedlozi za unapredenje 2017. voditelj,
odgojno-obrazovnog rada. razrednici

5. Priprema provodenja Drzavne mature pocetak ravnatelj,
Organizacija rada pred kraj nastavne godine za svibnja pedagog —
maturante 2018. voditelj
Provedba Drzavne mature.

6. Analiza uspjeha na kraju nastavne godine za kraj svibnja i ravnatelj,
maturante, organizacija kraja nastavne pocetak lipnja pedagog —
godine, organizacija popravnih ispita za 2018. voditelj
maturante, donoSenje odluke o nagradama,
pohvalama i kaznama.

7. Utvrdivanje uspjeha na kraju nastavne godine, lipanj ravnatelj,
donosenje odluke o nagradama, pohvalama i 2018. pedagog
kaznama, ocjena uspjesnosti odgojno- -voditelj
obrazovnog rada, organizacija popravnih
ispita.

8. Analiza rezultata nakon I. popravnog roka, osvi srpanj ravnatelj,
na obavljene poslove. 2018. pedagog
Analiza rezultata Drzavne mature

9. Organizacija popravnog ispita i mature, analiza kraj ravnatelj,
uspjeha nakon Il. popravnog roka. kolovoza pedagog-

2018. voditelj, ispitni
koordinator
10. prema potrebi utvrditi
naknadno
RAZREDNA VIJECA

Skole, a presjeda razrednik. Razredno vijece prati problematiku razreda, a prije svega:

- analizu i utvrdivanje mjera za realizaciju nastavnih sadrZzaja

- pracenje uspjeha ucenika
- pracenje redovnog pohadanja nastave
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pracenje 1 analiza uspjeha u izvannastavnim aktivnostima
identifikaciju uc¢enika sa zdravstvenim teSkocama
identifikaciju tezih socijalnih slucajeva
predlaganje najboljih rjeSenja
izricanje odgojnih mjera
Uocene probleme prijaviti nadleznoj sluzbi u Skoli, koja je duzna poduzeti daljnje korake radi
razrjesSenja situacije.

STRUCNI AKTIVI

U Srednjoj skoli Tina Ujevi¢a Kutina formirano je 7 stru¢nih aktiva ¢iji su ¢lanovi nastavnici
istih ili srodnih predmeta.

I. Aktiv nastavnika hrvatskog jezika
- Nikolina Petranovi¢ — predsjednica aktiva
- Natalija Kolenc
- Jelena Bartulovié¢
- Sladana Zupanc
- Nada Luki¢
- Matea Jalzecic¢

Il. Aktiv nastavnika stranih jezika
- Vesna Jakovljevi¢ — predsjednica aktiva
- Olivera Glavas
- Antonija Majnari¢
- Igor Rosko
- Alma Skilji¢ — voditeljica zupanijskog aktiva engleskog jezika
- Daliborka Solenicki
- Marko Dotli¢

I1l. Aktiv nastavnika ekonomske grupe predmeta
- Helena Ljevar — predsjednica aktiva
- Miran Novokmet
- Vlasta Odobasi¢
- Ljiljana Pranji¢
- Ines Svetli¢i¢ — Marinovic¢
- Andrijana Komar Jonji¢
- Tomislav Spahi¢

IV. Aktiv nastavnika fizike, biologije i kemije
- Nives Ognjan
- Vesna Mitar
- Vesna Pavleni¢
- Branko Odobasi¢
- Marina Malnar — predsjednica aktiva
- Katica Stjepanek Jadani¢

V. Aktiv nastavnika matematike i informatike
- Suzana Felc-Romi¢ — predsjednica aktiva
- Renata Maloseg — Arcella
- Iva Lesko Turkalj
- Tatjana Lilovac
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Maja Mudronja
Damir Petravic¢
Tamara Arezina

. Aktiv nastavnika zemljopisa, povijesti, likovne i glazbene kulture i latinskog jezika

Ivanka Buka¢ — predsjednica aktiva
Irena Bojko

Anita Oreskovié

Blazenka Zmegaé

Maja Cubrani¢

Ivanka Baco

VII: Aktiv nastavnika sociologije, psihologije, filozofije, logike,vjeronauka, etike, tjelesne i
zdravstvene kulture

Emina Kostecki Radi¢ — predsjednica aktiva

Ivana Cori¢

Pero Prebeg

Branka Pelin — predsjednica Zupanijskog stru¢nog vijeca
Marija Brajdi¢ Josipovic¢

Rad stru¢nih aktiva definiran je planom i programom rada stru¢nih aktiva, a osnovna mu je

tematika:

nastavni planovi i programi i njihova realizacija
kriteriji ocjenjivanja

usavrSavanje nastavnika

opremanje kabineta i praktikuma

nabavka strucne literature

pracenje inovacija u nastavi

osposobljavanje za nove tehnologije

PLAN RADA RAZREDNIKA

. ANALIZA ODGOJNO-OBRAZOVNE SITUACIJE RAZEDNOG ODJELA

- broj ucenika u razrednom odjelu

- broj muskih, zenskih

- broj ucenika po uspjehu

- broj novopridoslih u¢enika

- zdravstveno stanje uCenika

- ucenici s posebnim potrebama: daroviti ucenici, u€enici s teSko¢ama u ucenju

- ucenici koji imaju razvojne smetnje i teSkoce (po procjeni ucitelja)

- obrazovna razina roditelja, njihova spremnost za suradnju sa Skolom, odredene
specifi¢nosti obitelji

- razina radnih 1 kulturnih navika u¢enika

- socio-ekonomski polozaj ucenika

- socijalizacija razrednog odjela, razredna atmosfera (suradnicka, natjecateljska,
individualisticka)

- neposredno socijalno okruzenje — moguénost koristenja kulturnih, sportskih institucija,
izlozenost ucenika negativnim utjecajima okoline

- provodenje slobodnog vremena mladih

PLAN RADA | SURADNJE
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2.1 Rad i suradnja s ucenicima

rad sa svim ucenicima

- realizacija planiranih tema na satu razrednog odjela
individualni rad s ucenicima

- ucenicima s problemima u ponaSanju i onima koji ne postizu skolski uspjeh

primjeren njihovim posebnostima

redovito pracenje i procjenjivanje individualnog napretka svih uc¢enika, uoc¢ene
promjene i procjene registrirati, informirati roditelje
identificiranje ucenike s posebnim potrebama (darovitih, s potesko¢ama u ucenju,
zdravstvenim poteskoc¢ama, ucenika koji zive u teskim obiteljskim i socijalnim
uvjetima)
pracenje aktivnosti i zalaganje ucenika u redovnoj, dodatnoj i dopunskoj nastavi,
izbornim predmetima
vladanje ucenika (vodenje zabiljeski o njihovim karakteristicnim postupcima)
poticanje na prijateljstvo, medusobnu suradnju i pomo¢ u razrednom odjelu, $koli i
drustvenoj sredini
organizacija i provedba izleta i ekskurzija
poticanje ucenika na aktivno provodenje slobodnog vremena (ukljucivanje u
izvannastavne i izvanskolske aktivnosti)
organiziranje kracih izleta, posjeta kulturnim institucijama
poticanje i organiziranje raznih humanitarnih akcije
zdravstveni odgoj, Cuvanje i razvijanje zdravlja
socijalna zaStita ucenika
organizacija aktivnosti vezanih uz ocuvanje i zastitu ¢ovjekove okoline
problem rasta i razvoja i sazrijevanja mladih
rad i profesionalna orijentacija
razvijanje nacionalnog identiteta i domoljublja, kreativnog ponasanja i samoostvarenja

2.2 Suradnja s roditeljima

planiranje i realizacija redovitih roditeljskih sastanaka

- (najmanje 4 puta tijekom Sk. godine)
individualni informativni i savjetodavni razgovori s roditeljima ( jednom tjedno)
redovito obavjestavanje roditelja o uspjehu, napredovanju, ponasanju i izostancima
ucenika
realizacija izvanrednih roditeljskih sastanaka, (po potrebi)
upoznati roditelje s nac¢inom pracenja, procjenjivanja i evidentiranja odgojnih
postignuc¢a — redovita pisana izvjesca
upoznati roditelje s nastavnim planom i programom i Skolskim kurikulumom
suradnja s roditeljima na ostvarivanju odgojnih i obrazovnih ciljeva nastave i Skolskog
kurikuluma
zajednicke aktivnosti s roditeljima u cilju razvijanja suradnje — druzenje, sudjelovanje
roditelja u kulturnoj 1 javnoj djelatnosti skole, sportskim i izvannastavnim aktivnostima
sudjelovanje/posjet roditelja nastavi
edukacija roditelja o primjerenim odgojnim postupcima, razvijanju primjerenih
komunikacijskih vjestina, razumijevanju potreba adolescenata — suradnja s stru¢nim
suradnikom

2.3 Suradnja s ¢lanovima Razrednog vijeca

planiranje i realizacija sjednica RV

informiranje ¢lanova RV o u€enicima s potesko¢ama u uc¢enju, problemima u
ponasSanju, ucenika koji zive u teSkim obiteljskim 1 socijalnim uvjetima

stalna suradnja s ¢lanovima RV — realizacija nastavnog plana i programa planiranje k.
zadaca i testova, individualni pristup u uéenju pojedinim ucenicima

koordinacija odgojnog djelovanja razrednika i nastavnika
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- razmjena informacija i dogovaranje informativnih razgovora izmedu roditelja i
nastavnika

2.4 Suradnja sa stru¢nim suradnikom i ravnateljem
- razmjena obavijesti o uCenicima s teSkocama u ucenju, problemima u ponasanju,
darovitim u€enicima, planiranje i provedba zajednickih aktivnosti u radu s uenicima
- planiranje i realizacija odgojnog djelovanja i aktivnosti
- realizacija suradnje s roditeljima - edukacija suradnja u planiranju i realizaciji
obrazovnih i odgojnih zadataka (realizacija nastavnog plana i ostalih aktivnosti koje se
provode u razrednom odjelu i na razini Skole)

2.5. Suradnja s lokalnom zajednicom
- sudjelovanje u humanitarnim akcijama u mjestu
- zajednicke aktivnosti s predstavnicima lokalne zajednice - briga za okoli$
- priprema i realizacija kulturnih programa — posebne prigode i obljetnice
- organiziranje zajednickih aktivnosti u svrhu smislenog 1 aktivnog provodenja
slobodnog vremena ucenika

2.6. Administrativni poslovi
- upisivanje ucenika u e-dnevnik, e-matice i mati¢ne knjige
- ispunjavanje statistike na pocetku i kraju godine
- dnevno, tjedno i mjesec¢no evidentiranje podataka u Dnevniku rada
- vodenje zapisnika razrednog vijeca, roditeljskih sastanaka
- obavjestavanje roditelja o uspjehu ucenika
- upisivanje podataka tijekom Skolske godine u e-matice i mati¢nu knjigu
- pisanje svjedodzbi i obavijesti o uspjehu uc¢enika na polugodistu

SURADNJA S RODITELJIMA

Rad s roditeljima vazno je podrucje rada nastavnika i pedagoske sluzbe i provodi se u raznim
oblicima:
- individualni razgovori s roditeljima
- roditeljski sastanci odjeljenja
- roditeljski sastanci na razini Skole
- sastanci Vijeca roditelja

Svaki razrednik odreduje jedan dan i to¢no vrijeme u tjednu za primanje roditelja.

Struéni suradnik - pedagog prima roditelje u radno vrijeme i po dogovoru.

Tijekom Skolske godine treba odrzati Cetiri roditeljska sastanka, a po potrebi 1 viSe. Ako se u
nekom odjelu pojave ozbiljni problemi na roditeljske sastanke treba pozvati stru¢njake iz odredenih
podrucja.

UVODENJE NASTAVNIKA - PRIPRAVNIKA U SAMOSTALAN RAD

Za svakog nastavnika — pripravnika izraduje se poseban plan i program staziranja.
U Skoli se formira povjerenstvo koje prati rad pocetnika prema Pravilniku o polaganju stru¢nih
ispitima ucitelja i struénih suradnika u osnovnom i nastavnika u srednjem skolstvu.

STRUCNO USAVRSAVANJE

Prema zakonskim propisima i zahtjevima suvremene pedagoske teorije, svi nastavnici 1 struéni
suradnici duzni su stalno i planski raditi na svom stru¢nom usavrSavanju.
Razlikujemo vise oblika permanentnog usavrSavanja:
- individualno
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- kolektivno

Pocetkom skolske godine svaki nastavnik i stru¢ni suradnik izraduje individualni plan i

program permanentnog usavrsavanja koji obuhvaca:

- sadrzaji iz struke i metodike

- pedagoski i psiholoski sadrzaji

- sudjelovanje na stru¢nim seminarima u organizaciji zupanijskih struénih vije¢a, AZOO-a i drugih
institucija

Nastavnici i stru¢ni suradnici tijekom Skolske godine prate i proucavaju stru¢nu, strucno-
metodicku 1 ostalu literaturu.

U tijeku Skolske godine potrebno je da svi nastavnici obrade stru¢ne teme te da realiziraju
ogledna predavanja i da prisustvuju satovima kolega iz struke.

Nastavnici i stru¢ni suradnici duzni su prisustvovati predavanjima, seminarima, sastancima
aktiva 1 sli¢no koje organiziraju Agencija za strukovno obrazovanje, Agencija za odgoj 1
obrazovanje ili Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta Republike Hrvatske.

Program rada struénih aktiva izraduju aktivi i sastavni su dio programa Skole.
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OKVIRNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE
ZA 2017./2018. SKOLSKU GODINU

Knjiznica udovoljava postoje¢im standardima i mjesto je suvremenog ucenja i usvajanja znanja

cen e

se redovite aktivnosti u radu skolske knjiznice kao i sve druge aktivnosti u radu s ucenicima u

slobodnim i izbornim grupama.

VRIJEME
AKTIVNOSTI AE‘CI')IS\I/LE)LS!I'I REALIZACIJE
(BROJ SATI)
1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S 688
UCENICIMA
- Organizirano i sistematsko upoznavanje ucenika s
knjiznicnom gradom i aktivnostima Skolske | knjiznicar tijekom Skolske

knjiznice, s vrstama i funkcijama kataloga u knjiznici
i njihovu koristenju.

- Razvijanje navike posjecivanja Skolske knjiznice i
organiziranog i sustavnog upuéivanja ucenika u rad
knjiznice.

zbirke.

- Upoznavanje s radom Ccitaonice i1 koriStenjem
referentne zbirke.

- Pomo¢ ucenicima pri koriStenju raznih izvora
znanja: navikavanje na ¢itanje predgovora, pogovora,
bibliografija , kazala i saZetaka.

- Neposredna pedagoSka pomo¢ ucenicima pri izboru
grade u knjiznici; pomo¢ uéenicima u obradi zadanih
tema ili referata iz pojedinih nastavnih podrucja, uz
stvaranje navike i potrebe navodenja bibliografskih
izvora.

- Pomo¢ ucenicima pri izradi plakata i postera za
nastavu te pri izboru materijala za izradu prezentacija
nastavnoga gradiva.

- Rad s ucenicima u C¢itaonici te pomo¢ pri

pronalasku literature za samostalno wucenje i
istrazivanje — koriStenje predmetnih kataloga
periodike.

- lzrada uputa i pravila za izradu i kompoziciju
maturalnog i zavr$nog rada ucenika 4. razreda.

- Izbor literature ucenicima za obradu pojedinih tema
uz koriStenje knjiznicnih kataloga 1 tematskih
bibliografija.

- Rad s ucenicima u slobodnim aktivnostima
(dramska grupa, knjizevni klub).

- Posudba lektire, beletristike, stru¢nih knjiga 1
periodike ucenicima.

- Sustavno poucavanje ucenika za samostalno i
permanentno ucenje — ucenje za cijeli Zivot.

- Rad na informacijskom obrazovanju i pismenosti.

godine,
svakodnevno
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2. STRUCNI KNJIZNICARSKI RAD 1
INFORMACIJSKA DJELATNOST
KNJIZNICE

459

- Organizacija 1 vodenje rada u knjiznici 1 ¢itaonici.

- Pripremanje, planiranje 1 programiranje odgojno-
obrazovnog rada, izrada godiSnjeg plana rada
knjiznice i plana kulturnih aktivnosti knjiznice kroz
godinu, u suradnji s prof. hrvatskog jezika i drugima.
- Vodenje pravilne i sustavne nabavne politike
knjizne i neknjizne grade te periodike u skolskoj
knjiZnici.

- Praéenje strucne literature — bibliografija i kataloga
izdavackih kuca.

- Citanje recenzija kritika i prikaza novih knjiga i
struc¢nih Casopisa.

- Izrada tematskih i bibliografskih popisa za potrebe
ucenika 1 nastavnika Skole.

- Informiranje ucenika i nastavnika o novitetima
knjizne i neknjizne grade u knjiznici te suradnja s
nastavnicima glede nabave struc¢ne literature i ostale
grade za nastavu (oblikovanje zbirke).

zaStita knjiga.

- lzrada popisa prinovljene literature za potrebe
stru¢nih vijec¢a nastavnika i ucenika.

- Izrada plana nabave u knjiznici : novi lektirni
naslovi, referentna zbirka i nova stru¢na i metodicko-
pedagoska literatura.

cen e

SV

cen e

tijekom Skolske
godine,

svakodnevno

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST
SKOLSKE KNJIZNICE

381

- Organizacija 1 planiranje kulturnih sadrzaja u
knjiznici.

- Pripremanje i postavljanje tematskih izlozbi u
skladu s odgojnim i obrazovnim programima Skole.

- Organiziranje promocije knjiga, knjiZevnih susreta,
projekcija nove grade, organiziranje natjecanja u
znanju za ucenike 1 sl.

- Obiljezavanje obljetnica i znacajnih datuma iz nase
povijesti i kulture.

- Organiziranje tribina, predavanja i projekcija za
ucenike.

- Informiranje 0
manifestacijama.

- Suradnja s nakladnicima, antikvarijatima,
muzejima, drugim knjiZznicama, NSK 1 sl.

znacajnim kulturnim

cen e

tijekom skolske
godine,
svakodnevno
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3.STRUCNO USAVRSAVANJE

120

cen e

cey e

dokumentaristike.

- Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za
knjizni¢are te na struCnim  Zupanijskim i
meduzupanijskim skupovima.

- Sudjelovanje na Proljetnoj Skoli skolskih
- Posjet drugim Skolskim knjiznicama i upoznavanje
s posebnim oblicima rada u knjiznicama.

- UsavrSavanje za raCunalnu obradu grade u
knjiZnici.

- Suradnja s NSK.

- Suradnja s Mati¢nom sluZzbom u Sisku.

cen o

tijekom Skolske
godine,
svakodnevno

5. SURADNJA S NASTAVNICIMA,
SURADNICIMA I RAVNATELJEM SKOLE

110

- Suradnja s ravnateljem Skole, timski rad na izradi
viSegodisnjeg plana razvoja skolske knjiznice.

- Uredenje 1 opremanje Skolske knjiZnice, ¢itaonice 1
informacijskog prostora pripadaju¢om opremom.

- Suradnja s nastavnicima svih nastavnih podrucja u
svezi nabave literature za ucenike i nastavnike za sva
nastavna podrucja.

- Suradnja s nastavnicima u vezi kulturnih dogadaja
u nasoj Skoli (predavanja, susreti, gostovanja, izloZbe
isl).

- Pomo¢ nastavnicima pri realizaciji sadrzaja,
sadrzaja slobodnih aktivnosti i izvannastavnih
aktivnosti.

- Priprema 1 odabir literature za izvodenje nastavnih
sadrzaja i nabava lektirnih naslova za hrvatski jezik,
kao i za strane jezike.

- Suradnja s nastavnicima svih razreda tijekom
Skolske godine.

- Suradnja s pedagogom, ravnateljem, raunovodom,
tajnikom Skole 1 ostalim djelatnicima Skole.

cenw o

tijekom Skolske
godine,
svakodnevno

6. SJEDNICE NASTAVNICKOG VIJECA 1
STRUCNIH AKTIVA

10

- Sjednice Nastavni¢kog vije¢a na kraju obrazovnog
razdoblja i tijekom skolske godine.
- Sastanci stru¢nih vijea pojedinih nastavnih

cen e

osvrtom na nabavu literature.

ravnatelj i voditelji
stru¢nih vijeca

tijekom Skolske
godine

UKUPNO SATI:

1768
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RAD SKOLSKOG ODBORA

Skolski odbor imenuje osnivag, $kolski odbor broji 7 ¢lanova koji iz svojih redova biraju
predsjednika.
Uz poslove za koje je kao upravno tijelo Skole ovlasteno zakonom i provedbenim propisima,
Skolski odbor:
o donosi opée akte Skole
o donosi prijedlog financijskog plana, financijski plan za kalendarsku godinu i godi$nji obracun
financijskog plana te prijedlog plana razvojnog programa Skole i plan nabave dugotrajne imovine
Skole
o odluéuje o radnom vremenu Skole
o odlucuje o uporabi dobiti u skladu s osniva¢kim aktom
o odluéuje, uz suglasnost osnivaca, o promjeni djelatnosti Skole
o odlucuje o stjecanju i raspolaganju imovinom, osim nekretninama, ¢ija je vrijednost veca od
20.000,00 kuna a manja od do 100.000,00 kuna
o odluuje uz suglasnost osnivaca o stjecanju, opterec¢ivanju ili otudivanju osim nekretnina, ¢ija
pojedinacna vrijednost prelazi iznos od 100.000,00 kuna
bira i razrjesava predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora
predlaze promjenu naziva i sjedista Skole
predlaze statusne promjene
predlaZe ravnatelju mjere poslovne politike Skole
razmatra rezultate obrazovnog rada
osniva udruge ucenika
razmatra predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom Skole
obavlja druge poslove odredene ovim Statutom i drugim op¢im aktima Skole.

O O O O O O O O

VIJECE UCENIKA

Vijece ucenika Cine svi predsjednici razrednih odjela njih 20, koji iz svojih redova biraju
predsjednika i zamjenika predsjednika.
Vijece ucenika pocinje s radom odmah nakon izbora u razrednim odjelima , a najkasnije do kraja
rujna.

Sjednice vije¢a u¢enika su javne i moZe je zatraziti bilo koji uéenik ili radnik Skole.

Vijece u€enika:

o priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznim za uéenike, njihov rad i rezultate u
obrazovanju

izvjescuje pravobranitelja za djecu o problemima uc¢enika

sudjeluje u izradi fakultativnih programa i programa izvannastavnih aktivnosti

predlaze mjere pobolj$anja uvjeta rada u Skoli

pomaze uc¢enicima u izvrSenju Skolskih 1 izvanskolskih obveza

skrbi o socijalnoj i zdravstvenoj zastiti uc¢enika

obavlja druge poslove odredene bitne za Zivot i rad Skole

O O O O O O

VIJECE RODITELJA

Roditeljsko vijece ¢ine roditelji predstavnici razrednih roditeljskih vije¢a njih 20, koji iz svojih
redova biraju predsjednika i zamjenika predsjednika.

Roditeljsko vijece pocinje s radom odmah nakon izbora predstavnika razreda na roditeljskim
sastancima, a najkasnije do polovine listopada.
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Vijeée roditelja raspravlja o pitanjima znac¢ajnim za Zivot i rad Skole te daje misljenja i
prijedloge u svezi:

o s radnim vremenom ucenika, poc¢etkom i zavrSetkom nastave te drugim oblicima obrazovnog
rada
s organiziranjem izleta, ekskurzija, Sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija
s vladanjem i ponasanjem ucenika u Skoli i izvan nje
s uvjetima rada i pobolj$anjem uvjeta rada u Skoli
s osnivanjem i djelatnosti u¢enickih udruga te sudjelovanjem ucenika u njithovu radu
sa socijalno-ekonomskim polozajem ucéenika i pruzanjem odgovaraju¢e pomoc¢i
o s organiziranjem nastave, uspjehom ucenika u obrazovnom radu, izvanskolskim 1
izvannastavnim aktivnostima.
Roditeljsko vijeCe se sastaje po potrebi a najmanje dva puta godiSnje, a saziva ga i vodi
predsjednik Roditeljskog vijeca.

O O O O O

PLAN RADA RAVNATELJA

Vrsta poslad Sadrzaj rada Vru_eme_
ostvarivanja
Pripreme za | - organizacija upisa
novu Skolsku| - formiranje razreda
godinu - Izrada godiS$njeg plana i programa

Izrada skolskog kurikuluma

- izrada tjednog fonda sati po predmetima
- izrada plana kadrovskih potreba kolovoz
- raspisivanje natjecaja rujan
- organizacija popravnih ispita

- izbor nastavnika i sklapanje ugovora

- zaduzenje nastavnika

- organizacija pocetka Skolske godine

- izrada plana nabavke nastavnih sredstava i pom.

Instruktivno | - formiranje stru¢nih aktiva
pedagoski - prac¢enje rada nastavnika pocetnika i pripravnika tijekom
rad - pracenje i analiza rada u nastavi tijekom godine cijele

- rad u razredu kao stru¢na zamjena godine

- odlazak na sate radi uvida u rad nastavnika ((detaljan plan po

danima i satima u
dogovoru s
nastavnicima)

- pracenje realizacije nastavnog plana i programa
- pracene rada drugih sluzbi u Skoli

Rad u - planiranje, priprema i sudjelovanje u radu Skolskog
organima odbora titekom
Skole - rad u komisijama za izradu normativnih akata )¢
o . cijele
- rad u Vijecu roditelja di
- rad u Vijecu ucenika godine
Poslovi - organizacija i provodenje zakonskih, statutarnih i tijekom
vezani uz drugih odredbi cijele
opéu sluzbu | - planiranje i pracenje poslovanja Skole godine
Planiranje i - planirane i izrada izvedbenog programa Skole
izvjestavanje | - izrada plana i programa Skole
- izrada izvjestaja o radu i poslovanju Skole tijekom
- sudjelovanje u izradi planova rada svih strué¢nih cijele
organa i sluzbi godine

- izrada planova za nabavku opreme
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- planiranje upisa za slijede¢u godinu

- pracenje i provodenje promjena u sustavu Skolstva sa
svim prosvjetnim vlastima u cilju poboljSanja odgojno-
obrazovnog rada

PLAN UVIDA U RAD NASTAVNIKA

- Od 16. do 27. listopada 2017. - nadzor nastave nastavnicima fizike, kemije i biologije
Marina Malnar — predsjednica

Nives Ognjan

Vesna Mitar

Branko Odobasi¢

Vesna Pavleni¢

Katica Stjepanek Jadani¢

ook wnE

Dan i sat nadzora dogovoriti s nastavnicima najmanje jedan tjedan unaprijed.

- Od 30.listopada do 17. studenog 2017. - nadzor nastave nastavnicima stranih jezika i
filozofije

Vesna Jakovljevi¢ — predsjednica aktiva

Igor Rosko

Antonija Majnari¢

Alma Sklji¢

Olivera Glavas

Daliborka Solenicki

Marko Dotli¢

NoabkowhE

Dan i sat nadzora dogovoriti s nastavnicima tjedan dana unaprijed.

- Od 20. do 30. studenog 2018. — nadzor nastave nastavnicima stru¢nih predmeta u
ekonomiji

1. Helena Ljevar — predsjednica aktiva

2. Vlasta Odobasi¢

3. Miran Novokmet

4. Ines Svetli¢i¢ Marinovic¢

5. Ljiljana Pranji¢

6. Tomislav Spahi¢

7. Andrijana Komar Jonji¢

Dan i sat nadzora dogovoriti s nastavnicima tjedan dana unaprijed.

- Od 1. do 16. veljace 2018. - nadzor nastave nastavnicima povijesti, geografije i glazbene
kulture

1. Ivanka Bukac — predsjednica aktiva

2. Anita OreSkovi¢

3. Irena Bojko

4. Blazenka Zmegac

5. Maja Cubranié¢

6. Ivanka Bac¢o

Dan i sat nadzora dogovoriti s nastavnicima tjedan dana unaprijed.



- Od 19.veljace do 2. ozujka 2018. — nadzor nastave nastavnicima matematike, fizike i
informatike

Suzana Felc — predsjednica aktiva

Iva Lesko Turkalj

Renata Maloseg-Arcella

Maja Mudronja

Tatjana Lilovac

Tamara Arezina

Damir Petravic¢

NoakowhE

Dan i sat nadzora dogovoriti s nastavnicima tjedan dana unaprijed.

-Od 5. do 16. ozujka 2018. — nadzor nastave nastavnicima hrvatskog jezika
1. Nikolina Petranovi¢ — predsjednica aktiva
2. Sladana Zupanc
3. Nada Luki¢
4. Natalija Kolenc
5. Jelena Bartulovi¢
6. Matea Jalzeci¢

Dan i sat nadzora dogovoriti s nastavnicima tjedan dana unaprijed.

- Od 9. do 20 travanja 2018. — nadzor nastave nastavnicima logike, psihologije, etike,
sociologije, vjeronauka, tjelesne i zdravstvene kulture

1. Marija Brajdi¢ Josipovi¢

2. Branka Pelin

3. Ivana Cori¢

4. Emina Kostecki Radi¢ — predsjednica aktiva

5. Pero Prebeg

Dan i sat nadzora dogovoriti s nastavnicima tjedan dana unaprijed.
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PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOGINJE
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R.B. | Podrudje rada - sadrzaj rada Vrijeme realizacije | Planirano sati
1. Planiranje i programiranje odgojno- 170
obrazovnog rada
1.1. | Izrada Godis$njeg plana i programa rada rujan
pedagoga i plana i programa individualnog
usavrSavanja
1.2. | Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i rujan
programa rada $kole i Skolskog kurikuluma
1.3. | Suradnja u izradi plana i programa rada rujan
razrednika, stru¢nih Skolskih aktiva, planova
1 programa stru¢nog usavrsavanja nastavnika rujan
1.4. | Izrada Skolskog preventivnog programa rujan
1.5. | Izrada pripravnic¢kih programa tijekom godine
1.6. | Suradnja i pomo¢ u izradi ostalih programa rujan
1.7. | Planiranje i programiranje neposrednog rada rujan
s ucenicima, suradnje s roditeljima
1.8. | Planiranje pracenja nastave i suradnje s
nastavnicima rujan
1.9. | Planiranje i programiranje ostalih poslova
neposrednog odgojno-obrazovnog rada
2. Realizacija i unaprjedivanje odgojno- 1031
obrazovnog rada
2.1. | Rad s ufenicima 275
2.1.1. | Pracenje razvoja i napredovanja ucenika tijekom godine
2.1.2. | Savjetodavni rad (individualni-grupni) s tijekom godine
ucenicima koji imaju teSkoce u Skolskom
ucenju i pruzanje pomoci u rjesavanju
emocionalnih, socijalnih i zdravstvenih
problema
-rad s u¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh tijekom godine
- rad s uc€enicima s por.. u ponasanju tijekom godine
2.1.3. | Realizacija SRO-a — teme i sadrzaji u
dogovoru s razrednicima tijekom godine
2.1.4. | Realizacija pedagoskih radionica s
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2.15.

2.1.6.

2.1.7.

2.1.8.

2.1.9.

2.1.10

ucenicima u okviru projekta Zdrav za 5,
Skolskog preventivnog programa, parlaonice
Rad i suradnja s u€enicima na Skolskom
projektu

Pruzanje pomoc¢i uc¢enicima u $kolskoj
prilagodbi ( u¢enicima koji dolaze iz drugih
Skola )

Vijece ucenika (suradnja s ucenicima)
Identifikacija i rad s u€enicima s posebnim
potrebama

Poticanje ucenika na kvalitetno 1
organizirano provodenje slobodnog vremena
( aktivnosti Skolskog preventivnog
programa i izvannastavnih 1 izvanskolskih
aktivnosti)

Suradnja s u¢enicima u ostvarivanju Plana

kulturne i javne djelatnosti Skole

tijekom godine

veljaca 1 ozujak

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

2.2
2.2.1.

2.2.2

2.2.3.
2.24.

2.2.5.

2.2.6.

Rad s nastavnicima
Suradnja u izradi izvedbenog plana i
programa, programa SRO-a,
individualnog stru¢nog usavrSavanja
(satovi su iskazani u tocki 1.4.)
Suradnja s nastavnicima

- prevencija Skolskog neuspjeha,

- rjeSavanje individualnih problema

ucenika

- rad s roditeljima
Savjetodavni uvid u nastavni rad nastavnika
Pruzanje stru¢ne pomoci nastavnicima u
rjeSavanju Skolskog neuspjeha i primjeni
uc¢inkovitih nastavnih strategija i
unapredivanje rada razrednika
Stru¢no-pedagoska pomoc nastavnicima
pripravnicima, rad u Povjerenstvu
Savjetovanje nastavnika u svrhu objektivnog

vrednovanja postignuca ucenika

rujan

tijekom godine

(prema potrebi)

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

170
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2.2.1.

2.2.8.

Suradnja pri vodenju pedagoske
dokumentacije

Suradnja s nastavnicima u realizaciji
zdravstvene i socijalne zastite uCenika (skrb

za ucenike teskih soc. i obiteljskih prilika)

tijekom godine

2.3.

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

Rad s roditeljima

Razgovor i savjetodavni rad s roditeljima
ucenika koji imaju teSkoce (u ucenju;
zdravstvene, socijalne probleme, probleme u
ponasanju, izostajanje s nastave)

Suradnja 1 rad s roditeljima ucenika koji
pokazuju razli¢ite oblike neprihvatljivog
ponasanja

Organizacija edukativnih predavanja za
roditelje

tijekom godine

tijekom godine

prema potrebi

80

2.4.

24.1.

2.4.2.

2.4.3.

Suradnja s ravnateljem

Organizacijski poslovi

( kalendar rada, uvjeti rada, nastava,
razrednici, zamjenici ... )

Rad u Skolskom povjerenstvu za upis
ucenika u 1. razred

Planiranje i programiranje

( satovi iskazani u tocki 1. )

Suradnja tijekom realizacije GodisSnjeg
plana 1 programa skole ( analiza uspjeha
ucenika, pomo¢ pri pripremanju sjednica,
pracenje rada nastavnika, nabava nastavne

opreme, estetsko uredenje skole...... )

rujan, kolovoz

rujan, kolovoz

tijekom godine

75

2.5.

2.5.1.

2.5.2.

Suradnja s okruZenjem $kole

Suradnja sa srednjim i osnovnim Skolama i
ucenickim domom

Suradnja sa zdravstvenim ustanovama

( Sluzba za skolsku medicinu, Zavod za

zaStitu mentalnog zdravlja, Savjetovaliste za

tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

50




62

mlade)) tijekom godine
2.5.3. | Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
2.5.4. | Suradnja s crkvenim organizacijama i tijekom godine
humanitarnim udrugama
2.5.5. | Suradnja s kulturnim ustanovama
2.5.6. | Suradnja s Upravnim odjelom za prosvijetu, tijekom godine
kulturu, informiranje, Sport i tehnicku
kulturu
2.5.7. | Suradnja s Ministarstvom znanosti,
obrazovanja i $porta i Agencijom za odgoj i tijekom godine
obrazovanje( satovi su iskazani u tocki 7. )
2.6. | Nastava i unapredivanje odgojno- 156
obrazovnog rada
2.6.1. | Pracenje ostvarivanja NPP-a — suradnja s listopad, prosinac,
ravnateljem travanj, lipanj
2.6.2. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog tijekom godine
procesa — hospitacije nastavi, analiza u
suradnji s nastavnicima i stru¢nim aktivima
2.6.3. | Pracenje ocjenjivanja ucenika tijekom godine
2.6.4. | Pracenje i analiza izostanaka u¢enika prosinac, travanj,
lipanj
2.7. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela Skole i 60
stru¢nim timovima
2.7.1. | - sudjelovanje na sjednicama NV, RV, tijekom godine
Vijecu ucenika, Vijecu roditelja, strué¢nih
aktiva
2.7.2. | - poslovi vezani uz provedbu Drzavne lipanj, srpanj,
mature kolovoz, rujan
2.8. | Skolski preventivni program 70
2.8.1. | Individualni i grupni rad s u¢enicima tijekom godine
2.8.2. | Realizacija pedagoskih radionica s tijekom godine
ucenicima
2.8.3. | Edukacija nastavnika i roditelja tijekom godine
(organizacija predavanja, radionice)
2.8.4. | Suradnja sa stru¢nim institucijama i tijekom godine

udrugama (edukacija u¢enika, nastavnika)




63

2.8.5. | Vrednovanje realizacija programa lipanj
2.9. | Zdravstvena i socijalna zaStita ucenika 34
2.9.1. | Suradnja s razrednicima na realizaciji PP tijekom godine
zdravstvene zaStite ucenika
2.9.2. | Suradnja sa Sluzbom za Skolsku medicinu tijekom godine
vezano uz realizaciju PP zdravstvene zastite
ucenika
2.9.3. | Pracenje i pomo¢ ucenicima tezeg socio.- tijekom godine
ekonomskog statusa
2.10. | Profesionalno usmjeravanje 36
2.10.1 | Utvrdivanje profesionalnih interesa ucenika, studeni
obrada podataka (3. i 4. razredi )
2.10.2 | Informiranje u€enika o ustanovama za veljaca, ozujak
nastavak obrazovanja (3. i 4. razredi)
2.10.3 | Suradnja sa Stru¢nom sluzbom Zavoda za tijekom godine
zaposljavanje
2.10.4 | Individualna savjetodavna pomo¢ uc¢enicima tijekom godine
u vezi profesionalnog izbora — suradnja s
razrednicima
2.10.5 | Suradnja s osnovnim $kolama vezano uz svibanj
prof. usmjeravanje osnovnoskolaca
2.11. | Kulturna i javna djelatnost Skole 25
2.11.1 | Sudjelovanje u organizaciji kulturnih, tijekom godine
umjetnickih 1 sportskih aktivnosti na skoli
2.11.2 | Organizacija posjeta likovnim izlozbama, tijekom godine
kazaliSnim predstavama, koncertima,
sportskim susretima
2.11.3 | Humanitarne aktivnosti tijekom godine
3. Vrednovanje ostvarenih rezultata 250
3.1. | Analiza i vrednovanje odgojno- 120
obrazovnog rada
3.1.1. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na prosinac
kraju 1. polugodiSta (suradnja s ravnateljem)
3.1.2. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na lipanj, kolovoz

kraju nastavne i Skolske godine (suradnja s
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ravnateljem)

3.1.3. | Analiza realizacije NPP-a, izvannastavnih prosinac, lipanj
aktivnosti i Skolskog preventivnog programa
3.1.4. | Samovrednovanje $kole — suradnja sa prosinac, sijec¢an;j
Skolskim timom za kvalitetu
3.1.5. | Analiza uspjeha ucenika na drzavnoj maturi srpanj
3.1.6. | Analiza i samovrednovanje osobnog rada srpanj
3.2. | Istrazivacki rad - rad na projektu veljaca, ozujak 130
- empirijsko istrazivanje
4 Stru¢no usavrsavanje 170
4.1. | Strucno usavrSavanje pedagoga 110
4.1.1. | Realizacija individualnog program stru¢nog tijekom godine
usavrSavanja
-proucavanje stru¢ne literature, pedagosko-
psiholoske literature i ¢asopisa
- stru¢no usavrSavanje u skoli- NV
- sudjelovanje na Zupanijskim vije¢ima
- sudjelovanje na stru¢nim skupovima u
organizaciji MZOS, AZOO
- sudjelovanje na stru¢nim skupovima u
organizaciji drugih institucija i struénih
udruga
4.1.2. | Stru¢no-konzultativni rad sa sustru¢njacima tijekom godine
4.2. | Strucno usavrSavanje nastavnika 60
4.2.1. | Pracenje i pomo¢ nastavnicima u tijekom godine
ostvarivanju planova i programa
individualnog stru¢nog usavrSavanja
4.1.2. | Izrada prijedloga literature za stru¢no tijekom godine
usavrsavanje
4.1.3. | Organizacija i priprema stru¢nih predavanja tijekom godine
na aktivima i NV
5. | Bibliote¢no-informacijska i 95
dokumentacijska djelatnost
5.1. | Bibliote¢no-informacijska djelatnost 15
5.1.1. | Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave tijekom godine

strucne literature, novih izvora znanja,
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informiranje o novoj stru¢noj literaturi,
poticanje uCenika, nastavnika i roditelja na

koristenje znanstvene i strucne literature —

IR

5.2. | Dokumentacijska djelatnost 80
5.2.1. | Vodenje dokumentacije o u¢enicima i po potrebi
roditeljima
5.2.2. | Izrada predlozaka (obrazaca) za $kolsku tijekom godine
dokumentaciju
5.2.3. | Pregled pedagoske dokumentacije prosinac, lipanj
nastavnika i razrednika
5.2.4. | Vodenje dokumentacije o osobnom radu tijekom godine
6. Ostali poslovi 60
6.1. | Organizacija struénih zamjena, suradnja sa tijekom godine 60
nastavnicima
6.2. | Evidencija rada nastavnika tijekom godine
6.3. | Suradnja s tajniStvom i raCunovodstvom tijekom godine
6.4. | Nepredvideni poslovi tijekom godine

UKUPNO: 1776

DRZAVNA MATURA

Plan i program rada Skolskog ispitnog povjerenstva i ispitnog koordinatora za drzavnu
maturu

Pripremne 1 druge radnje u svezi s organizacijom i provedbom drZzavne mature u $koli provodi
Skolsko ispitno povjerenstvo 1 ispitni koordinator. Ravnatelj je u rujnu za tekucu skolsku godinu
predlozio imenovanje ispitnog koordinatora i osobe koja ga zamjenjuje te je imenovao Skolsko
1spitno povjerenstvo, a za svaki ispitni rok za provedbu ispita imenuje deZurne nastavnike.

Ispitni koordinator za Skolsku 2017/2018. godinu je Miran Novokmet, a zamjenica Helena Ljevar

Skolsko ispitno povjerenstvo za $kolsku godinu 2017./2018. &ine:
1. Sasa Sambolek — predsjednik povjerenstva
2. Miran Novokmet — ispitni koordinator
3. Antonija Majnari¢ - ¢lan
4.Ivanka Buka¢ - ¢lan
5. Anita Oreskovi¢ - ¢lan
6.Renata MaloSeg Arcella - ¢lan
7.Ines Marinovi¢ SvjetliCi¢ - ¢lan
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Skolsko ispitno povjerenstvo obavlja sljedece poslove:

- utvrduje preliminarni popis ucenika za polaganje ispita na temelju zaprimljenih
predprijava i dostavlja ga Centru,

- utvrduje konacan popis ucenika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita 1 dostavlja
ga Centru,

- odlucuje o opravdanosti naknadne prijave ispita drzavne mature, promjeni
prijavljenih ispita drzavne mature i odjavi ispita drzavne mature

- odlucuje o opravdanosti nepristupanja ucenika polaganju ispita,

- prati provedbu ispita drzavne mature

- zaprima i rjeSava prigovore ucenika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i
prigovore ucenika na ocjene te utvrduje opravdanost prigovora i 0 tome
obavjestava Centar u roku od 48 sati na nacin na koji propisuje Centar,

- utvrduje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita,

- obavlja i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita.

Poslovi i zadaci ispitnog koordinatora su:

- osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite,

- rasporedivanje ucenika u skupine po ispitnim prostorijama

- zaprimanje, zaStita i pohranjivanje ispitnih materijala,

- odredivanje i pripremanje prostorija za provodenje ispita,

- nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita,

- povrat ispitnih materijala Centru,

- informiranje svih ucenika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima
vrjednovanja,

- sastajanje sa deZurnim nastavnicima, upucivanje istih u njihove duznosti, obveze i
odgovornosti te predaja potrebnog materijala.

- savjetovanje ucenika o odabiru izbornih predmeta drzavne mature,

- informiranje ucenika o postupku provodenja ispita, te koordiniranje prijavljivanja
za ispite na razini skole,

- vodenje brige u skoli o provedbi prilagodbe ispita za ucenike s teSko¢ama,

- informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja, te
savjetovanje 1 pruzanje podrske,

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

- organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim
pitanjima i novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem,

- osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike,

- suradivanje s roditeljima u savjetovanju ucenika glede odabira izbornih predmeta
drzavne mature,

- unoSenje podataka u Sredi$nji registar drzavne mature

- ispisivanje i podjela potvrda o drzavnoj maturi

PLAN RADA TAJNISTVA

Tajnistvo Skole, vr§i sve poslove vezane uz normativne akte, odluke, a koje proizlaze iz
Zakona o radu srednjeg Skolstva, Kolektivnog ugovora, te odluka, naputaka i rjeSenja Ministarstva
znanosti, obrazovanja i §porta i Zupanijskog ureda za prosvjetu i $port:

- izrada, izmjena i dopuna normativnih akata, upisa u sudski registar, promjene i izmjene,
odluke, rjesenja koja se odnose na zaposlenike i u¢enike Skole, izrada svih potrebnih statistickih
izvjesca s temelja rada zaposlenika 1 ucenika
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- upis ucenika 1 prijem zaposlenika, raspisivanje natjeCaja za javna glasila i Zavod za
zaposljavanje, HZZO, MIORH-a, Ministarstvu i Zupaniji, ugovori o radu, ugovori o otkazu rada
zaposlenika, izrada svih rjeSenja i odluka koje proizlaze iz radnog odnosa zaposlenika
- ucenic¢ka dokumentacija — u€enicki dosjei, registar upisanih u¢enika, mati¢ne knjige, evidencija
izdanih razrednih i zavrs$nih svjedodzbi, evidencija prijavljenih uéenika na popravne ispite, prijave
za maturu i zavrsni ispit, potvrde za zdravstveno, d.d., putovanje, stipendije, porodi¢ne mirovine,
participaciju, uceni¢ko osiguranje kolektivno i individualno putem HZZO, razlikovni ispiti —
rjeSenja za iste, ispisivanje ucenika, ovjera kopija svjedodzbi ucenika IV. razreda, izdavanje
duplikata svjedodzbi i potvrda o zavrsetku Skolovanja, izrada uputnica za ucenicku praksu, obrazaca
za izvjeSc¢a (po programima) za kraj I. polugodista i Skolske godine, priprema za polaganje mature
— zavrsnog ispita 1 kraj 1 pocetak Skolske godine
- vodenje i nabavka opce i1 pedagosSke dokumentacije
- vodenje i cuvanje opce 1 pedagoske arhive
- vodenje i uvanje pecata i §tambilja Skole
- i svi drugi poslovi koji proizlaze iz plana i programa rada Skole, a u suradnji s nastavnicima,
pedagogom-voditeljem i ravnateljem.

RACUNOVODSTVENO-FINANCIJSKA SLUZBA

- Financijski plan i program rada racunovodstveno-financijske sluzbe izvrSava se na temelju
Zakona o racunovodstvu neprofitabilnih organizacija, na temelju Zakona, donesene uredbe, uputa
Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta .

- Na temelju Zakona o racunovodstvu racunskom planu, propisano je vodenje poslovnih knjiga,
knjigovodstvenih isprava, organizacija knjigovodstva, prava 1 duznosti zaposlenika u
racunovodstvu, popis imovine i obveza, vrednovanje i revalorizacija.

- Sastavljanje financijskih izvje$¢a, polugodisnji i godisnji racunski planovi, stope ispravaka
vrijednosti dugoro¢ne imovine, obracun i knjiZzenje place, naknada, poreza, podnoSenje mjesecnih
izvjeS¢a za potrebe Ministarstva znanosti, obrazovanja i $porta, Zupanije, statistike i ostalih
institucija.

- Financijski program rada odnosi se na kalendarsku godinu.

- Vode se i obraduju kompletni blagajnicki poslovi.

- 1 svi drugi poslovi koji proizlaze iz rada Skole, a u suradnji s nastavnicima, tajnistvom,
voditeljem-pedagogom i ravnateljem, a odnose se na racunovodstveno-financijsko-blagajnicke
poslove.

Godisnji plan i program Srednje $kole Tina Ujevica, Kutina za $kolsku 2017./2018. godinu dat
je na uvid zaposlenicima prije sjednice Nastavnickog vijeca.

Klasa:; 602-03/17-22/01
Ur.br. 2176-58-17-01

Kutina, 28. rujna 2017.
Za tocnost podataka ovjeravaju:

Predsjednik Skolskog odbora: Ravnatelj:
MP

Iva Lesko Turkalj, prof. Sasa Sambolek, prof.



